
 
BAYUNİ 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(İdari Personel İzin Süreci) 

                                                                                                                          

 

 

Güncelleme Tarihi : 26/03/2019 

Sayfa No :1/1 

 

Birim / Bölüm: Adalet Meslek Yüksekokulu 

 

HAZIRLAYAN 
Adalet MYO KE 

KONTROL EDEN 
BYT 

ONAYLAYAN 
Müdür  

Form No:F01/ BAYUNİ/00 

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

             
 
 
 
 
 

 
                                                                                       Hayır 
 
 
 
 
 
 
                                 Evet                              
 
 
 
 
 
 
 
  Hayır 
                                                                                                
   
 
  
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

İdari 
Personel 

 
 
 
 
 
 
 

MYO 
Sekreteri 
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Personel 
İşlerinden 
Sorumlu 
Memur  

 
1-657 sayılı Devlet 
Memurlar Kanunu 
 
2-İzin Formu 
 
3-Mazeret Belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel İzin Takip 
Kartı 

İlgili Personel Yıllık İzin, Mazeret izni, 
Sağlık İzni işlemini EBYS üzerinden 

başlatır. 

 

İşlem 
Sonu 

İlgili Personel Yıllık İzin, Mazeret izni, 
Sağlık İzni Formunu EBYS üzerinden 

hazırlar Bölüm Başkan bilgilendirilir  ve 
MYO Sekreterine İmzaya sunar 

 

İzin İstediği MYO 

Sekreteri Uygun 

Görüldü mü? 

İzin İsteği Ret 

Edilir. 

İzin İsteği MYO Müdürüne İletilir 

İzin İstediği MYO 

Müdürünce Uygun 

Görüldü mü? 

İzin İsteği 

Ret Edilir. 

İzin Talebi MYO Müdürünce Onaylanır. 

İzin Personel İşleri tarafından İzin Takip Kartına 

İşlenir ve Yıl Sonunda Personel Daire Başkanlığına 

Gönderilir. 


