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1. Personel Yemekhanesi

1.Personel yemekhanesinde fis satisi,fis takibinin yapilmasi.

2.Fis ticretlerinin bankaya yatirilmast.

3.Yatirilan Ucretin dekontu alinarak kasa defteri dizenlenir.

4.Kasa defteri diizenlikten sonra Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan kontrolii yapilir
sonra bir niishasi teslim edilir.

5.Kasa defteri teslim edildikten sonra baskanlik makamina iist yaziyla bildirimi yapulir.

2. Personel Yemekhanesi

1.Turnikelerin kontrold yapilir.

2.Turnikelerde bir problem oldugu zaman Halkbank genel merkez ile baglantiya gegilir.

3.Turnikeden gecen dgrencilerin geliri Halkbank subesinden para miktari dekontu alinir.

4. Turnikeden gegen dgrencilerin sayisi Halkbank genel merkezinden e-mail yoluyla génderilmektedir.

5.Genel merkezden e-mail yoluyla gelen sayilarin tutari bankadan alinan dekontla karsilastirilir.

6.Sayilar Ogrenci, Burslu Ogrenci, 2. Yemek, 3. Yemek ,Akademik, idari Personel olmak (izere
ayristirihir,

7.Ayrigtinlan sayilarin kasa defteri dizenlenir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi muhasebe
yetkilisine kontroliinli yaptirdiktan sonra bir niishasi teslim edilir.
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8.Kasa defteri teslim edildikten sonra baskanlik makamina Ust yaziyla bildirilir.

3. Yemekhane Hakedisleri

1.Ay sonuna kadar personel yemekhanesi ve 6grenci yemekhanelerinde satilan fis ve e kartin
hesab1 ¢ikartilarak gerekli evraklar tamamlanip 6grenci hakkedis dosyasi Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina pesonel hak edis dosyasi Idari Mali Isler Daire Baskanligina teslim edilir.

2.Hakedis dosyalar1 teslim edilen birimler tarafindan incelenir. Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi tarafindan Sirkete hakkedis miktar1 6denerek yapilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




