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‘ Birim / Bolum: | Saglik Kilttr ve Spor Daire Baskanligi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
= En azfakulte veya dort yillik yiksekokul mezunu olmak,
= 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu’nun 68.maddesinin (B) bendinde belirtilen sartlari tagimak.

= Daire Bagkani; Universite yénetim kurulunun gériisi alinarak Rektdr tarafindan atanir.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMiRi:
Genel Sekreter

EN YAKIN GOZETIiMi VE DENETIMi ALTINDAKI PERSONEL:
Sube Maduri

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

o Baskanlikta calisan tim personelin yénetimini, denetimini, isboliminin yapilmasini, ¢alisma
dizeninin kurulmasini, yetistiriimesini ve hizmet i¢i egitimin alinmasini saglamak,

e Baskanlikla ilgili harcamalarda tahakkuk memuru olmak,

o Dairenin yillik katma ve doner sermaye butce ve calisma programi tasarisini hazirlamak ve
daire yonetim kuruluna sunmak,

e Dairede gorevlendirilecek Kisilerin secgimlerini yaparak, ilgili yasa ve ydnetmelik uyarinca
atamalarinin yapilmasini Genel Sekreterlik’ e 6nermek,

e Subeler ve birimler arasindaki koordinasyonu saglamak,

e Subeler tarafindan hazirlanan yillik faaliyet programi ile bltge tasarisi tekliflerini incelemek ve
gerekli gorulen degisikliklerin yapilmasini saglamak,

e Cesitli Mevzuat ve bu Yonetmelikle kendisine verilen gorevler ile Rektorluk Makami tarafindan
verilen benzeri gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmaktan sorumlu olmak,

e Subelerden ¢ikacak yazilari ilgili mevzuat esaslarina uygun olarak imzalamak/onaylamak,
e Kalite Yénetim Sisteminin ve is Sagligi ve Giivenliginin gerektirdiklerini yerine getirmek,

o Yetkilerini, Yonetim Kurulu ve Rektdrlige karsi sorumlu olarak genel yonetim ilkelerine ve
yonetmelik hikdmlerine gore kullanmaktir.

YETKILERI, SINIRLARI:

> Gorevlerini 657 sayili DMK, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, 124 sayil Yiiksekdgretim Ust
Kuruluglari ile Yiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hikmiinde
Kararname, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
ve Universitenin tabi oldugu diger mevzuata gére yerine getirir. Gorevlerini mevzuat hikimleri,
plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler dogrultusunda tam ve zamaninda
yerine getirmekle yukimlidur. Gérevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan
dolay1 Rektorlik Makamina kargi sorumludur.
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