Kod No: GT/UBF

OGRENCI iSLERI BiRiMi Yayin Tarihi: 15.02.2018

GOREV TANIMI Revizyon Tarihi/ No: 14.03.2019

Sayfa No: 1/2

Birim / Bolim: | Uygulamali Bilimler Fakultesi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
En az orta 6gretim mezunu olmak, bilgisayari en az isletmenlik diizeyinde bilmek ve konulariyla ilgili

hizmet ici egitime katilarak alani ile ilgili mevzuatlari bilmek.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:
Fakulte Sekreteri

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETiMi ALTINDAKiI PERSONEL:
GOREV VE SO'RUMLULUKLARI :
¢ Bitirme Odevi/Bitirme Tasarim Projesi Alinmasi, Teslimi ve Sinavi,
e Burs,
o CAP kredi disirme,
o CAP, YANDAL ve Yatay Gegis kontenjan belirleme,
e Cesitli Ogrenci Etkinlikleri igin 6grencilerin gérevlendirilme ek,
e Danisman Atamasi,
e Ders Basari Degerlendirme,
e Ders Planlarinin Gincellenmesi,
e Ders Programlarinin Hazirlanmasi,
e Dersin On Kosullarinin Giincellenmesi,
o Dikey Gegis Kabul,
e Erasmus Degisim Programi,
e GOzetmen Gorevlendirme,
o Hargsiz Pasaport Alabilme,
e izin (Sureye Sayilan/Siireye Sayiimayan),,
e Kredi Artirimi,
e Mazeret Sinavi Talebi,
¢ Mezuniyet (Diploma) Toéreni,
e Ogrenci Disiplin Sorugturmasi,
e Ogrenci Temsilcisi Segimi,
e Ozel Ogrenci,
e Sinav Sonucuna lItiraz islemlerinin yiritilmesi

o Fakilte Sekreteri ve Sefin uygun goérecegi diger isleri yapmaktir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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YETKILERI, SINIRLARI:
e Gorevlerini YOK, 657 sayili DMK, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve BU’nin tabi oldugu diger

mevzuata gore yerine getirir.

e Gorevlerini mevzuat hidktmleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler
dogrultusunda tam ve zamaninda yerine getirmekle yukimladdr.

o Resmi sifatinin gerektirdigi itibar ve givene laylk oldugunu hizmet icindeki ve disindaki
davraniglari ile gostermek.

e Gorev Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlt arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

e Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan dolayi amirine kargi sorumludur.
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