INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ILKELERI

GENEL HUSUSLAR

MADDE-1: Stajlar 6grenci tarafindan tercih edilen ve boliim staj komisyonunca uygun goriilen
kamu kuruluslarinda veya 6zel sektor isletmelerinde yapilir.

Ogrenciler, yapisal insaat imalat ve calismalarinin staj boyunca devam edecegi ve asagida
belirtilen sartlar1 saglayan resmi veya 0zel santiyeler, yapi elemanlar1 imal eden fabrika ve
atdlyeler, Insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuvarlar ve 6grenciye pratik
caligma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger isyerlerinde staj yapabilir.

a) Staj yapilacak kurulus, Insaat isleri (alt ya da iist yapi isleri) alaninda faaliyet
gostermelidir. (Siva, boya vb. iglerde staj yapilamaz).

b) Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Mithendisi bulunmalidr.

¢) Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi1 insaat isleri, istinat
duvarlari, tiineller, yol insaat1, kanalizasyon ve su temini isleri, agik deniz yapilar1 ingaati, baraj
ingaat1, konut ve fabrika insaati, ¢elik yapilar vb. iglere faaliyetlerini yiiriitiiyor olmalidir.

d) Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit etmelidir.

MADDE-2: Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde kendi imkanlar1 ile de staj yeri
temin ederek, Staj komisyonu baskanliginin onay1 ile stajlarini yapabilirler. Tiirkiye disinda
staj yapmak isteyen &grenciler stajlarm “Uluslararas1 Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi
Birligi (The International Association fort he Exchange of the Students for Technical
Experience-IAESTE) kanali ile de yapabilirler.

MADDE-3: Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ingaat Miihendisligi Boliimii
ogrencileri IV. Yariyildan sonra stajlarini yapmaya hak kazanirlar. Staj Bagvurusu, 4.
Yariyildan itibaren Miihendislik Fakiiltesi Staj YOnergesine gore yapilir.

MADDE-4: Stajlar yaz doneminde yapilir. Ancak tiim derslerden kredilerini tamamlayarak
mezun olmaya hak kazananlar “Staj Komisyonu” karari ile belirlen tarihler arasinda staj
yapabilirler.

MADDE-5: Staj calismas1 Biiro ve Santiye Staji Olarak yapilabilir. Biiro proje ofisleri vb.
yerlerde yapilan ¢alismalar 30 is giinlinden fazla olmayacaktir.

MADDE-6: Toplam tamamlanmasi gerekli staj siiresi 60 isgiiniidiir. Bir staj doneminde
kesintisiz en az 20, en fazla 40 isgiinii staj yapilabilir. Mezun durumunda olan 6grenciler
Miihendilik Fakiiltesi Staj Yo6nergesi Madde 6-(6) tabidir.

MADDE-7: Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, yonetmelik, yonerge ve ¢aligma kurallarina
uymak zorundadir.



MADDE-8: Staj Komisyonu Baskanliinca boliim staj takviminde belirtilen tarihlerde, 2, 3 ve
4nci sinif 6grencilerine zorunlu katilim sartiyla; stajlarin nasil yapilacagi ve degerlendirilecegi
hakkinda bilgilendirme toplantis1 yapilir.

MADDE-9: Staj yerlerinde ogrenci staji, kurum veya kurulusun Insaat Miihendisligi
diplomasina sahip bir yetkili personel tarafindan yonetilir.

MADDE-10: Staj yapmak isteyen 6grenciler, staj basvuru belgelerini, staj dosyalarini ve staj
sicil formlarin1 web sitesinden veya 6grenci otomasyon sisteminden temin ederler.

MADDE-11: Staj basvurusu i¢in gerekli belgeler (Zorunlu Staj Formu ve/veya staj kabul
belgesi) 0grenci tarafindan doldurulup ve staj yapilacak kurum/kurulusa onaylatildiktan sonra
staj komisyonu baskanliginin ilan edecegi tarihler arasinda staj komisyonu baskanligina teslim
edilmek zorundadir.

MADDE-12: Staj komisyonu tarafindan staj yapacagi yer uygun goriilen dgrenciler staj sicil
formlarini ve varsa diger evraklarini staja baglamadan once staj yapacaklari kuruma vermeleri
gerekmektedir.

MADDE-13: “Staj Sicil formlar1” Kurum amiri tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra
kapali ve imzali zarf ile birlikte taahhiitlii olarak Boliim Staj Komisyonu Bagkanligina
postalanmalidir. Stajlarinin tamamlanmasindan sonra her bir stajyer, kurum tarafindan sicil
formunun taahhiitlii posta ile génderilip gonderilmedigini takip etmek zorundadir.

STAJ CALISMALARI

e Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin ve
kistmlarmin, gérevlerinin dgrenilmesi. Staj esnasinda isyerinin, bir Insaat Miihendisinden
beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi. Is yerinde ¢alisanlar arasindaki hiyerarsinin
incelenmesi,

e Kurulusun yiiriittiigli ¢alismalarin izlenmesi, incelenmesi ve dgrenilmesi,

e Kurulusta kullanilan is makineleri, 6lcii aletleri vb. tanitilmasi ve hangi iste kullanildig1
irdelenmesi,

e Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin ve ne tiir deneyler yapildiginin
incelenmesi,

e Kalite giivence sisteminin incelenmesi (varsa)



STAJ DOSYASI HAZIRLAMA ESASLARI

Staj yapan 6grencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 “Staj Dosyas1”, asagidaki yazim
kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.

a. Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicist ile 12 punto yiiksekliginde
Times New Roman ile yazilacaktir.

b. Her boliimiin baslig1 biiyilik harflerle yazilacaktir. Varsa alt baslilarda ise her kelime biiyiik
harfle baslayacaktir.

c. Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda, ¢izim ve semalar teknik
resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.

d. Metin i¢inde her Sekil ve Tablo numaralandirilacaktir.

e. Kapak sayfasi hari¢ her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi yazilacaktir.

f. Staj dosyasi asagidaki boliimlerden olusacaktir.

- Staj dosyasi1 kapak sayfas1 (dis kapak)

- Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayl1): 6grenci ad1 soyadi, numarasi, staj baglama ve
bitis tarihleri, kag¢ giin staj yaptigi, is yeri amiri ad1 soyadi imzasi ve onay1 igermelidir.

- Igindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin hangi tiir
islerin ylritildigi yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi sayfalarda
oldugu belirtilecektir.

- Giris: Bu boliimde stajin konusu, igyeri adi1 ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi
verilecektir. Isyerinde calisan miihendis ve tekniker sayilar1 ve gorevleri kisaca
irdelenecektir.

- Stajda Yapilan ¢alismalar: Bu boliimde staj yonergesinde belirtilmis olan islerde yapilan
isler giinliik olarak 3. Maddede belirtilen hususlar da dikkate alinarak ayrintili olarak
yazilacaktir.

- Sonug¢ boliimii: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan
islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.

g. Staj dosyasi her sayfasi “Ingaat Miihendisi” unvanli isyeri staj yOneticisine
onaylattirilmalidir. Staj dosyasini onaylayan ingaat miithendisinin oda sicil numarasi ya da
diploma numarasi yazilmalidir.

STAJ DOSYASININ TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

a. Staj donemi sonunda stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin, hazirladiklar1 dosyalarini teslim
edecekleri tarih, staj komisyonu baskanligi tarafindan, takip eden yariyil derslerinin baglama
tarihinden itibaren iki hafta icinde ilan edilecektir. Ilanda belirtilen siire icinde staj dosyasini
teslim etmeyen ogrencilerin staji kabul edilmeyecektir.

b. Staj dosyalar1 imza karsiliginda staj komisyonuna teslim edilir. Staj komisyonu staj
dosyalarin1 alirken, her bir 6grenci ile miilakat yapar. Miilakata katilmayan 6grencinin staji
gecersiz sayilir.

c. Staj sonuglar1 Basarili/Basarisiz ve gecerli sayilan is giinii olarak degerlendirilir.

d. Staj dosyalarmin incelenmesi sonucunda, staj evraklarinda ve ekli belgelerinde tahribat

yapan veya staj yapmadigl halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler



hakkinda “Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi® cercevesinde
sorusturma agilir.
e. Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj dosyasi
diizeni, Miihendislik Fakiiltesi Staj yonergesinin 10 ncu Maddesi ¢ergevesinde belirtilen diizen
icinde sunulup sunulmadig1 ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi
birikimine sahip olup olmadiklar1 dikkate alinarak puanlandirilir.
f. Her bir stajyer i¢in defter diizeni ve staj siiresince yapilan islere yapilan degerlendirme
sonunda elde edilen puanlarin ortalamasi o stajyer icin “Staj Dosyas1 Basari Puani”ni
olusturur.
g. Staj yapilan kurumun doldurdugu staj sicil formunda verilen notlarin ortalamasi alinir ve
her bir 6grenci i¢in “sicil formu basar1 puam” hesaplanir. Sicil formu basar1 puam 60
puanin altinda olan Ogrencilerin stajlart “Basarisiz” olarak kabul edilir. Staj Sicil Formu
resmi yollarla boliim staj komisyonuna gelmeyen veya higbir sekilde staj komisyonuna
ulagmayan 6grencilerin stajlar1 degerlendirmeye alinmaz.
h. Staj dosyalarinin degerlendirilmesinde,

- (f) bendinde verildigi gibi hesaplanan staj dosyasi basar1 puaminin %30’u

- (g) bendinde belirtilen sicil formu basari puaninin %20’si

- Ilgili 6gretim eleman: tarafindan yapilan miilakat sinavi puammmn %50’si

toplanarak Staj Basar1 Puani hesaplanir.

i. Nihai Staj Basar1 Puan1 60 puamn altinda olan 6grencilerin stajlar1 “Basarisiz” olarak
kabul edilir.



