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1.Staj Islemleri
1.1 ise giris

Boliimlerden 6grencilere ait staj formlarinin daireye gelmesi ve formlarin incelenerek tarih
sirasina gore dizginlenmesi

SGK sigortali ise girig ekranindan ise giris isleminin yapilmasi ve gerekli ¢iktinin alinmasi

1.2 isten ayrihs

Staj formu ve ise giris bildirgesinin daire bagkanina imzalattirilarak EBY'S ortaminda iist yazi
ile boliimiine bildirilmesi

Staj1 biten 6grencinin staj bitiminden en ge¢ 10 giin icerisinde ayrilis bildirgesi verilir.

SGK sigortali ise giris ekranindan isten ayrilis bildirgesi boliimiinden gerekli alanlar
doldurularak cikis bildirgesi verilir.

Alman bildirge ¢iktisina miihiir ve imza iglemi uygulandiktan sonra dosyaya kaldirilir.

1.3 Aylik E-Bildirgenin Verilmesi

Staj girisi yapilan 6grenciye staji1 sonlanincaya kadar i kazasi sigortas1 uygulanir. Bu islem i¢in
SGK iizerinden e-bildirge isleminin vapilmasi gerekmektedir.

Staj yapan 6grencilerin excel tablosunda takibi yapilir. Ay i¢inde hangi 6grenciye ne kadar prim
vapilacag1 hesaplanir.

SGK’nin e-bildirge uygulamasindan 6grencilere ait sigorta primleri yapilir. Yapilan islem
sonucunda tahakkuk fisi ve hizmet listesi ¢iktilar1 6deme iglemi i¢in satin alam ve tahakkuk

birimine verilir.

1.4 ise giris bildirgesinin iptali

Boliimlerden gelen talep veya fark edilen hata sonucu ise giris bildirgesinin iptali gerekir.

Sigortali tescil uygulamasinda ise giris iptal boliine girilerek 6grencinin kimlik numarasi
yazilrak iptal islemi vapilir.

Iptal uygulamasi sadece ise giris isleminin yapildig1 giin yapilabilir. Aksi takdirde asgari iicretin
Y4 oraninda idari para cezasi uygulanir.
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1.5 isten ayrilis bildirgesinin iptali

Yapilan isten ayrilis bildirgesinde hata fark edilmisse iptal islemi uygulanir.

Sigortali tescil islemi meniisiinden ayrilis bildirgesi iptal boliimiine girilerek s6z konusu
ogrencinin kimlik numarasi vazilarak iptal islemi uygulanir.
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