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Kurulus Amaci:

Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanhgi; Universitelerde hizmet verdigi kesimin bitiin{ icin bir saglik
kurulusu, 6grencilerin sosyal, kultirel danisma ve rehberlik ile spor ihtiyaclarini kargilayan bir hizmet
birimi ve ayni zamanda egitim-0gretimin desteklenmesi amaciyla bu alanda uygulama ve
arastirmalarin yapildidi bir uygulama dairesidir. (YUksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik,
Kultiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligi - madde 2.)

2547 Sayili Kanun’un 2880 sayili degisik 46. ve 47. maddeleri uyarinca kurulmus olan Saghk, Kualtar
ve Spor Dairesinin tegkilatlanmasi, yénetimi, calismalari, gérevlilerin yetki ve sorumluluklarina iligkin
genel hikimler Yiksekdgretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik Kiltir ve Spor isleri Dairesi
Uygulama Yonetmeligi'nde yer almaktadir ve bu gérevler Yénetmelige uygun olarak yurutttilmektedir.

Yapilan is ve Gorevler:

Saglik, Kdiltir ve Spor Daire Baskanhdi, 2547 Sayili Kanun’'un 2880 sayili dedisik 46. ve 47.
maddeleri uyarinca kurulmus idari bir tegkilat olup, yasada belirtilen gorev ve yetki alani gergevesinde
hizmet vermektedir. Calismalarini yerine getirirken Genel Sekreterlik ’e bagh olup, bu kapsamda
Rektorluk ‘e karsi sorumlulugunu yerine getirmektedir.

« Baskanhgin gorev, yetki ve sorumluluklari agsagida belirtiimektedir:

= Yapilacak faaliyetlerin etkin, verimli, ekonomik ve kaliteli olarak yerine getirilebilmesi igin tim
birim personelinin faaliyetlerini programlamak,

= Ogrencilerin ve akademik-idari personelin, saglik isleri ve tedavileri ile ilgili her turl sagdlk
hizmetlerini ylritmek,

= Ogrencilere burs ve kredi, beslenme, barinma, calisma, dinlenme ve bos zamanlarini
degerlendirme, ulasim ve is bulma alanlarinda yardimci olacak hizmetlerde bulunmak,

= Psikolojik danigmanlik ve rehberlik hizmeti ile 6grencilerin ve akademik-idari personelin kisisel,
ailevi ve akademik sorunlarini ¢bézimlemeye caligmak, adaptasyon sorunu yasayan yeni
ogrencilere yardimci olmak,

= Personelin; spor, kiltlrel ve sosyal ihtiyaglarini kargilamak Uzere gerekli faaliyetleri yapmak,

= Ust yonetim tarafindan verilecek diger benzeri gérevleri yapmak.

Saglik Kdultir ve Spor Daire Bagkanhgi bu gorevlerini kendisine bagh asagida belirtilen birimler
araciligi ile yerine getirmektedir:

Beslenme ve Saglik Hizmetleri Birimi
Kaltar Hizmetleri Birimi

Spor Hizmetleri Birimi

Sosyal Hizmetler Birimi

idari Hizmetler Birimi

arwbdE

1. Beslenme ve Saglik Hizmetleri Birimi:
1.1. Beslenme ve Otomasyon:

Beslenme ve Otomasyon Birimi; Universitenin akademik ve idari personeli ile birlikte 6grencilerin
yeterli, dengeli ve saglkli bir bicimde beslenebilmeleri icin yemek listelerinin hazirlanmasi,
yiyeceklerin saghda uygun bir sekilde ve hijyenik kosullarda pisirilip sunulmasi, var olan besin
kaynaklarinin ekonomik ve saglik kurallarina uygun olarak kullaniimasini saglamakla sorumludurlar.
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1.2. Saglik Hizmetleri:

ilkyardim Saglik Unitesi Birimi yani “Mediko”; Universitenin saglik ihtiyaclarini karsilamak amaciyla
kurulmus olup; olasi acil durumlarda ilk midahaleyi yaparak, ihtiya¢c duyulmasi halinde hastay! bir st
saghk kurumuna nakledip gerekli tedavinin uygulanmasini saglar. (Universitede sunulan saglik
hizmetinin kosullar Yiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiltir ve Spor isleri Dairesi
Uygulama Yonetmeligi seklinde belirtilmistir.)

Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik; 6grencilerin ve tum personelin psikolojik, sosyal ve ekonomik
yénden gelismesine yardimci olmayi hedeflemistir.

2. Kiiltiir Hizmetleri Birimi:

Kaltdr Hizmetleri Birimi; 6grencilerin ilgi alanlarina gére bos zamanlarini degerlendirmek ve eglence
aligkanhgi kazanmalarini saglamak, glzel sanatlarla ilgili faaliyetleri izlemelerini ve katilimlarini
saglamak ve yeni ilgi alanlari kazanmalarina imkan saglayarak yeteneklerinin ve Kisiliklerinin saghkh
bir sekilde gelismesine imkan verecek hizmetler sunmaktir.

3. Spor Hizmetleri Birimi:

Spor Hizmetleri Birimi; &grencilerin ve personelin spora ydnelmelerini tesvik etmek amaciyla
faaliyetler diizenlemek ve duyurularini yapmalk, ilgili kurumlar ile isbirligi yaparak spor turnuvalari vb.
dizenlemek, spor faaliyetleri icin ihtiyac duyulan malzeme, beslenme ve barinma ihtiyaclarini
organize etmek, spor tesisleri yaptirmak ve bilingli spor yapilmasi i¢in uzman elemanlar bulmakla
yukamladur.

4. Sosyal Hizmetler Birimi:
Sosyal Hizmetler Birimi ¢caliganlari asagdida belirtilen gorevleri yerine getirmekle yukumluduar:

4.1. Burs Hizmetleri: Baskanlik, Genglik ve Spor Bakanlgi, Kredi ve Yurtlar Kurumu tarafindan
Universiteye ayrilan kontenjan dahilinde basarii ve yardima muhtag 06grencilerimize burs
saglamaktadir.

4.2. Kismi Zamanh Ogrenci Caligtirma: Baskanlik, 6grencilerin “Kismi Zamanli” olarak galismalarina
imkan saglayarak, bu 6grencilerin hem g¢alisma hayatina adim atmalarina kolaylik saglamayi hem de
bltcelerine katki saglamalarina yardimci olmayi hedeflemistir.(Bu kapsamdaki ¢alismalar 2547 sayili
Yiiksekodgretim Kanunu’nun 46. maddesine gére “Yiksek Ogretim Kurumlari Kismi Zamanh Ogrenci
Calistirma Usul Ve Esaslari "ni iceren yonetmelige gore yapilmaktadir.)

4.3. Beslenme Bursu: Bagkanlik biinyesinde yiritilen ve Universite Burs ve Sosyal Hizmetleri
Komisyonunun tespit ettigi gelir duzeyi diguk ve ayni zamanda basarili dgrencilere 2547 sayil
Yuksekogretim Kanununun 46. Maddesi geregince beslenme bursu verilmektedir.

5. idari Hizmetler Birimi:
5.1. Tasinir Kayit Kontrol (Ayniyat Saymanhg):

Tasinir Kayit Kontrol;, ayniyat iglemlerinin duzenli bir sekilde yurutilmesinden ve devlet malinin
korunmasindan sorumludurlar. Degisik kaynaklardan gelen demirbas ve sarf malzemeler (tasinirlar)
ile ilgili islemleri iki farkli ambarda ylritmekte, tasinirlara ait demirbas kayitlarini, zimmet islemlerini
yapar. Girig ve c¢ikis islemlerini Strateji Gelistirme Daire Bagkanlidr'na bildirirler.(5018 Sayili Kamu
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Mali Yénetimi ve kontrol Kanunun 44. maddesine goére 28.12.2006 tarihinde yayinlanan Tasinir Mal
Yonetmeligi esaslari dahilinde yuratulmektedir.)

5.2. Satin alma ve Tahakkuk:

Satin Alma ve Tahakkuk Birimi; Universitemiz Rektorlugu ve Daire Baskanligimiz tarafindan Satin
alma Sube Mudirligi’'ne havale edilen mal, hizmet ve yapim iglerine ait alimlar ile kiralama ve avans
islemlerini 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu ve 5018 Sayili Kamu
Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ile ilgili diger mevzuat hukdmlerine uygun olarak
gergeklestirmektedir.

5.3. Yazi isleri ve Personel Ozliik:

Yazi igleri ve Personel Ozliik Birimi; biiro islerinin zamaninda ve dizenli bir sekilde yiiriitilmesini
saglamak, her turlu tebligati almak ve alinmasini saglamak, giden evrakin kaydini yapmak ve gelen
defterindeki kaydini kapatarak génderilmesini saglamak, gelen ve giden yazismalar i¢in dosya planina
gore dosya tutmak, yazilari genelge ve talimatlar dahilinde dogru olarak yazmak ve bekletmeden
ilgililere dagilmini saglamakla yukimlididr. Birimde c¢alisan tim personelin ise baslama, isten
ayrilma, izin, terfi vb. igslemlerinin yapilmasini saglayarak, takibini saglamakla sorumludur.

5.4. Kalite/Yonetim Sistemi Ekibi:

BU Kalite Yonergesi, Kalite Politikasi ve hedefleri dogrultusunda Saglk, Kiltir ve Spor Daire
Baskanligrnda Kalite/Yénetim Sistemi kurulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve surekliliginin saglanmasi
calismalarinin Baskanlik adina yuratilmesini sagla
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