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1-Ozliik isleri
1.1 Ise Giris Islemleri

KPSS veya Kurumlar arasi nakil sonucu atamasi yapilan sahsin bagvurusu goreve baglamasi

Personel Daire Baskanlig1 tarafindan ilgili kisinin atama kararnamesinin Daire ulastirilmas: ve
Kesenek Bilgi Sistemi iizerinden ise giris bildirgesinin verilmesi

Ilgili sahistan aile durum bildirimi, banka hesap bilgilerinin alinarak bir 6nceki adimda
olusturulan ise giris bildirgesi ve atama kararnamesinin bir suretinin eklenerek Personel Daire
Baskanligina EBYS iizerinden ise giris isleminin bildirilmesi

1.2 Isten Ayrilis islemleri

Kurumlar aras1 nakil sonucu, istifa vb. nedenlerle ayrilacak personelin dilek¢esinin alinmasi ve
EBYS’de Personel Daire Baskanligina bildirilmesi

Personel Daire Baskanlig1 tarafindan kisinin ayrilis bildirgesinin olusturulmasi i¢in Rektorliik
olurunun Daire ulagmas.

Daireye ulasan kararnameye gore Kesenek Bilgi Sisteminden ayrilis bildirgesi verilir. Bu evraka
varsa nakil bildirim formu da eklenerek Strateji ve Personel Daire Bagkanliklarina EBYS’ile
durum bildirilir.

1.3 Terfi ve Intibak islemleri

Terfi: Terfi islemlerinin takibi PDB tarafindan yapilmaktadir. Terfi alan personelle ilgili siiresi
gelince bilgilendirme yazis1 daireye bildirilir. Gelen yaz1 ilgiliye teblig edilir.

Intibak: Intibak islemi igin ilgili personelden gerekli evraklari alinarak EBYS ile PDB’na
gonderilir. Olumlu veya olumsuz sonucglanan siireg ilgili sahsa teblig edilir.

1.2 izin Islemleri
1.2.1 Yillik izinler

Personel tarafindan yil boyu kullanilan izinler Izin takip kartina islenerek takibi saglanir.
Yilsonunda her bir personel igin ayr1 ayr1 takip karti olusturularak EBYS ile PDB’na gonderilir.

Personel tarafindan alinan rapor ilgili giin daire ulastiktan sonra gerekli izin format1 hazirlanarak
amire sunulur. Maas islemleri i¢in takip eden ayin 1-5 aras1 PDB’na EBYS ile gonderilir.
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1.2.2 Ucretsiz izinler

Ucretsiz izin alacak personelden dilekgesi alinarak PDB’na bildirilir.

Olumlu sonuglanan islem sonucunda durum personele teblig edilir ve kararnameye gore
Kesenek Bilgi Sisteminden kisinin isten ayrilis bildirgesi verilir.

EBYS iizerinden PDB’na ve SGDB’na isten ayrilis bildirgesinin birer sureti gonderilir.
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