Kod No: GTO1
DAIRE BASKANI Yayin Tarihi: 21/03/2019
GOREV TANIMI Revizyon Tarihi/ No:
BAYUN' Sayfa No: 1

Birim / Bélim: | Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg!

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
e Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
o Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.
BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:

e Genel Sekreterlik

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:

e Sube Muduri

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Universitemiz yatinm programlarinin planlamasini yapmak, yatinm programi kapsaminda
gerceklestirilecek olan bina ve tesislerin projelerini yapmak/yaptirmak, bu islere iliskin ihale islem
dosyalarini hazirlamak, yapi ve onarimlarla ilgili ihaleleri yiritmek, ingaatlari kontrol etmek, teslim
almak, biten iglerin kesin hesaplarini yapmak, bakim ve onarim iglerini ytratmek,

e YoOnetim ve denetimi kendisine verilen iglerin, sozlesme ve eklerine, sarthamelere, fen ve sanat
kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde yapilip, sUresinde bitiriimesini
saglamak, sonuglarini takip etmek,

e Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhdi bagh birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi,
tutanak,defter ve islerin ylritilmesi icin gerekli diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak
hazirlanmasini saglamak, bu evraklari imzalamak,

e Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak st yonetime bilgilendirme
yapmak, gorus ve Onerilerde bulunmak.

e Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanli§i kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini
saglamak. Mevcut personelin alaninda uzmanlasmasi igin gerekli egitimleri almasini ve kurslara
katilimlarini saglamak,

o .Diger akademik ve idari birimlere teknik destek hizmeti vermek,

e Universite kampusunda bulunan ara¢g ve ylriyls vyollarinin, orta ve algak gerilim elektrik
tesisatlarinin,igme ve sulama suyu kaynaklari ile sebekelerinin igletme, bakim ve onarimlarini
yuratmek,

o Daire baskanhgi binyesindeki araglarin ve is makinelerinin isetme bakim ve onarimlarini yiriutmek,

e YururlUkteki yasa ve ydonetmelikler gergevesinde baskanligimiz gérev ve sorumluluk alani igerisinde ve
Universitemizi ilgilendiren konularda kurum ve kuruluglarla yazismalar ve gérismeler yapmak,

e Gorev ve yetki alanlari gergevesinde, idari ve mali karar ve iglemlere iligskin olarak igkontrolinin
isleyisini takip etmek.

e Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlidi is yerlerinde 6331 sayil “is Saghgi Kanunu” ile ilgili hikiimleri

uygulatmak.
Bagli oldugu amirleri ile Ust yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

YETKILERI, SINIRLARI:

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligrnin en Ust yoneticisi, temsilcisi, harcama yetkilisidir. Dairede galisan
batlin gorevliler Gzerinde genel yonetim, denetim, is béluma yapma, ¢alisma dizeni kurma, yetistirme, hizmet
ici egitimi saglama gorev ve yetkilerine sahiptir.
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