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1. Harg bilgilerinin kontrol edilmesi ve mezuniyet islemi

Cikis islemi yapacak 6grenci isleri daire baskanligindan aldig1 mezuniyet formu ile daireye
basvurur.

Bayburt Universitesi 6grenci otomasyonu ekranindan 6grenci numarasi girilerek sorgulama
vapilir.

Yapilan sorgulama sonucunda bor¢ yok ise uygun parafi atilip ilgili sube miidiiriine
yonlendirme vapilir. Bore var ise 6grenciden detayli basari durum belgesi getirmesi istenir.

2. Borclandirma islemi

Akademik yilbasinda ilgili Bakanlar Kurulu Karari takip edilerek harg ticret verileri olusturulur.

1.asamada Bayburt Universitesi grenci otomasyonu ekranindan “harg tutar giris” meniisiine
tiklanarak acilan pencerede her bir fakiilte ve viiksekokul harc ticretleri vazilir ve kavdet islemi

2.asamada otomasyon iizerinde “harg¢ hesaplatma” ekrani acilir ve her bir fakiilte ve yiikseokulu
icin harc hesaplatma islemi vapilir.

3. ve son agsamada otomasyon {izerinde “banka islem kodlar1” ekran1 agilarak banka hesap
numaralart ve ddeme baslangic ve bitis tarihleri belirlenir.

3. Rapor Cekme

Bayburt Universitesi 6grenci otomasyonu ekranindan “harg listeleri” meniisiine tiklanarak
acilan pencerede hangi boliim i¢in rapor alinacaksa secilir ve excel veva pdf formatinda dokiim

4. Harg Iade islemi

Sehven harg ticreti yatiran, %10 luk dilime giren 6grencilere ve 6zel durumu olan 6grencilere
harc 1adesi vapilmas1 gerekmektedir.

Ogrenci dilekge, basar1 durum belgesi, iban numarasi ve dekontlariyla beraber {iniversite genel
evrak biirosuna basvurur.

EBYS iizerinden sevk edilen bagvuru evraklari incelenir, eksik veya hatali evrak var ise
Ogrencivle irtibata gecilir.

S6z konusu iadeler i¢in diizeltme ve iade belgesi, banka listesi ve 6grencui listesi olusturularak
o0deme i¢cin EBYS ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir. Odeme islemleri 5-7
giin arasinda gergeklestirilir.
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