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Bilgi islem Daire Baskanhg

S 657 saylll DMK'ya gore Tekniker stattisiinde olmak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI: B
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GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Universitenin genel ag kurulum ile ilgili gerekli islemlerin yapilmasi, mevcut ag sisteminin uygun
calismasinin saglanmasi,

Bilgi islem Daire Baskanligi biinyesinde kurulu olan ve tiim Universite birimlerine hizmet veren ana
bilgisayar ve sunucular ile bu sistemlere bagll olan donanimlarin sorunsuz bir sekilde isletilebilmesi
icin gerekli tim oOnlemleri almak, is proseddrlerini gelistirmek,

S Universite binyesinde kullanilan bilgisayar ve donanim Uriinlerinin kurulum, bakim, onarim ve benzeri
teknik destek hizmetlerini saglamak,

S Kampis Ag topolojisini ¢cikartmak, Hizmet ici periyodik egitimlerle birim calisanlarinin ve son
kullanicilarin kullandiklari sistemde neyi nasil yapmalari gerektigi hakkinda bilinglendirmek,

S Kampdislere yeterli hiz ve bant genisliginde, kesintisiz internet erisimini saglamak,

Internet kullanim trafiginin merkezi sistemde surekli gbzlemek, hatalarin analiz edip raporlamak, aktif
cihazlarin performans takibini yaparak problemli noktalara operasyon yapilarak dinamikligi saglamak,
Sistem sunucu, bilgisayar ve donanim ihtiyacini belirlemek, kurulumu ve dagitimi konularinda
uygulama planlarini hazirlamak,

Sistemin saglikh ve emniyetli calismasini saglayacak tedbirleri almak, Firewall politikalarini belirlemek
ve yonetmek,

Sunucu ve kullanici bilgisayarlarin iceriden ve disaridan her tiirll yetkisiz erisime ve benzeri tehditlere
karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak,

/I Bilgisayar iletisim agini planlamak, tasarlamak ve kurmak, performans iyilestirme calismalari yapmak,
Universite icinde varolan ve yeni kurulan birimlere internet ve ag baglantilari kurulmasi, olusan
arizalara yerinde ve zamaninda midahale edilmesi ve sorunlarin ¢éziimiine yardimci olmak, Bilisim
hizmetlerinde kullanilan, sistem altyapi cihazlari ile ilgili olarak periyodik bakim, kontrol, ariza, yeni
alim, teknik sarthame hazirlanmasi gibi isleri gerektiginde yapmak,

V' Projelerde, bilgi ve veri giivenligi standartlarini tespit etmek,

V' Cevre kameralarindaki gériintiilerin bir durum aninda (ist yénetimin izniyle istenmesinde gerekli
prosedurleri yerine getirmek,

V  Sistem Yonetimi ve Planlama Servisi sorumlulugunda bulunan tim sunucularin kurulum, bakim,
onarim c¢alismalarini  yapmak,

S Periyodik olarak sunuculari ve verilen servisleri kontrol etmek, sorun halinde en kisa surede
mudahale etmek,
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S Gorev alanina giren konularda gerektiginde Ust yonetimine bilgilendirme, raporlama goris ve
Onerilerde bulunmak.

S Atolyelerin temiz ve dizenli olmasini saglamak,

v'  Kendilerine teslim edilen demirbas malzeme ile ara¢ ve gereclerin usuliine uygun olarak

kullaniimasini, bakimini ve muhafazasini saglamak,

Haftalik, aylik ve yillik olarak cihaz, makine ve techizatin gerekli bakim ve onarimlarinin talimatlar

uyarinca yapilmasini saglamak,

Kendisine verilen teknik konulardaki gérevlerin suratle yerine getiriimesini saglamak,

Her turlG cihaz, makine ve techizatin strekli ¢calisir vaziyette bulunmalarini saglamak,

Meslekleriyle ilgili olarak atblye, laboratuvar, arazi ve ilgili gorevleri istenilen nitelikte yapmak,

Universitenin personeli ve 6grencisi ile olan iletisim kanallarini verimli bir sekilde kullanmak.

Universiteye transfer edilen bilisim teknolojilerinin tniversite 6grenci ve personeli tarafindan

kullanimina donuk kanal ve/veya platformlari kullanmak.

Gerek Universitenin kamuoyundaki imajina doniik gerekse de Universite igcinde saglikli bir calisma

iklimi yaratmaya doénik politikalara katki saglamak.

S Bilisim teknolojilerinin kullanimi ile hazirlanan platformlarda biitiin Gniversite mensuplarinin yer
almasini saglamaya donuik olarak iletisim araclarini kullanmak.

V' Bilgi-lslem Daire Baskanhg ile Universitenin diger birimleri arasindaki iletisimi saglamak.
Baskanlgin mevcut organizasyon semasi geregi bulundugu pozisyon icin 6ngdrulen vasiflari
kazanmak icin gerekli cabayi ortaya koymak, organizasyon yapisinda ve/veya is tariflerinde zamanla
dogacak degisiklikler icin kendini gelistirmek,

S Faaliyetlerin devamlihgini saglamak icin, yapilan islemlerle ilgili her turlt kaydr tutmak, gerekli
belgeleri diizenlemek ve takip etmek, 6nemli olan evraki usuliine uygun muhafaza etmek,

S Herhangi bir amagla gorev seyahatine gonderildiginde, amacin gerceklesmesi bakimindan gittigi
yerde yaptigl temaslari, ¢calismalari ve edindigi bilgi birikimini bir rapor halinde hazirlamak,
gerektiginde bunlar diger calisma arkadaslarina aktarmak,

S Kalite sistemi ile ilgili calismalara katkida bulunmak ve bu konuda sorumluluk alanina giren konularda
gerekli calismalari yapmak,

s Daire Baskani ve Sef tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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YETKILERI, SINIFLARI: —
1 Yiksekodgretim Mevzuati
a. 2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu
b. 2914 Sayili Yuksek 6grenim Personel Kanunu
c. 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim
Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hilkmiinde Kararname
2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
3. 4857 Sayili is Kanunu ve BU'nin tabi oldugu diger mevzuata gére belirlenmistir.
Gorevlerini mevzuat hikimleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler dogrultusunda

tam ve zamaninda yerine getirmekle yukumltdur.
Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan dolayr amirine karsi sorumludur.
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