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~ KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

1. | Avan Proje Onay 1-Talep Yazisi lay
Islemleri 2-Avan Proje

3. | Kesif ve Metraj Onayi 1-Talep Yazisi 2 Ay
2-Kesif ve Metraj Dosyasi

ihale Dokiimani Satig| 1-Dokiiman Bedelinin Bankaya Yatirildigina | 30 Dakika
Dair Dekont.
2- Dokimani Teslim Alacak Kisinin Firma
Adina Yetki Belgesi

ihalelerle ilgili itirazlarin | 1-Dilekge 4734 Sayili Kanun'un 55.
Degerlendiriimesi 2-‘ihalelere Yénelik Bagvurular Hakkinda Md. Belirtilen Sirelerde
Yonetmelik’ Hikumlerine Gére Gerekli
Belgeler

3- itirazin Konusuna ve ilgili Mevzuata Gére
Gerekli Gorillen Diger Belgeler

Ihalede Sunulan Asil 1-Talep Dilekgesi
Belgelerin lade Edilmesi | 2- Dokimanlari Teslim Alacak Kisinin Firma
Adina Yetki Belgesi



11.

Ara Hakedislerin
Odenmesi

1-Talep Dilekgesi

2-SGK ve Vergi Borcu Olmadigina iligkin
Belgeler

3- Sézlegsmede ve llgili Mevzuatta Belirtilen
Belgeler

45 Giin (Odenek
Serbestligine Gore
Degisebilir

12. | Gegici Kabul Yapilmasi 1-Talep Dilekgesi isin Kapsamina Gére
2- iigili Mevzuatlarda Yer Alan Hikimler Degisebilmektedir
Dogrultusundaki Diger Belgeler
13. | Kesin Kabul Yapilmasi 1-Talep Dilekgesi Isin Kapsamina Gére
2- ligili Mevzuatlarda Yer Alan Hikimler Degisebilmektedir
Dogrultusundaki Diger Belgeler
14. | Gegici Teminat ladesi 1-Talep Dilekgesi 5 Giin
15. | Kesin Teminat iadesi 1-Talep Dilekgesi 15 Giin
2- SGK llisiksiz Belgesi
3- Kesin Hesap Fisi
4- Yapim isleri Kesin Kabul Tutanagi
16. | Birim Igi On Mali Kontrol | 1- Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri 10 Gin
islemi Yénetmeligine istinaden Hazirlanan ihale ve
Odeme Belgeleri ile Ekler
17. | is Deneyim (Bitirme) 1-Talep Dilekgesi 10 Gun
Belgesi 2-Gecici Kabul Tutanagi
18. | Kamulastirma islemleri 1- Universite Yénetim Kurulu Karari 3 Ay (Parsel veya malik
(Tapu Devri veya (Rektorlik Makami tarafindan onayli) sayisina gore degisiklik
Mahkeme Sirecinin gOsterebilir.)
Baslamasi)
19. | Birim Yilhk Faaliyet 1-Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi ve 1Ay
Raporunun Hazirlanmasi | Taslag!
20. | Birim Butge Teklifinin 1- Butge Cagrisi ve Eki Butge Hazirlama 1Ay
Hazirlanmasi Rehberi
21. | Birim Performans 1- Performans Programi Hazirlama Rehberi | 1 Ay
Programinin
Hazirlanmasi
22. | Birim Yatirirm Programi 1- Yatinm Genelgesi ve Eki Yatirim 1Ay
Teklifinin Hazirlanmasi Programi Hazirlama Rehberi
23. | Yillik Yatirim izleme ve 1- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve 1Ay
Degerlendirme Kontrol Kanununun 25 inci Maddesi
Raporunun Hazirlanmasi | Geregince
24. | Gegici Gorev 1-Gegici Gorevlendirme 10 Gun (Odenek
Yolluklarinin Odenmesi | 2- Yurtici / Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Serbestligine Gore
Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27 Degisiklik Gosterebilir)
3- Konaklama Faturasi, Varsa Ugak Bileti
4- Kurs, Seminer vb. igin goérevlendiriimis ise
katilim belgesi
25. | ilan Odemeler 1-ilan Faturasi 10 Is Guni
2- llanin yayinlandigi gazete
3- Banka Hesabini Gésterir Yazi
26. | Giden Evrak Islemleri 1- Gonderilecek Evrakin Taslak Metni ve 1 Gun
Ekleri
27. | izin islemleri 1- izin Talep Dilekcesi 3 Gin
28. | Gelen Evrak iglemleri 1-Gelen Evrak ve Varsa Ekleri 10 Dakika
29. | Tasinir Giris (Satin Alma | 1-Fatura 5 Gln
islemleri) 2- Muayene Kabul Komisyon Karari
3- ilgili Mevzuat Geregi Talep Edilen Diger
Bilgi ve Belgeler
30. | Tasinir Cikis (Devretme | 1- Talep Yazisi 5 Gin

Islemleri

2- Taginir istek Belgesi




31. | Tasinir Teslim (Kisilere- | 1- Tasinir istek Belgesi 1 Gln
Ortak Kullanima)
islemleri
32. | Tasinir Cikis (Tuketim) 1- Tasinir istek Belgesi 2 Gln
islemleri
33. | Tasit Sevk ve idare 1- Tasit Talep Formu 15 Gln
islemleri
34. | Personel Ozliik 1- IIk/Yeniden/Naklen Atamaya iligkin 5 Gln
Dosyalarinin Tutulmasi Ustyazi ve Ekleri
35. | Tasinmaz Kayit islemleri | 1- Arsa, Tarla, Bag, Bahge Vb. igin Tapu 1Ay
Senedi veya Tahsis Yazisi
2- Bina, Daire, Yol, Kanal, Galeri Vb. igin
Gegcici Kabul Tutanagi
3- iigili Mevzuat Geregi Talep Edilen Diger
Bilgi ve Belgeler
36. | Bakim Onarim islemleri | 1- Talep Yazisi veya Ariza Takip Sistemi 1 Ay
Uzerinden Talep Olusturulmasi
37. | Dogrudan Temin Yoluyla | 1- Bakim Onarim Talebinin Harcama 1Ay

Bakim Onarim islemleri

Yetkilisi Tarafindan Uygun Goérllmesi




