T.C
BAYBURT UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRIMi
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BIRINCi BOLUM
TANIM, KAPSAM VE DAYANAK

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagh kalinarak yurutilir. BAP Komisyonu gerekli gérdigu hallerde
uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin oncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve
19/02/2021 tarihinde vyururlige giren BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Yoénergesini dikkatle
okumalari énerilir.

Dayanak: Bu Uygulama Esaslari Bayburt Universitesi Senatosunun 19/02/2021 tarihli ve 2021/4
saylll karari ile onaylanarak yirirlige giren Bayburt Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Uygulama Yonergesi'nin Madde 6, Madde 10, Madde 16 ve ilgili diger maddelerindeki hikimlere
dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
TANIMLAR

Yiiksek Ogretim Kurumu: Bayburt Universitesi'dir.
Ust Yénetici: Bayburt Universitesi Rektori’diir.

Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime katki yapmasi, tlkenin
teknolojik, ekonomik, sosyal ve Kkiiltirel kalkinmasina yarar saglamasi beklenen bilimsel igerikli,
yuksekogretim kurumu ici ve/veya digl, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluglarin
katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insani yetistirme ve arastirma altyapisi kurma ve
gelistirme projeleridir.

Proje Ekibi: Proje yuraticisU ve projede goérev alan arastirmacilardir.

Proje Yiiruticiisu: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yuritilmesinden sorumlu olan Bayburt
Universitesi dgretim tyeleri ile doktora, tipta uzmanlik, dis hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik
egitimini tamamlamig olan kurum mensubu arastirmacilardir.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yUritilebilmesi i¢in proje yurGticisu tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans, ylksek lisans, doktora, sanatta
yeterlik, tipta uzmanlik, dis hekimliginde uzmanhk veya diger lisansusti dlizeyde 6grenim gérmekte
olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamis ve uzmanligi nedeniyle projede gdrev verilen kigilerdir.
Arastirmacilarin Bayburt Universitesi mensubu olmasi zorunlu degildir.



Bursiyer: Yuksekdgretim kurumlarinda ydrutilen bilimsel arastirma projelerinde proje kapsaminda
burslu gérevlendirilecek tezli yuksek lisans veya doktora programlarindaki 6grencidir.

Proje Hakemi (Uzman): Yilksekogretim kurumu iginden veya disindan, bilimsel arastirma projesi
alaninda uzman ve en az doktora derecesine sahip hakemdir. Uzman Ucretleri, bilimsel arastirma
projelerine yonelik olarak bu amagla tahsis edilen 6deneklerden karsilanir. Proje degerlendirme Ucreti
2021 yiliigin brtt 250 TL'dir

Taninmig Ulusal Yayinevi: En az bes yildir ulusal dizeyde duzenli faaliyet ydriten, yayinlar
Tarkiye’deki Universite kUtiphanelerinde kataloglanan ve daha dnce ayni alanda farkh yazarlara ait en
az yirmi kitap yayimlamis yayinevidir.

Alan Endeksleri: UAK tarafindan belirlenen alan endeksleridir, UAK tarafindan tanimlanmayan Bilim
alanlari igin ise alan endeksleri Bayburt Universitesi senatosunca kabul edilen endekslerdir.

Taninmis Uluslararasi Yayinevi: En az bes yildir uluslararasi dizeyde duizenli faaliyet yiriten, ayni
alanda farkh yazarlara ait Turk¢e digindaki dillerde en az yirmi kitap yayimlamis ve yayinlari
Yiksekogretim Kurulu tarafindan taninan yurtdisindaki tniversitelerin kitiphanelerinde kataloglanan
yayinevidir. IS| Web Of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri: Bir
derginin etki faktérine goére ayni konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi
kategori Q1: birinci geyrek, Q2: ikinci ceyrek, Q3: Gglncl ¢ceyrek ve Q4: doérdincu geyrek olmak Uzere
4 grupta tanimlanir.

UCUNCU BOLUM
GENEL ILKELER ve ESASLAR

Aragtirma: Proje ekibi, Bayburt Universitesinin arastirma ve yayin etigi ile ilgili kurallarina uymakla
yukumltduar. Desteklenen projelerden uretilen tiim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.) ve
patent basvurularinda BAP_Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte BAP
Yonergesi Madde 16’da gésterildigi gibi acikca belirtiimesi ve ilgili ¢iktilarin BAPSIS sistemi
Uzerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi durumda proje ekibinde
gbrev alan arastirmacilar bir (1) yil stre ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamaz.

Projelerin Siiresi: Bilimsel arastirma projeleri ek slreler de dahil olmak lzere en ¢ok otuz alti ay
icerisinde tamamlanir. Proje yuruttculerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari ile
projeler icin otuz alti aylik sire asilmamak kosuluyla ek sure verilebilir. Ek sure taleplerinin
s6zlesmede belirtilen bitis tarihinden en ge¢ 1 ay once gerceklestiriimesi gerekir. Ancak, BAP
Komisyonu tarafindan kabul edilen gecerli mazeretleri nedeniyle belirtilen siire icerisinde talepte
bulunulmayan projeler i¢in verilecek ek sure, projenin 6ngoérilen bitis tarihine eklenerek projenin bitis
tarihi gtincellenir.

(2) Tez projeleri icin verilen sureler yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek sireleri
kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak sure uzatimi verilen tez projeleri icin saglanacak mali destekler
tez izleme komitesinin onayi ve BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi durumunda, en fazla alti
aya kadar devam ettirilir. Bununla birlikte, afet ve salgin gibi 6zel durumlarda ek sure ve butce
talepleri ile ilgili hususlar BAP komisyonu gorusu ile karara baglanir.



Basvuru Tarihleri: Proje basvurulari BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagh kalinarak
http://ebap.bayburt.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Bayburt Universitesi Proje Siiregleri
Yénetim Sistemi (BAPSIS) kullanilarak gergeklestirilir.

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar: Detaylar Ek-1'de verilmistir.

Proje Basvurularinin Degerlendirilme Siireci: Detaylari Ek-2’de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Aragtirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylar Ek-3'de
verilmigtir.

Harcama iglemleri: Detaylar Ek-4’te verilmistir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylari Ek-5'te verilmistir.

Projelerle ilgili Sunum Diizenlenmesi: Tiim proje tiirlerinde projelerin degerlendiriimesi asamasinda
proje ekibinden BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmasi talep edilir.

Projeler Kapsaminda Veritabani Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara yodnelik
veritabani abonelikleri icin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Laboratuvar analizi talebi
bulunan projelerde, istenilen analizlerin Universitemizde yapilamadidina veya yapilma imkani
bulunmasi durumunda ise arastirmacinin ilgili analizi yaptirma imkani bulunup bulunmadigina dair
Universitemiz Merkezi Arastirma Laboratuvar’'ndan onayli bir yazinin alinmasi zorunludur. Bu tur
durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan
karara baglanacaktir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Kargilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici
ciktisi, fotokopi, k&git, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri icin saglanabilecek destek tutari
500 TL ile sinirhdir. Ancak resmi nitelik tagsiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kiutiphane
vb. organizasyonlardan saglanacak basili/elektronik materyal veya fotokopi gibi giderlerin
arastirmanin yuratilebilmesi icin zorunlu oldugu durumlarda, gerekgesi Komisyon tarafindan uygun
gorulen projeler icin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda basili veya
elektronik kitap alimi desteklenmez. Ancak kitap alimi talebi bulunan projelerde, istenilen kitaplarin
projenin materyali olmasi ve bu kitaplarin alimina ihtiyag bulunduguna dair Universitemiz Merkez
Kutiphanesi'nden onayli bir yazinin alinmasi zorunludur. Alinan kitaplar, alim asamasinda
Universitemiz Merkez Kitliphanesi'ne demirbas olarak kayit edildikten sonra proje yiritiictisiine
teslim edilir.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Tercime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiyag duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi zorunludur. Ancak eski
dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullaniimayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun gérilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda kurs ve
egitim giderleri kargilanmaz.


http://ebap.bayburt.edu.tr/
http://ebap.bayburt.edu.tr/

Kurum Mensubu OIlmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bagska
Universitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar igin yolluk, yevmiye, ulagim, katihm dcreti vb.
herhangi bir tiirde seyahat giderleri icin mali destek sadlanmaz. Ancak, 2547 Sayili Kanun’'un 40.
Maddesinin (b) bendine uygun olarak Universitemizde gérevlendirilen arastirmacilar igin bu kisitlama
uygulanmaz. Proje ekibinden sadece bir kisinin seyahat masraflari karsilanir.

Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz ve Anket Giderlerinin Kargilanmasi: Lisansiisti Tez
Projeleri kapsaminda anket uygulamalari ve istatistiksel analizler igin hizmet alimina yonelik mali
destek saglanmaz.

Diger projeler kapsaminda da bu tirdeki g¢alismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapilmasi beklenir. Lisansusti Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tir galismalarin
gerceklestiriimesi icin hizmet aliminin zorunlu olmasi durumunda, basvuru asamasinda yurutilecek
anket ve/veya analiz calismalari hakkinda kapsamh olarak bilgi verilmesi, uygulanacak anketlerin
orneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekgenin yerinde bulunmasi durumunda destek
saglanmasi mumkundur.

Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinasi ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi. Projeler kapsaminda haberlesme cihazi, ses kayit cihazi, fotograf makinasi ve kamera
alimi desteklenmez.

Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Kargilanmasi: Tim projeler kapsaminda, Microsoft Ofis
artnleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antiviris yazihimlari vb. nitelikteki genel kullanima yénelik
yazilimlar icin destek saglanmaz. Bilgisayar yazilimi talebi bulunan projelerde, istenilen yazilimlarin
projenin materyali olmasi ve bu vyazilimlarin Universitemizde bulunmadidina veya lisansin
Universitemizde bulunmasi durumunda ise arastirmacinin ilgili yazilimi kullanma imkani bulunup
bulunmadigina dair Universitemiz Bilgi islem Daire Bagkanhdrndan onayli bir yazinin alinmasi
zorunludur. Alinan yazilimlar, ahm asamasinda Universitemiz Bilgi islem Daire Bagkanlii envanterine
kayit edildikten sonra proje yuraticisunin kullanimina sunulur.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatimasi ve proje
raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gére yuratalar:

1. Projelerin baglatilabilmesi icin, oncelikle Ek-3'de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli
belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Projelerin baglama tarihi s6zlesmenin Ust yonetici veya yazili olarak yetki devri yapiimak
suretiyle gorevlendirecegi BAP komisyonu bagkani tarafindan onaylandidi tarih olarak kabul
edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuritiimektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi i¢in, 6éncelikle
arastirmacilarin sistem Uzerinden olusturacaklari harcama taleplerini elektronik ortamda,
sistemin Urettigi harcama talebi dilekgesi ¢iktisini ise i1slak imzal olarak en kisa siirede BAP
Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden
Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya
varsa daha énceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mimkiin dedildir.




6 aydan uzun sireli projeler igin, 6 aylik ddnemlerin sonunda ara rapor sunulmalidir.

Proje ylruticUsu, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastirma
sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmig
Proje Sonug¢ Raporunu, lisansustu tez projesi yuratiicisu ise juri tarafindan onaylanmis tezin
elektronik ortamdaki niishasini “Proje Siiregleri Yénetim Sistemi (BAPSIS)” lizerinden Birime
sunmalidir. Tez projeleri i¢in, proje yurUtuculerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiden/fakilteden alinmis bir belgeyi de sisteme yiklemesi zorunludur.

Doktora, sanatta yeterlik, tipta uzmanlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri i¢cin sonu¢ raporu
ile birlikte tezin basari belgesine ilave olarak tez projesi kapsaminda elde edilen sonuglardan
Uretilen tam metin bir makalenin ulusal/uluslararasi hakemli bir dergiye sunuldugunu ve
degerlendirme asamasinda oldugunu goésteren bir belge ile ilgili makalenin tam metin
érneginin de sunulmasi zorunludur. ilgili tez projesinden iiretilerek hakemli bir dergide tam
metin olarak yayinlanan bir makalenin proje calismasi devam ederken BAP Komisyonuna
sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis olmasi durumunda bu maddedeki hikim
uygulanmaz. ilgili proje tiirleri igin bu maddedeki belirtilen hususlardan birisinin saglanmamasi
durumunda sonug raporlari dederlendirmeye alinmaz.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor
ve tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje Ara ve Sonug raporlarinin stresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim
edilerek BAP Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya kadar
proje ydrutuculerinin yaritmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur ve proje
yuruttculeri yeni bir projede gérev alamazlar.

Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak vyaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi Hukimlerine gére BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir.
Dergide makaleler igin kabul edilecek alan endeksleri Bayburt iniversitesi senatosu tarafindan Kabul
edilen dergileri icermektedir (EK-6).

a.

Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki (2) yil iginde,
dncelikle TUBITAK ULAKBIM tarafindan da yayin destegi saglanan, Science Citation Index
(SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya
Arts and Humanities Citation Index (AHCI) endeksleri kapsaminda yer alan dergilerde tam
metin makale olarak yayinlanmasi gerekmektedir. Her proje tiiri igin istenilen yayin
sartlari Tablo 1°de verilmistir.

Sonugclardan patent alinmis projeler icin yayin gergeklestiriimesi sarti aranmaz.

Doktora ve sanatta yeterlik tez projeleri i¢in sonug raporu ile birlikte tez projesi kapsaminda
elde edilen sonuglardan Uretilen tam metin bir makalenin ulusal/uluslararasi hakemli bir
dergiye sunuldugunu ve degerlendirme asamasinda oldugunu gdésteren bir belge ile sunulan
makalenin tam metin érneginin de sunulmasi zorunludur. ilgili tez projesinden Uretilerek
hakemli bir dergide tam metin olarak yayinlanan bir makalenin proje calismasi devam
ederken BAP Komisyonuna sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis olmasi durumunda
bu fikradaki hikim uygulanmaz. ilgili proje tirleri icin bu fikrada belirtilen hususlardan
birisinin saglanmamasi durumunda sonug raporlari degerlendirmeye alinmaz.

Yeni bir proje basvurusu gergeklestirecek veya arastirmaci olarak yeni bir projede goérev
alacak proje yuruttculerinin, slresi igerisinde yurattlkleri projenin yayin kosulunu saglamis



olmasi zorunludur. Proje yuarutlcUlerinin kosullari saglamaya yeterli sayl ve nitelikteki
yayinlarinin basim agamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklari yayinlarinin kosulu
saglamaya vyeterli nitelikte en az iki farkli dergiye/yayinevine sunulmasina ragmen, hakem
gorlslerine istinaden editdr karariyla basiminin kabul edilmedigini belgelemeleri durumunda,
BAP Komisyonu sunulan yayinlarin belgelerini ve yurGticunin son iki yilda gergeklestirdigi
diger yayinlarini da dikkate alarak, reddedilen yayin(lar) ile yayin kosulunun kismen veya
tamamen saglanmis sayilip sayllmayacagini karara baglar.

e. Ongériilen sire dolmasina ragmen vyayin sartlarini yerine getirmeyen tez projesi
yiiruticulerine 2 yil, diger projelerin yiirutiicilerine ise 3 yil sireyle herhangi bir tirde
yeni bir proje destedi verilmez. Siresi icerisinde yayin yikimlilUklerini yerine getirmeyen
proje yuruticilerinin varsa gorev aldiklari devam etmekte olan proje faaliyetleri devam ettirilir,
ancak ilgili arastirmacilar bu surecgte yeni bir proje basvurusu gerceklestiremez ve herhangi
bir yeni projede arastirmaci olarak goérev alamazlar. Bu kapsamda uygulanacak yaptirim
sureleri, varsa yuriticl veya arastirmaci olarak gorev aldiklari devam etmekte olan projelerin
tamamlanmasi tarihinden itibaren baslatilir.

f. Herhangi bir yayin, metninde birden fazla proje kapsaminda Uretildigi belirtiimis olsa dahi
yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir. YlUksek lisans tez
projeleri icin WoS’ta taranan dergilerde yayinlanmasi sartiyla en fazla iki yiksek lisans tez
projesi ¢iktisi tek bir yayinda birlestirilerek BAP Komisyonu degerlendirmesiyle yayin sartinin
saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

Tablo 1. Proje Tiirlerine Gore Gergeklestiriimesi Gereken Yayin Sartlari

Proje Tiirii Proje Cikti Sartlar

Genel Arastirma Projesi

WoS endeksli Q1, Q2, Q3 veya Q4 kategorisinde, taninmis
uluslararasi atif endekslerinde makale ya da uluslararasi
taninmig yayinevleri tarafindan yayimlanan kitap bolima
olmak Uzere en az 1 bilimsel ¢ikti.

Fen, Saglhk ve Miuhendislik Bilimleri

WoS endeksli, alan endeksli ya da TR dizinde en az 1
Sosyal ve Beseri Bilimler makale veya uluslararasi taninmis yayinevlerinde 1 Kkitap
bdlim0 yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

Ulusal/uluslararasi hakemli dergilerde en az 1 tam metin
makale,

Uluslararasi taninmis yayinevlerinde 1 kitap bdéliumi
yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

Hizli Destek Projeleri

Ulusal/uluslararasi hakemli dergilerde en az 1 tam metin
Yiiksek Lisans Tez Projesi makale ya da ulusal/uluslararasi hakemli
konferans/sempozyumlarda en az 1 bildiri.

Doktora Tez Projeleri

WoS endeksli (SCI-E, SSCI, AHCI) ya da alan endeksli en

Fen, Saglhk ve Muhendislik Bilimleri
az 1 makale.

WoS endeksli ya da alan endeksli en az 1 makale,
Sosyal ve Beseri Bilimler veya ulusal/uluslararasi taninmis yayinevlerinde 1 kitap ya
da kitap bolimda.

Cok Disiplinli Oncelikli Arastirma




Projesi

WoS endeksli makale ya da uluslararasi taninmis yayinevleri
tarafindan yayimlanan kitap bolimiu olmak lzere en az 2
bilimsel ¢ikti veya WoS endeksli Q1 veya Q2 kategorisinde
en az 1 makale.

Fen, Saglk ve Mihendislik Bilimleri

Sosyal ve Beseri Bilimler WoS endeksli en az 1 makale.

WoS endeksli makale ya da uluslararasi taninmig yayinevleri
tarafindan yayimlanan kitap bolimi olmak (zere en az 2
bilimsel ¢ikti veya WoS endeksli Q1 veya Q2 kategorisinde
en az 1 makale.

Sanayi isbirligi Projeleri

v WoS: Web of Science, SCI-E: Science Citation Index Expanded, SSCI: Social Science Citation
Index, AHCI: Arts and Humanities Citation Index, ESCI: Emerging Sources Citation Index,

v" WoS endeksli makaleler, 6zel bir sart belirtiimedigi durumlarda SCI-E, SSCI, AHCI ya da ESCI
endeksli dergilerde yayinlanan ¢alismalardir.

v' Makaleler tam metin 6zgln arastirma makalesi olarak yayinlanmig olmalidir.

v Taninmis ulusal/uluslararasi yayinevleri Uygulama Esaslar’nin ikinci Bélimiinde tanimlanmis
olup, yayinevinin istenilen sartlari saglayip saglamadidi ile ilgili nihai karari BAP Komisyonu
tarafindan karar verilir.

v/ Sonugclardan patent alinmis projeler icin yayin gercgeklestiriimesi sarti aranmaz.




Projeler Kapsaminda Arastirma Amacgh Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi igin zorunlu olan seyahatler 30 gline kadar sureler igin
desteklenebilir.

2. Arastirma amagcli seyahatler icin gegici goérev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore islem yapilir.

3. Seyahat icin 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri igin Komisyon tarafindan
onaylanan bitge tutarlarini asamaz.

4. Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan kongre katilimi
veya arastirma amacgl seyahat butgeleri ile bursiyer ve doktora sonrasi arastirmaci
bitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama
kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb.
harcama kalemi butcelerindeki tutarlar da kongre katihmi veya arastirma amagli seyahat ile
bursiyer ve doktora sonrasi arastirmaci bitcelerine aktariimaz.

5. Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag kiralamasina yonelik ilkeler Ek-4’ de
verilmigtir.

Uyqulama llkeleri: Destegin kullaniimasi igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi

zorunludur:

1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, ylrutllecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen sure ve tahmini gider tutari detayli olarak izah edilmelidir.

2. Eger yurtici bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte yarutilecek bir
calisma amaglaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve calismanin
igerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidir.

3. Seyahat tarihinden en az 15 gun 6nce, talep dilekcesi ve ekinde davet yazisi, arastirmacinin
bagl oldugu birimin yonetim kurulu karari ve Rektorlik izin onaylari BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobUs, tren, ugak vb) gibi gerekli tim
hususlar agikga belirtiimelidir.

Onemli _Hatirlatma: Rektorlilk Onay tarihinden énceki tarihli herhangi bir harcamanin
ddenmesi mevzuat hiikiimleri geregince miumkun degildir.

4. Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, galisma bir merkezde yuritiimuis
ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

5. Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yurutilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi: Yuritilen projeler
kapsaminda uretilmis olup ulusal/uluslararasi hakemli konferans/sempozyumlarda soézli olarak
sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak Uzere, ulusal/uluslararasi dlzenlenen bir
kongre/sempozyuma yolluk, yevmiye giderleri agagdidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi
kosullariyla desteklenebilir:



Destek ilkeleri

LisansUstu, Doktora, Yeterlik ve Uzmanlik Tez Projeleri ve GAP igin 750 TL’yi gegmemek
Uzere destek saglanir

Hizll Destek Projesi ve Lisans Ogrencisi Katihml Projeler icin Kongre katimi destegi
saglanmaz

Kabul edilen bir bildiri icin proje ekibinden en fazla bir kisi igin destek saglanir.

Kongre/sempozyum katilim destedinin verilebilmesi icin proje ekibinden bir kisinin ilgili
etkinlige fiili olarak katiimis ve s6zli sunum gergeklestirmis olmasi zorunludur.

Kongre/sempozyum katimina yonelik desteklerden sadece Bayburt Universitesi 6gretim
elemanlari yararlanabilir.

Projelerin basvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan kongre katiimina yodnelik
seyahat butcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, bursiyer, doktora sonrasi
arastirmaci veya arastirma amagli seyahat vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer
sekilde diger harcama kalemlerindeki tutarlar da kongre katiimina yonelik harcama
kalemlerine aktarilamaz.

Uyqulama llkeleri: Destegin kullaniimasi igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

Proje basvurusunda kongre katihmina yonelik seyahat butgesinin 6ngoriimis ve BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi,

Katihm tarihinden en az 15 gin 6nce asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir:

a. Seyahat Harcama Talep Dilekgesi (BAPSIS Uzerinden Uretilmis),
b. Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektorlik Oluru (*)

c. Sunumun s6zlu yapilacagina dair kabul yazisi

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulagsim sekli (otobls, tren, ucak) vb. gerekli tim
hususlar agikg¢a belirtiimelidir.

(*) Onemli Hatirlatmalar:

* Rektérluk Onay tarihinden 6nceki tarihli katihm Ucreti, ugak bileti vb. herhangi bir
6demenin yapilabilmesi mevzuat hukimleri geregince mimkun degildir.

* Yurtigi kongre katilimina yonelik seyahatler icin avans kullandiriimaz.

Katihmin ardindan édeme yapilabilmesi icin asagidaki belgeler Birime teslim edilmelidir.

a. Katilim belgesi, seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve bildirinin érnedgi,
b. Sunumun s6zli olarak gergeklestirildigini gostermeye yeterli dizeyde bilgi iceren
kongre programi vb belge,



Destek Sayisi Limitleri: Arastirmacilarin proje yuriticlisi olarak gorev alabilecekleri proje sayilari
asagida belirtilmigtir:

1. Arastirmacilar eg zamanh olarak, Genel Arastirma Projesi (GAP), Cok Disiplinli Oncelikli
Arastirma Projesi (CODAP), Hizli Destek Projesi (HZP) ve Sanayi isbirligi Projeleri (SiP)
tiriindeki projelerin yalnizca birisinde yirutict olmak Uzere es zamanl olarak G¢ projede
gorev alabilirler. Lisansusti Tez Projeleri (LUTP) ve Aragtirma Alt Yapisi (ARALP) Projesi
proje limitleri disinda degerlendirilir.

2. Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir Hizli Destek projesinde yurGticu olarak gorev alabilirler
ve yilda bir kez Hizli Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.

3. Lisansustl tez projelerinde alinabilecek gérevler diger proje goérevlerine yonelik sinirlamalarin
disinda degerlendirilir.

4. Ydiruticl olarak goérev aldiklari projeler kapsamindaki yukUmltllklerini yerine getirmeyen
arastirmacilar yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede arastirmaci olarak
goérev alamazlar.

5. Lisansustu tez projelerinde 6grenci disinda herhangi bir arastirmaci yazilamaz.

Proje Tiirlerine Gére Butge Destek Limitleri: Bitce destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki
gibidir.

Genel Arastirma Projesi (GAP): 20. 000

Hizh Destek Projesi (HZP): 5. 000

Cok Disiplinli Oncellikli Arastirma Projesi (CODAP): Komisyon kararina baglidir.

YUiksek Lisans Tez Projesi (YLT): 7. 500

Doktora Tez Projesi (DKT): 12. 500

Arastirma Alt Yapi Projeleri (ARALP) : Komisyon kararina baghdir

SRR O R O NORE

Sanayi Isbirligi Projeleri: Komisyon kararina baghdir.

Saglanabilecek Ek Biitge Limitleri: Proje yiritlcusunin gerekgeli talebinin Komisyon tarafindan
uygun goérilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri agagida belirtilmigtir:

1. Tez projeleri icin saglanabilecek ek butge miktari proje bltcesinin en fazla %20’si ile sinirhdir.

2. Diger tum proje turleri icin saglanabilecek ek butce miktari proje bltcesinin en fazla %50’si ile
sinirhdir.

DORDUNCU BOLUM

PROJE TURLERI iLE ILGILi ILKELER

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERI (GAP)

Tanimi ve Kapsami: Bayburt Universitesi 6gretim (yeleri ve doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik
veya esdeger uzmanlk egitimini tamamlamis arastirmacilarin kigisel veya disiplinler arasi bilimsel
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.



Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gdénderilir. Hakemlerden en az birinin diger
Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem
degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari istenebilir.
BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yurGttikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak
projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Proje yurutucuileri, 6 aydan uzun sireli projeler igin, 6 ayhk
donemlerin sonunda projedeki gelismeleri iceren Ara raporlarini Proje Surecleri Yonetim Sistemi
Uzerinden BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yukumlidir. Proje Sonug¢ raporu ise proje
protokoliinde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde “Proje Surecleri Yonetim Sistemi”
aracihgi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara
baglanir. Ancak Komisyon gerekli gérdiigl durumlarda hakemlerin géruslerine de bagvurarak projenin
basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.

2. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)

Tanimi ve Kapsami: Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Projesine donidsme potansiyeli bulunan kisa
sureli ve kiguk butgeli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje sliresi en az 6 ay en
fazla 12 ay ile sinirlidir. Bu tirdeki projeler igin ek sire veriimez.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siiregleri Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.
e Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alabilirler.
e Arastirmacilar yilda bir kez Hizli Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.

e Daha 6nce yuriticlisu oldugu hizli destek projesini basariyla sonuglandirmayan arastirmaciya
bu tlrde yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme: Bagvurular ¢calismanin kapsamli bir arastirma projesine déntisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, arastirmacinin bilimsel ve teknolojik arastirma projeleri yurutip yuratmedigi ve bilimsel
yayin uretkenligi gibi hususlar da dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ayrica
bu projelerin degerlendiriimesinde proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari istenebilir

Yiriitme ve Sonuglandirma Siireci: 6 ay sureli Hizli Destek projeleri icin ara rapor sunulmaz.
Projenin bitiminde sunulan sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Bu projeler kapsaminda yalnizca projenin yurutulebilmesi icin zorunlu olan giderler kargilanir. Bu
kapsamda bilgisayar ve yazici gibi techizatlar, toner, kartus, kagdit, kirtasiye vb tiiketime yonelik mal ve
malzemeler ile kongre ve sempozyum katilimi giderleri karsilanmaz. Ancak resmi nitelik tagiyan kurum
ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kittiiphane v.b. organizasyonlardan saglanacak basili/dijital materyal
veya fotokopi gibi giderler igin bu sinirlama dikkate alinmaz.

3. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (LUTP)

Tanimi ve Kapsami: Lisansustu tezlerini kapsayan ve tez danismaninin yurGticiliginde égrencileri
ile yiruttikleri arastirma projeleridir.



Basvuru: Proje Bagvurusu tez konusunun ilgili enstiti veya birimlerin yetkili organlari tarafindan kabul
edilmesinden sonra gergeklestirilir. Bagvuru asamasinda tez konusunun ilgili kurullarca onaylandigini
gosteren belgenin ve danisman atama yazisinin sisteme yuklenmesi ve kabul edilen destek talepleri
icin bu belgelerin BAP Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisansustiu Tez Projelerinin yuriticusu tez danismani, arastirmacisi ise ilgili tez grencisi
ve var ise yetkili kurullarca géreviendirilmis ikinci danismandir. Universitemiz personelinin baska bir
Universitede lisansustu egitime devam etmesi durumunda tez projesi destek basvurusu yapilabilmesi
igin tez danmismaninin veya ikinci danismanin Bayburt Universitesi'nden bir dgretim lyesi olmasi
zorunludur.

Degerlendirme: Proje Onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP
Komisyonu gerekli gordigu hallerde hakem ve/veya ilgili alt komisyonun goérislerine basvurarak
projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verilebilir.

Yiriitme ve Sonug¢landirma Siireci: Proje calismasi tamamlandiginda tezin jiri tarafindan onaylanan
pdf formatindaki bir nishasi ve tezin basari bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstiti veya
fakilteden alinmis bir belge Proje Siregleri Yonetim Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne
sunulur. Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak BAP Komisyonu
gerekli gérdigu durumlarda hakem goruslerine basvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

Onayl tezler, sonuc raporu olarak kabul edilir. Calismanin BAP_ Koordinasyon Birimi tarafindan

desteklendigine dair bir ibareye ver veriimeyen tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Desteklenen tez projelerinin sonuglarinin, en geg iki yil iginde,
ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde veya konferans/sempozyumlarda yayinlanmasi gerekir.
Yeni bir tez projesi basvurusunda bulunacak proje yuriticulerinin 6nceki projeleri kapsaminda
ongorilen sure igerisinde yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir.

Projelerin Iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisansistii Egitim Ogretim Yénetmeligine
gore ilgili 6grencinin 6grenciliginin sonlandiriimasi nedeniyle proje galismasinin tamamlanamamasi
durumunda, proje yuriticusunin gerekgeli talebi Uzerine bu turdeki projeler BAP Komisyonu
tarafindan iptal edilebilir.

Proje calismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar ortaya g¢ikmasi durumunda, proje
yurGticist durumun ortaya g¢iktigi tarihten itibaren en ge¢ 1 ay igerisinde gelisme raporunu BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla yukimltdudr. Bu tir durumlarda proje yurdttculeri gelisme raporuna
ek olarak, tez galigmasinin yapildigi ilgili Enstitiiden alacagi 6grencinin basarisizlik durumunu belirten
yaziyl da birime sunmak zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmig
makine techizat ve demirbaglar diger arastirmalarda kullaniimak tGzere BAP Komisyonu kararina bagli
olarak proje yiruticusine veya galismanin yuritildigi bélim/anabilimdal baskanligina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansisti 6grenim égrencileri, siresiz
olarak BAP Birimi desteklerinden faydalandiriimazlar. Bu projelerin yuratictliginid yapan 6gretim
Uyeleri ise Lisansistl Bilimsel Arastirma Projeleri harig, diger tim proje tirlerinde bir yil streyle proje
Onerisi sunamazlar.



4.ARASTIRMA ALTYAPI PROJELERI (ARALP):

Tanimi ve Kapsami: Universitenin arastirma alt yapisinin gelistirilmesi amaciyla Bayburt Universitesi
o6gretim elemanlari tarafindan yuritilen projelerdir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje énerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gdnderilir. Hakemlerden en az birinin diger
Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem
degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zIli sunum yapmalari istenebilir.

Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Genel Arastirma Projeleri (GAP) ile aynidir.
5. GOK DiSiPLINLi ONCELIKLi ARASTIRMA PROJELERI (CODAP)

Tanimi ve Kapsami: Bayburt Universitesi'nden veya diger kurumlardaki farkli disiplinlerden en az iki
bélim veya anabilim dalindan o6gretim UGyelerinin ve/veya ilgili Yonetmelikte tamimlanan proje
yurGticulugu yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacagr arastirma
projeleridir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger
universitelerden olmasi tercih edili. Ayrica bu projelerin  degerlendiriimesinde  hakem
degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari istenebilir.
BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yurattikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak
projenin desteklenip desteklenmeyecegdine karar verir.

Yirutme ve sonuglandirma siireci: Genel Arastirma Projeleri (GAP) ile aynidir.
6. SANAYI iSBIRLIGI PROJELERI (SiP)

Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi kurum ve
kuruluglarin katilimi ile hazirlayacaklari arastirma projeleridir. Bu tur projelerde, isbirligi yapilan
kurulusun belirli bir oranda butgeye katkida bulunmasi ve/veya Universitemizde bulunmayan arastirma
altyapilarini proje kapsaminda kullandirilmasi beklenir.

Basvuru Siireci: Bu projeler igin, projenin tarafl olan akademik personel ve kurulusun bir personeli
ortak yuriticu olabilir. Proje basvurusunda BTAP Projelerinde istenen hususlara ilave olarak asagidaki
belgelerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortaklik Anlagsmasi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin goérev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai
mulkiyet haklari, tescil ve benzeri hak paylagimina yonelik konularin belirtildigi anlasmadir.

b. Proje Bagvuru Formu: Basvuru formunda, BTAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulugsun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basari élgutleri, proje
yonetimine iligkin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, isbirligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacadi mali veya alt yap: katkisi ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.



Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanan tum makine ve techizatlar, Universitemiz demirbas envanterine kayit edilir. Gudimlu
Arastirma Projeleri kapsamindaki demirbaslar, projenin sunuldugu birime devredilir. Diger projeler igin
alinan demirbaslar ise proje slresince yuruticl Uzerine, proje kapandiktan sonra ilgili bélim baskanina
zimmet yapilir. Bélum Bagkaninin herhangi bir sebepten dolayi gérevinden ayrilmasi durumunda yeni
gorevlendirilecek Bolim Bagkani Gzerine zimmet devri yapilir.

Degerlendirme ve Yiriitme Siireci: BAP ile aynidir ancak; bu tir projelerin degerlendirme sirecinde
proje ekibinin katihmi ile s6zli sunum yapmalari istenebillir. BAP Komisyonu degerlendirme
asamasinda proje iceriginde ve ortaklik s6zlesmesinde revizyon talep edebilir, s6zlesme ile ilgili olarak
Universitemiz Hukuk Musavirliginden goérus talep edebilir.

Proje kapsaminda gergeklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir bolima Universite disi proje ortaginin belirleyecegdi arastirma ortaminda
gercgeklestirilebilir ve Universite arastirmacisina arastirma igin gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi
veya tamami dis ortakga karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli gortlen diger hususlar da ortaklik
anlasmasinda belirtiimelidir.

7. ES FINANSMANLI BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI (EFP)

Tanim ve Kapsam: Universitemiz mensubu arastirmacilarin yiiriitiicii olarak gérev aldigi ve nakdi es
finansman destedinin zorunlu tutuldugu kurum digi arastirma projeleri icin kaynak aktarimi
saglanabilmesine yonelik destek projesidir. Bu kapsamda desteklenecek projelerin bilimsel arastirma
projesi niteliginde olmasi zorunludur. Sosyal sorumluluk, altyapi, bilim insani destekleri vb. projeler igin
aktarim yapilamaz. Mevzuat geregince EFP’nin desteklenmesi BAP Komisyonunun olumlu gérisune
ve bu gorusun Rektor tarafindan onaylanmasina baglhidir.

Biitgce: EFP kapsaminda saglanacak mali destek, nakdi es finansman desteginin zorunlu tutuldugu
kurum digI arastirma projesi bitcesinin %30’u ile sinirhidir. Bu projeler kapsaminda ek butce veriimez.

Saglanacak mali es finansman projenin yuritilebilmesi igin zorunlu olan giderlerin karsilanmasina
yoneliktir.

Degerlendirme: Bagvurular, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, BAP
Komisyonu proje Onerilerinin degerlendiriimesi asamasinda sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen hakemlerin degerlendirmesine de basvurarak karar verebilir. Bu projelerin
degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna sézli sunum yapmalari talep edilir.
BAP Komisyonu, varsa gelen hakem raporlarini, proje sunumunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yuruttikleri BAP projeleri kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar
da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesinin uygun olacadi kanaatine varilan proje Onerilerinin
desteklenebilmesi icin BAP Komisyonunun bu kapsamdaki kararinin Rektoér tarafindan onaylanmasi
ilgili Yonetmelik geregince zorunludur.

BAP Komisyonuna yapilan 6n basvuru degerlendirme sonucunun olumlu olmasi, BAP Komisyonunun
nihai karari ve/veya Rektoriin karari (izerinde baglayici degildir. Projenin bilimsel boyutu, bitce igerigi,
Birimin bltce imkanlari ve kurumun oncelikleri de géz 6niine alinarak nihai karar arastirmacilara
bildirilecektir.



Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Yurutme suregleri Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Dig
destekli projenin bagariyla kapatildidina dair bildirimin proje yurattcune iletimesini takiben, proje
yuritiiclsl tarafindan BAP Koordinasyon Birimi Sonu¢ Rapor Formu doldurularak BAPSIS sistemi
Uzerinden BAP Komisyonuna sunulur. Sonug raporu ile birlikte fon destegi saglayan kurumun projenin
basariyla kapatildigina dair resmiyet arz eden yazisi ve diger kurum tarafindan onaylanan proje Sonug
raporu da sisteme yUklenir.

Diger kuruma sunulan proje sonug¢ raporunda g¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigine dair bir ibareye yer verilmis olmasi zorunludur. Bu kapsamda bir ibareye yer
verilmeyen sonug raporlari dederlendirmeye alinmaz. Bu tur bir ibareye yer verilememesinin zorunlu
nedenlerden kaynaklandiginin somut ve kanitlayici belgelerle BAP Komisyonuna sunulmasi
durumunda ilgili raporun kabul edilip edilmeyecegdi hususu BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir.

Projelerde Bursiyer Galistinimasina iliskin Esaslar

1. BAP projeleri kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin Bayburt Universitesi'nde tezli yiiksek lisans,
doktora veya esdegeri programlarinda kayith 6grenci olmasi gerekmektedir.

2. Proje yuratucisinln, proje basvurusunda arastirmaci galistirmayr 6ngérmis olmasi, personelin
niteligi, adi-soyadi, ¢alisacagi sureyi belirlemis olmasi gerekir.

3. Calistirimak istenen bursiyer arastirmacinin projeye saglayacag katki, isinin tanimi, niteligi ve
gerekgesi proje basvuru formunda ayrintili olarak agiklanmalidir.

4. Bursiyer talepleri GAP, HZP, CDAP, SiP, EFP tirlerindeki projeler igin yapilabilir. Bursiyer igin
talep edilen dédenekler ilgili proje destek limitleri icerisinde olmalidir.

5. GAP, HZP, CDAP, SIP, EFP igin en fazla bir bursiyer calistirilabilir.

6. Proje yurutucusindn, proje bagvurusunda proje tiriine 6zel zorunlu belgelerin yani sira agagidaki
belgeleri de sisteme yuklemesi zorunludur.

a. Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip sisteme ytklenmelidir)
b. Bursiyer Kimlik Fotokopisi
c. Bursiyer Ogrenci Belgesi

7. Bir lisanslstl 6grencisi ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev alamaz ve proje
yurdrlige girdikten sonra gérevlendirilen bursiyer sayisi artirilamaz.

8. Ylruyen projelere sonradan bursiyer kontenjani verilmez.

9. Proje yururlige girdikten sonra yuriticinin talebi ve diger sebeplerle ayrilan 6grencinin yerine,
projede onaylanan bursiyerlik slresi ve bitgesi dahilinde, BAP komisyonunun karariyla yeni bir
bursiyer eklenebilir.

10. Ilgili projeler kapsaminda bursiyer 6demeleri sadece projenin onaylanmis normal siiresi igerisinde
en fazla 24 ay ile sinirhdir.

11. Bursiyerlik i¢in ek butge talebi yapilamaz.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

19.

20.

Bursiyerlik icin onaylanmig butcge fasillari, bagka bitce kalemlerine aktarilmaz. Ayni sekilde baska
bitce kalemlerinden de bursiyerlik kalemine aktarim yapilamaz.

Burs 6édeme (st miktarlari YOK Yiritme Kurulu karari dogrultusunda proje hesabindan édenmek
Uzere Ylksek lisans Ogrencilerine aylik brat 750 %, Doktora &grencilerine brit 1000 % dir.
Bursiyerlere yonelik SGK pirimi vb. giderler bu tutarlara dahildir. Burs miktarinda YOK tarafindan
yapilacak guincellemeler komisyon karari ile BAP Koordinasyon Birimi tarafindan duyurulacaktir.
Bu kapsamda bursiyer 6deneklerinde gerceklesecek artiglar, yuriyen durumdaki projelere
yansitilmaz.

Bursiyerler baska higbir kurum ya da kurulusta ¢calismamali ve higbir kurum ya da kurulustan burs
destedi almamalidir.

Bursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:
a) Turkiye'de ikamet etmek.
b) Kirk yasindan giin almamis olmak.
c) Bir kurum veya is yerinde galismiyor olmak.
d) Ayni dénemde YOK ve/veya TUBITAK yurtii lisansiistii burs programi bursiyeri olmamak.
e) Ayni dénemde herhangi bir kurum ya da kurulus tarafindan destek almiyor olmak.

Bursiyerler, Madde-14’teki sartlari sagladiklarina dair dokiimanlari ve asagida belirtilen gerekli
belgeleri proje baslangicinda BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri gerekmektedir.

a) Aylik olarak bursiyer 6grenci belgesi (Bursiyer 6demeleri siirecinde)
b) Proje Yuriticisi tarafindan onaylanmis Burslu Ogrenci Bilgi Formu

Herhangi bir gerekce ile onaylanan slUreden o6nce bursiyerlik statist bitecek veya projeden
ayrilacak Bursiyer’in, bursiyerlik statlisi bitmeden veya projeden ayriimasindan en ge¢ 10 giin
oncesinde proje yuruticusu tarafindan Bursiyer Cikarma Formu ile BAP Koordinasyon Birimine
bildirilmesi zorunludur. Bursiyerin projeden ayrilacak olmasi durumunda proje yurutlcusu
tarafindan Birime yapilacak bildirimle es zamanli olarak BAPSIS sistemi (izerinden Proje Ekibinde
Degisiklik talebinde bulunmasi da zorunludur.

18.Yasal ihbar bildirim slresi gectikten sonra projeden ayrilan bursiyerin 6denmis yasal kesintileri
ve 5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde degisiklik
yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi durumunda SGK'ya isten ayrildigi tarihten itibaren ilk 10
(on) giin icerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda uygulanacak cezai mueyyide proje
Ydratucusine rucu ettirilir.

Sozlesmeli olarak bursiyer goéreviendirilen projenin herhangi bir sebeple dondurulmasi veya
bursiyer ile ilgili micbir sebepler ortaya ¢iktiginin yaratict tarafindan BAP Birimi'ne bildirilmesi
halinde, bursiyerin s6zlesmesi sonlandirilir ve projenin yeniden baslatilacadi tarihe kadar burs
6demesi yapilmaz. BAP Komisyonu karari ile iptal edilen projeler kapsaminda ise bursiyerin
s6zlesmesi dogrudan sonlandiriimis sayilir.

Proje yurlrlikte iken lisansUsti egitimi sona eren bursiyerin sézlesmesi sonlandirilir ve burs
odemesi yapilmaz. Ancak bu durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi yapilmaksizin



21.

22.

23.

24,

25,

projedeki goérevlerine arastirmaci olarak devam edebilirler. Bu kisilerin proje yurirlikte iken
Universitemizde yeni bir tezli lisansustl egitim programina kayit yaptirmalari durumunda, proje
yurGticistnin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi halinde proje kapsaminda
tekrar bursiyer statisli kazanmalari mimkdndir. Bu durumda bursiyere projenin onaylanan
icerigine uygun olarak kalan bursiyer slresi ve bursiyer butgesine uygun olarak burs édemesi
gergeklestirilir.

Bursiyerin SGK giris islemlerinin baslatiimasi igin;
a) Bursiyer Baglatma Formu
b) Bursiyer Kimlik fotokopisi
c) Gincel tarihli Ogrenci belgesi
d) Mistehaklik Belgesi (e-devlet Gizerinden)

Bursiyer 6demesinin basladi§i aydan itibaren, takip eden aylarda Bursiyer Aylik Beyan Formu ve
Giincel tarihli Ogrenci Belgesi her ayin 5’ine kadar yiriitiicii tarafindan doldurularak BAP
Birimi’ne iletiimelidir. Formlarin iletimemesi halinde burs 6demesi yapiimaz.

Bursiyer galistirilan proje giktilarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki yil icinde Tablo 1’deki
sartlar saglanarak yayinlanmasi beklenir.

Bursiyer calistirlan projeler igin proje c¢iktilarindan patent alindigi durumda yayin
gercgeklestiriimesi sarti aranmaz.

5510 Sayili Kanun geregince saglik raporu alan SGK’li personelin istirahat slresinin, isverenlerce
elektronik ortamda “Sosyal Givenlik Kurumu’na bildiriimesi zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrica
ilgili kanun kapsaminda bu bildirimin siresinde gdénderiimemesi durumunda idari para cezasi
uygulanmasi da 6ngérilmustiir. Universitemizin cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi igin
herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin saglik raporunu aldigi gun ilgili
raporun bordrosuna igslenmesi ve BAP Koordinasyon Birimine bildirmesi gerekmektedir. Bu
kapsamda gerekli bildirimin yapilmasina yonelik sorumluluk proje yuriticistine aittir.
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Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Bagvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

* Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim Uyeleri ve doktor ya da sanatta yeterlik egitimini
tamamlamis arastirmacilar oldugunu géz éntinde bulundurunuz.

+ Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Degerlendirme Sistemine (ADS)
bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. ADS sisteminde resim,
telefon veya diger tum bilgi alanlari glincel olmayan kurum mensubu aragtirmacilarin proje
basvurusu gercgeklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gorev
almalari mdmkun degildir.

* Projede yer alacak, yurt igcinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve o&grencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

+  BAP Koordinasyon Birimi Proje Siiregleri Yonetim Sisteminden (BAPSIS) temin edeceginiz
proje tlriine uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
donustiriniz.

* Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tim malzemelerin teknik 6zelliklerini
iceren Teknik Sarthname Dosyasini Microsoft Word formatinda hazirlayiniz.

» Talep edilecek proje bitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

* Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

* Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

« Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden
kabul yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi
bir projenin ekibinde yer alacak Universitemiz mensubu arastirmacilarin, ADS yazilim sistemindeki
bilgilerini eksiksiz olarak timuyle glincellemeleri zorunludur.

Yurt iginden veya yurt digindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis
dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme yuklenmesi gerekmektedir.
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C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje turine gbre sisteme ylklenmesi gerekli belgeler asagida belirtiimistir.
Basvurularda kullanilacak formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisi altinda verilmistir.
Arastirmacilarin basvuru yapacaklari destek programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Bagvuru Formu: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun bagvuru formu indirilmeli ve
tum bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmig 24
aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiklenmelidir.

c. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplar: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme yuklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat digindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen
basliklarda agiklanmistir.

2. Bursiyer Talebi Bulunan Projeler igin Aragtirmacilarin Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan
Belgeler

a. Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip sisteme yuklenmelidir)
b. Bursiyer Kimlik Fotokopisi

c. Bursiyer Ogrenci Belgesi

Onemli Hatirlatmalar:

a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gorilen projelerin
baslatilabilmesi icin, bagvuruda sisteme yiklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine
sunulmasi gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi,
teknik sartname vb. belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

b. Yiklenecek dosyalar icin mimkuin oldugu kadar kisa isimler kullaniimaldir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura
Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olugstururken, ihtiya¢ duyulan

her tirli mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat
geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

+ Kamu idare ve muesseselerince malin 6zelligine gére belirlenmis fiyatlar,

+ Ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

+ llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,
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* Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gercek veya tlzel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malhn miktarini, birim fiyatini ve
vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini temin
edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin pdf
dosya formatindaki nishasini sisteme yuUklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje bagvurusu kabul
edilen arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon Birimi Satin Alima Bolimi’'ne
teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

insanlar ve hayvanlar Uzerinde yapilacak arastrma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek Kkisilerin (insanlarin)
katilimiyla, her tirli anket, test, dlcek, mulakat, gézlem, resim, cizim, video film ve ses kaydi
niteligindeki veri toplama ydntemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve calismalarda, Bayburt
Universitesi Etik Kurulu’ndan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onayi gerektiren projeler icin proje yuruticulerinin son 24 ay icerisinde alinmis Etik Kurul
Onay belgesini basvuruda sisteme yuklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler icin ilgili
belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmig bir nishasini BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim
etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan asli gorilmek
suretiyle kopyasi alinip belgenin asli arastirmaciya iade edilebilmektedir.
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. Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Sireci

Yuriticl tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi galismasinin
baslatiimasi,

Hazirlanan proje taslak calismasinin yuratictu tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sistemi
tizerinden On Bagvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak Uretilen e-posta mesaiji
ile bilgilendiriimektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem Uzerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru Uzerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da
sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yuruttculerine
iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,

Gerekli olan projeler igin proje ekibinin Komisyona s6zlii sunum yapmasi,

Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

Gerekli ise, proje ylrutictusinden proje Uizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.
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Ek-3.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine

Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje

trlerine gdre Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin

baslatilabilmesi i¢cin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje
Sozlesmesinin ilgili Rektor Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. S6zlesme Dosyalari BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri igin Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Soézlesme Dosyasi: BAPSIS (izerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlar
doldurulacaktir. Sézlesme, proje yiritliclisiu ve varsa diger imza alanlari ilgililerce imzalanmis
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢
1 ay icerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin ashinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin
yazicl ciktisi her sayfasi proje yuriticisu tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje
yurutlicistinin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtiimek suretiyle imzalanmis olarak teslim
edilmelidir. Projenin ilerleyen sireclerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan butge
kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin
bilgisi dahilinde glncellenebilmesi mumkuindir. Bu durumda, guncel teknik sarthame
dosyalarinin Satinalma Talebi menusunden Word formatinda (*.doc) sisteme yuklenmesi ve
yazici giktisinin imzal olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin
alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi
zorunludur. Teknik sartname dosyasi Ek-5’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Bursiyer Talebi Kabul Edilen Projeler igin Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

1.
2.
3.

4,

Bursiyer Baslatma Formu (imzalanmig asli teslim edilmelidir.)
Bursiyer Ogrenci Belgesi (gtincel tarihli)
Kimlik fotokopisi

Mustehaklik Belgesi (e-devlet lizerinden alinmis)
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Ek-4. Harcama Islemleri lle llgili Agiklamalar

A. Genel Hususlar

1.

10.

Tim harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yurittilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grlinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tir
harcamalar icin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gerceklestiriiemez.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gergeklestirilebilmesi igin, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri beliten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siregleri Yonetim Sistemi Uzerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi i1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ne
teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6édenmesi ancak Yoénerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cercevesinde gerceklestirilebilir.  Arastirmacilarin  gerekli 6n islemleri gerceklestirmeden
yapacaklari seyahatlerin giderleri icin 6deme yapiimasi mimkun degildir.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
o6deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje bitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet icin harcama
yapilmasi mimkuin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mimkuandur.

Onaylanan bitgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler igin bit¢enin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha dusuk bedel ile temin edilmesi durumu proje
yuraticilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim Grdnleri teslim almadan,
kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya
belgeleri imzalamalari kendilerine yasal sorumluluklar dodurmaktadir. Dolayisiyla bu tur
durumlarda ortaya cikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim iglemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine baska urlinler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tur
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Grlnlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparigleri takip etmeli, yakimlUlUklerini
yerine getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalari gecikmeksizin yazili
olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirmelidir.
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B. Satinalma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baslatilabilmesi igin, proje

yurGtlcilerinin, otomasyon sistemine kullanici adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip,

Harcama Islemleri menisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem (zerinden BAP

Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak Birime ulastirmalari gerekmektedir.

TUm butce kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekgede talep

edilmesi zorunlu degildir. Projenin c¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin

alma/harcama talebinde bulunulmasi mimkUinddr.

C. Arazi Galismalan Kapsaminda Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

1.

Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan butgesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiri (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat suresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapiimis olmalidir.

Kiralamaya ait s6zlesmenin ve eger sd6zlesmede belirtimemis ise aracin teslim alindigindaki ve
teslim edildigindeki km sini gésteren belge Birime teslim edilmelidir.

Kiralanan aracin yakit gideri igin YAKIT BILDIRIM FORMU’nun doldurulup imzalanmis olarak
harcama figleri ile birlikte Birime teslim edilmesi gereklidir. Yakit faturalar ile ara¢ kullanim
kilometresi uyumlu olmaldir.

D. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1.

Avanslar sadece acil olan ve temininde glglik g¢ekilen Uriin veya hizmetler i¢in kullanilabilir.
Zorunlu durumlarda BAPSIS {izerinden olusturulacak harcama talebi basvurularinda avans talebi
ve gerekgesi belirtiimelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve islak imzali olarak
BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.

Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip arastirmacinin hesabina
yatiriimadan énce herhangi bir harcama yapilmamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina vyatirilmasi istenen proje ekibindeki ilgili
arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtiimelidir.

Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci icin sistem Uzerinden Uretilecek Banka Formu, BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

Avanslar hangi ig i¢in verilmigse sadece o ig i¢in kullaniimalidir.

Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirildiktan sonra, en ¢ok 2 ay iginde kapatiimalidir.
Ancak stz konusu mal, malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura dizenlenmis
olmasi durumunda acik bulunan avansin fatura tarihini takip eden en ge¢ 3 is glinu icinde
kapatilmasi zorunludur. Arkeolojik kazi ve alan arastirmasi gibi uzun sireli saha c¢alismasi
gerektiren projeler icin Komisyon onayi ile avans kapatilma suresi alti aya kadar uzatilabilir.
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7. Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Bayburt Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Proje Yuraticlisinin Adi ve Proje No ile Bayburt Vergi Dairesi ve Vergi
Numarasi “1510437380” belirtiimelidir.

8. Avans kapatilirken faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin
kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadidi takdirde, T.C. Maliye Bakanhdi Muhasebat genel
MadarlGgi’'ndn 42 sira no’lu genel tebliginin “parasal sinirlar ve oranlari” hakkindaki ilgili
maddesinin hidkdmleri uygulanir.

9. Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve
tutarlar ayni olmalidir.

10. Harcama toplami avans tutarindan eksikse; kalan tutar, “Halk Bankasi TR 12 0001 2009 2540
0006 0000 11” numarali hesaba yatirilmali veya EFT/havale yapiimaldir.

11. Dekontta, alici adi (Bayburt Universitesi BAP hesabi), aciklama kismina “avans iadesi- proje no:
...~ ayrintili olarak belirtiimelidir. Bankadan alinan dekont faturalarla birlikte BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmelidir.

12. Hizmet kalemleri igin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs.) avans c¢ekildigi
takdirde, faturayla veya faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz
alindigini belirten bir raporun proje yuruticlisu tarafindan yazilarak islak imzal olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi zorunludur.

13. Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi mikellefi olmayan sahislara 6deme
yapilmasi halinde agsagidaki hususlara uyulmalidir:

a. BAP Koordinasyon Biriminden temin edilecek harcama pusulasi hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi Uzerinde ilgili mevzuat uyarinca gelir vergisi kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi, “Halk Bankasi TR 12 0001 2009 2540
0006 0000 11” numaral hesaba yatiriimalidir.

c. Dekontta, (alici adi: Bayburt Universitesi Strateji Daire Bagkanli§i, agiklama: harcama
pusulasi gelir vergisi kesintisi - proje no: ...) ibareleri belirtimelidir.

d. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim
edilmelidir.

(*) Agiklama: Bu sirelerin asilmasi durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarinin denetimlerinde kamu
kaynaginin haksiz yere alikonularak kullaniimasi olarak degerlendiriimekte ve arastirmacilara kamu
zararinin tazminine yonelik zimmet cikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tur bir yaptinma maruz
kalmamalari igin bu hususa 6zen goésterilmesi gerekmektedir.
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. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

10.

11.

12.
13.

Teknik sarthamede yer alacak hiukimler ve talep edilecek her husus; tereddide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin
olmalidir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkiinse daha fazla Uretici firmanin Uriininl kapsayacak
ve bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya Uriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya
modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer veriimemelidir. Ancak,
ulusal velveya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin mimkin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parca veya pargalarinin
istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model
belirtilebilir.

Yedek parga alimlarinda pargayl tanimlama ve asil Urlne entegresi konusunda tereddutler
yasanmamasi igin, yedek pargca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
dizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini diislrecek serbestlik verici hikimler tagimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci acgik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacag diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istedine de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik olcitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en

az...”.en g¢ok...”’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar
tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde 6l birimleri igin Uluslararasi Olgli Birimleri Sistemine uygun birimler
kullaniimaldir.

Teknik Sartnamede istenilen dzellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

Varsa; temin edilecek arag¢, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiman (kullanma kilavuzu,
yedek parga katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli,
bu tir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar belirtiimelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar,
arag, techizat, vb.) gcevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi
hususu ile birlikte teknik sarthamelere yazilmahdir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin
kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi,
sok ve ivme, titresim gurultl, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve
elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre kosullarindan etkilenmeleri gibi
isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢cevre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik igerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sartnamede belirlendidi sekilde ihale
dokimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve Urlin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil sireyle yedek parca garantisi
istenildigi belirtiimelidir.
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