Kod No: GT
ANABILiM DALI BASKANI Yayin Tarihi: 01.01.2017
GOREV TANIMI Revizyon Tarihi/ No: 00/00
Sayfa No: 1/1

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

En az doktora diizeyinde egitim mezunu olmak, Bolimde bulunan en ylksek tnvanli 6gretim Uyeleri
arasindan dekanca atanmak. Bilgisayari en az igletmenlik diizeyinde bilmek ve konulariyla ilgili hizmet
ici egitime katiimak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:
Bolim Baskan Yardimcisi

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETiMi ALTINDAKi PERSONEL:

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
¢ Anabilim Dali Kuruluna bagkanlk eder ve kurul kararlarinin ytritilmesini saglamak,

Bolum Baskanhg ile kendi Anabilim Dali Baskanhgi arasindaki her turlu yazismanin saglikl bir

sekilde yuratilmesini saglar.

Anabilim dalini ders dagihmlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde

yapiimasini saglamak,

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin

olusmasini saglamak,

Ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilabilmesi igin 6égrenci danismanliklarinin dagitimini ve
yuratilmesini kontrol etmek,

Ogrenci Ders Notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

Ogrenci Ogrenim Hareketliligi (Degisim) programlarinin (Erasmus,Farabi, Mevlana) plan, program

ve de@erlendirme asamalarini kontrol etmek,

KYS ile ilgili olarak talimatlarda yer alan sorumluluklari yerine getirmek,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapmak.

YETKILERI, SINIRLARI:
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen

genel niteliklere sahip olmak.
e Godrevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak,
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

o Faaliyetlerini en iyi sekilde surdlrebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine

sahip olmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ITBF KE BYT DEKAN
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