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1. GIRIS
Bu kilavuzda Bayburt Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Proje dersi kapsaminda

yapilmasi gereken lisans (bitirme) proje 6devinin igerigi, yazim kurallar1 ve igerik

bilgileri agiklanmaktadir. Proje yazim kilavuzunun akis1 asagidaki gibidir.
2. PROJE ODEVINI OLUSTURAN BOLUMLER

Proje 6devi, belirli bir konu hakkinda yapilan bir arastirmayi tiim yonleriyle agiklayan ve
dogrulayan bir dokiimandir. Caligma konusu hakkinda giiniimiize kadar yapilmis olan
arastirmalar genis ve basit bir sekilde tanitilmalidir. Proje 6devinin hedefleri
aciklanmalidir. Caligsmanin deneysel ve analitik yonleri tanitilmali ve en sonunda ¢alisma
boyunca elde edilmis olan bilgi birikimi ¢aligma bulgular ile birlestirilerek sonuglar ve
oneriler sunulmalidir. Proje 6devi yazari, okuyucuyu galistigi bransin iginde olan ancak
arastirma ile ilgili 6zel veya detayl bilgisi olmayan bir kisiymis gibi diislinerek 6devini

yazmalidir. Her proje 6devinin asagidaki asamalardan gegmesi beklenmektedir:

e Calisma konusu ile ilgili ulusal ve uluslararasi literatiiriin incelenmesi
e Arastirmacinin  mevecut bilgi  birikimindeki  farkli  fikirleri tarafsizca
degerlendirerek arastirmada kullanacagi malzemenin, teorinin veya ydntemin
tespit edilmesi
e Uygulama asamasi (projenin amaci olan teorik veya uygulamali ¢alismanin
sunulmast)
e Uygulama asamasinda gelistirilen sistem, teknik veya modellerin tekrar
degerlendirilmesi
e ihtiya¢ duyuldugunda ¢alismanin gelisimine bagl olarak ilave bir literatiir
taramasinin yapilmasi
e Yeni bilgiler 1s18inda gelistirilen sistem, teknik veya modellerin yeniden
degerlendirilmesi
e Sonuglarin hazirlanmasi ve gelecek arastirmalara yonelik 6nerilerde bulunulmasi
Proje odevini olusturan boliimler oOdevin yapildigt bransin  6zelliklerine gore
degisebilmektedir. Bu baglamda Bayburt Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

tarafindan kabul edilen proje 6dev yapisi asagidaki gibidir:



Tablo 1: Proje Odev Yapisi

Di1s Kapak
I¢c Kapak

Onsoz

Icindekiler
Sekiller Listesi
Tablolar Listesi

Simgeler ve Kisaltmalar Listesi
Ozet (Tiirkge Ozet)
Abstract (ingilizce Ozet)

1. Giris

2. Literatiir/Kavramsal Cerceve

3. Materyal ve Yontem

4. Bulgular ve Tartisma

5. Sonug ve Oneriler

Kaynakga
Ekler
Ozgecmis

3. GENEL YAZIM KURALLARI

Bu kisimda proje ile ilgili genel yazim kurallar1 agiklanmaktadir.

3.1. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Odevler A4 boyutlarindaki 80 g/m2’lik beyaz kagitlarin sadece bir yiiziine yazilmaktadir.
3.2. Dis Kapak, i¢ Kapak ve Sirthk Diizeni

Proje 6devinin dis ve i¢ kapak detay1 Ek-1"de verilmektedir.

3.3. Proje Odevinin Yazim Sekli

Proje 6devi metni Times New Roman yazi karakteri ve 12 punto (yaz1 biiyiikligi) ile
yazilmaktadir. Icindekiler béliimii, basliklar, tablo ve sekil agiklamalar1 haricindeki diger
kisimlar 12 punto ile yazilmaktadir. Igindekiler boliimiinde istenildigi durumda 10, 11
punto kullanilabilmektedir. Metinler dik ve normal harflerle yazilmaktadir. Koyu harfler
basliklarda kullanilmaktadir. Virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk
birakilmaktadir.



3.4. Sayfa Diizeni

A4 boyutundaki kagidin solundan 3 cm, sagindan 3 cm, iistiinden 3 cm ve altindan 3 cm
bosluk birakilmalidir. Proje 6devi metni ve basliklar sag ve sol kenara dayali

yazilmaktadir. Tablo ve sekil agiklamalar1 sayfanin ortasina yazilmalidir.
3.5. Satir Araliklari ve Diizeni

Proje 6devi metninde paragraflar, Paragraf ayarlarindan dnce 6 nk, sonra 6 nk ve 1.5 satir
araligima gore ayarlanmalidir. Paragraf baslangicina sayfa solundan baslanmakta ve

sekme (girinti) kullanilmamaktadir.

Onsoz, Igindekiler, Sekiller Listesi, Tablolar Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar Listesi,
Ozet, Abstract, Kaynaklar, Ekler ve dev metni icindeki sekil/tablo agiklamalari Paragraf

ayarlarindan, 6nce 12 nk, sonra 12 nk ve tam satir aralig1 se¢imi ile yazilmaktadir.
3.6. Bashklar

Boliim basliklar1 (Onséz, Igindekiler, Giris, Arastirma Bulgulari, Tartisma, Sonug, Ekler,
Ozgecmis) birinci derece basliklar olarak yazilmaktadir. Birinci derece basliklar yeni bir
boliime gecisi gosterdiginden her zaman sayfa baslarinda yer almalidir. Tiim basliklar

saga ve sola dayali olarak yazilmaktadir. Baglik 6zellikleri asagidaki gibidir:

1. derece basliklar; BUYUK HARF, 14 PUNTO, KALIN HARFLERLE
(Ornek: 1. ENDUSTRI DEVRIMLERI)

2. derece basliklar; BUYUK HARF, 12 PUNTO, KALIN HARFLERLE
(Ornek: 1.1. ENDUSTRI 4.0)

3. derece basliklar; Kelime Bas Harfleri Biiyiik Harf, 12 Punto, Kalin Harflerle
(Ornek: 1.1.1. Endiistri 4.0 Devrimini Olusturan Teknolojiler)

4. derece basliklar; Kelime Bas Harfleri Biiyiik Harf, 12 Punto, Italik Harflerle.
(Ornek: 1.1.1.1. Bulut Bilisim)

Dordiincii derece basliklarin kullanimi genellikle tercih edilmese de zorunlu durumlarda
kullanilabilmektedir. Dérdiincii dereceden daha alt derecede baslik kullanilmamaktadir.
Bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamamakta, en azindan 2 satir daha

sigdirilamiyorsa baglik sonraki sayfada yer almalidir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son



satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamamaktadir.
3.7. Sayfa Numaralama

Proje 6devinin dis ve i¢ kapagi, tutanak disindaki tiim sayfalari numaralanmaktadir. Sayfa
numaralar1 Times New Roman 10 punto ile yazilmaktadir. Proje &devinin, Onsoz,
Icindekiler, Sekiller Listesi, Tablolar Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar Listesi, Ozet ve
Ingilizce Ozet (Abstract) boliimleri kiiciik romen rakamlari (i, ii, iii, iv, ...) ile sayfanin

ust ortasindan numaralanmaktadir.
3.8. Tablolar ve Sekiller

Tablolar ve sekiller metinde ilk soz edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin

yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo/sekil ayni sayfada yer alabilmektedir.

Tablo/sekil agiklamasi tablo numarasi ve tablo adindan olusmaktadir. Tablo/sekil
numarasindaki ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam ise tablo veya seklin o bolim
icindeki sira numarasidir. Tablo/sekil adi tablo/seklin ne oldugu hakkinda kisa bilgi
vermektedir. Her tablonun adi tablonun iistiine, her seklin adi1 seklin altina yazilmaktadir

(Sekil 1: Endiistri 4.0 Devrimini Olusturan Teknolojiler).

Tablo/sekil numaralarinda ve tablo/sekil adlarinda Times New Roman 11 punto yazi
karakteri ve 1.0 satir aralig1 kullanilmaktadir. Tablo agiklamasindan 6nce 6 nk sonra ise
6 nk bosluk birakilmaktadir. Sekil agiklamasindan 6nce 6 nk sonra ise 6 nk bosluk
birakilmaktadir. Tablolar ve sekillerdeki grafikler sayfaya ortalanarak konulmaktadir.
Benzer sekilde tablo ve sekil agiklamalar1 da sayfa sinirlarina ortalanarak yazilmaktadir.
Tablo/sekil altina yazilacak olan her tiirli bilgi igin 8 punto yazi biyikligi
kullanilmaktadir. Tablolarda diisey cizgilerin tercih edilmemesi ve tablo igindeki

yazilarin 10 puntodan biiyiik olmamasi tavsiye edilmektedir.
3.9. Denklemler

Denklemler altta ve iistte 12 nk bosluk birakilarak yazilmaktadir. Denklemler sayfa
solundan 1 cm. igeriden baslanilarak yazilmaktadir. Denklemlere boliim iginde sira ile
numara verilmektedir. Tablo ve sekil numaralandirmasindaki sistem denklemlerde de
gecerlidir ((4.20), (1.10) vb.). Denklem numaralart sayfanin sagina hizalanarak

yazilmaktadir.



3.10. Ciltleme

Proje ddevi diizeltmeler yapildiktan sonra beyaz renkte ciltlenmektedir.

4. ICERIK BILGILERI

Bu kisimda projelerin sahip olmalar1 gereken boliimler ve igerik bilgileri agiklanmaktadir.
4.1. Genel Bilgiler

Noktalama ve yazim i¢in Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna ve Tiirkge Sozliigiine
uyulmaktadir. Proje 6devinde genellikle {igiincii sahis kullanilmaya 6zen

gosterilmektedir. Odevde Uluslararas: Birimler Sistemi (SI) kullanilmaktadir.

Tablo 2: Béliim ve igerik Bilgileri

Boliim Adi Icerik
Onsoz Proje 6devini destekleyen kisi (danisman vb.) ve proje
Odevine destek saglayan kurumlara tesekkiiriin edildigi
kisimdir.
Proje 6devinde yer alan boliim ve alt boliim bagliklarmin
icindekiler ve sayfa numaralarimin gosterildigi boliimdiir. Bu kisimla
ilgili 6rnek sablon Ek-2’de verilmektedir.
Sekiller Listesi Proje 6devinde kullanilan sekil adlarinin listesidir.
Tablolar Listesi Proje 6devinde kullanilan tablo adlarinin listesidir.
Simgeler ve Proje ddevinde kullanilan simgelerin ve kislatmalarin

Kisaltmalar Listesi

aciklamalarinin bulundugu listedir.

Ozet

Proje 0Odevinin hangi amacla, hangi yontemle, nasil
yapildigi, 6nemli ve oOzgiin bulgularla agiklanmalidir.
Proje 6devinin ad1 baglik olarak verilmektedir.

Abstract Tiirkge o6zetin Ingilizce karsihgidir. Proje 6devinin
Ingilizce ad1 baslik olarak verilemektedir.
Proje &devinin tanitiminin  yapildigi boliimdiir. Bu
1. Giris bolimde 6devin konusu ve onemi ile 6dev boliimlerinin

icerikleri hakkinda bilgi verilmektedir. Son paragrafta bu
proje 6devinde yapilmasi diisiiniilen ¢alismanin detaylari
belirtilmektedir.  Giris bolimii genelden o6zele dogru
yazilmaktadir.

2.Literatiir/Kavramsal
Cerceve

Proje d6devi konusunun literatiirdeki yeri ve 6nemi ile ilgili
bilgiler verilmektedir. Konu ile ilgili kavramlar detayli bir
sekilde agiklanmaktadir. Konu ile ilgili gilincel literatiir
Ozetlenmektedir.

3. Materyal ve Yontem

Materyal, tizerinde ¢alisilan veya ¢alismada kullanilan
objedir. Materyalin 6zellikleri, kullanilma sekli gibi
bilgiler bu bolimde yer almalhdir. Yontem ise
aragtirmanin amacina ulagmasinda kullanilan teknik
veya tekniklerdir. Kullanilan yontem veya yontemlerin
acik ve anlasilir bir gekilde bu boliimde anlatilmasi
gerekmektedir. Oncelikle arastirmaya uygun ydntem
belirlenmekte, sonrasinda yonteme en uygun teknik




belirtilmektedir. Eger kullanilan yontem uluslararasi
diizeyde standartlasmis bir yoOntem ise, yontemin
yalnizca kaynak gosterilerek adinin verilmesi yeterli
olmaktadir. Ancak standart bir yontemde herhangi bir
degisiklik yapilmigsa bu durum ayrintihi olarak
verilmelidir. Bu bolim teorik ya da kavramsal
caligmalarda zorunlu olmamaktadir.

4. Bulgular ve Tartisma Arastirma bulgular verilerek, mevcut literatiir ile
birlikte tartisilmaktadir.

5. Sonuc ve Oneriler Arastirma bulgular1 yorumlarak Oneriler
gelistirilmektedir. Sonu¢ boliimii 6zelden genele dogru
yazilmaktadir.

Kaynakca Proje 6devinde kullanilan kaynaklar (kitap, kitap boliimii,

makale, bildiri, rapor vb.) belirtilmektedir.

Proje 6devinde kullanilan hesaplamalar, tablolar, sekiller

Ekler metin i¢inde akisi bolecek kadar ¢ok olursa bu boliimde
yer almaktadir. Ekler bolimii kendi iginde
kategorilendirilebilmektedir (Ek-A ve EK-B).

Ozgecmis Proje 6devi yazarinin kisa 6zgegmisi verilmektedir.

4.3. Kaynaklar / Atif

Iyi bir proje ddevinin bir 6zelligi de yazarmn, okuyucuya kullanmis oldugu kaynaklart

veya atifta bulundugu yazarlar1 net bir sekilde gosterebilmesidir. Bu tiir bir gosterim

ancak uygun bir referans teknigi ile miimkiindiir.

Proje yaziminda APA tarzi metin i¢i atif yontemi kullamlmahdir (https://apastyle.apa.org/).

Metin icinde gecen atiflar yazar soyadi ve parantez iginde yer alan yaymn yili ile

belirtilmektedir. Yayinlar, Kaynaklar boliimiinde sirasiyla; Yazar/lar, Yayin yili, Baslik,

Yayin yeri, Basim detaylar ile verilmektedir.

Metin icinde kaynak gosterme (Atif):

Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmigsa yayin yili parantez

i¢inde belirtilmektedir.
Esmer (2017) etik liderlik ve prososyal davranislar iizerinde yapmis oldugu ...

En son c¢alismalar (Goktas, 2019) X,Y,Z kusaklarinin internetten aligveris yapma

egilimlerinin ...
Iki yazarin bulunmasi durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilmaktadir.

Giileryiiz ve Kokhan (2020) endiistriyel enerji talep miktarlar1 6lgiimlerinde...


https://apastyle.apa.org/

e Ikiden fazla yazar olmas: durumunda ilk yazarin soyadmm “vd.” ifadesi takip

etmektedir.
e Siimeyye vd. (1999) tarafindan 6ne siiriilen ...

e Eger ayn1 yazarin ayni yilda basilmis birden fazla yaymi kullanilmigsa basim

yillarmin sonuna alfabetik bir karakter ilave edilmektedir.
e Siimeyye vd. (2003a) tarafindan yapilan ¢aligsmalar bu sonucu ...
e Eger anonim bir kaynak kullanilmigsa “anon” ifadesi kullanilmaktadir.
e Son zamanlarda konusulan gergekler (Anon, 1998, 5.153) ...

e Eger yazar belirsiz bir gazete yazisi kullanilacaksa gazete ad1, basim yil1 ve sayfa

no belirtilmektedir.
Bolgede goriilen sel baskinlari yapisal 6zellikleri etkilemektedir (Atlas, 1998, s.16)
Kaynaklar kisminda kaynak gosterme:

“KAYNAKCA” bashig timiyle biiyiikk harflerle, sayfanin sol kenar boslugundan
baslayarak yazilmali ve bagliktan sonra bir aralik bosluk birakilmalidir. Kaynaklar sol
kenar boslugundan baglanarak yazilmali, bir satirdan daha uzun kaynaklarin yaziminda

ikinci ve daha sonraki satirlar, birinci satira goére 1,25 cm igeriden baglamalidir.
Kaynaklarin yaziminda satir araligi 1 tam aralik olmalidir.

Proje 6devi icerisinde kullanilan tiim kaynaklar alfabetik olarak siralanmis halde bu

dizinde yer almalidur.

Ayni yazar(lar)in; farkli yillardaki yayinlar1 once yaptig1 yayindan baslanarak yillara
gore, ayni yildaki yayinlar1 yaym yilinin yanina konulan kiigiik harflere gore alfabetik

olarak siralanmalidir.
Metin igerisinde "vd." ile kisaltilan yazar adlar1 kaynak listesinde tam olarak verilmelidir.

Kaynaklarda kullanilan periyodiklerin uluslararasi kisaltmalari konmalidir. Eger bu

kisaltmalar bilinmiyorsa periyodik orijinal adiyla yazilmalidir.

Asagida ¢esitli kaynaklarin yazimi ile ilgili APA 6.0 yazim kurallarinda kaliplar ve
ornekler verilmistir. Daha fazla 6rnek ve yazim kurallari i¢cin APA 6.0 kilavuzuna
bakilmalidir.



Tek Yazarh Kitap

Soyadi, A. (Y1l), Kitabin Adi (Ttalik), Sehir: Yaymevi.

Ornek:
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Ornek:
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Internet Kaynag
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Ornek:
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adresinden alindi.



4.4. intihal Politikas: ve Etik Hususlar

Tamamlanan proje ddevlerinin, proje ddevi yazim kurallar1 yani sira imla, noktalama ve
genel kurallara uygun olmalar1 beklenmektedir. Proje 6devleri ¢esitli tarama yazilimlari
yardimiyla “intihal” taramasindan gegirilmektedir. Baska metinlerle benzerlik oram

kaynakga harig en fazla %30 olmalidir.



KAYNAKCA

Kaynakc¢anin olusturulmasinda APA Altinci Baski yontemi kullanilmalidir.
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EKLER

EK-1: Proje Odevinin I¢ Kapak Detay1

T.C.

BAYBURT UNIiVERSITESI

UYGULAMALI BIiLIMLER FAKULTESI

LiSANS PROJESI

PROJE ODEVININ TURKCE BASLIGI

(Proje Odevinin Ingilizce Bashg)

HAZIRLAYAN

Ogrenci ad1 SOYADI - NUMARA

DANISMAN

Damisman unvam ve adi SOYADI

MAYIS, 2021
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EK-2: I¢indekiler kismu ile ilgili &rnek sablon

ICINDEKILER

TABLO LISTESI...ccuuueiiiiiiiiiiiitieeeeteieeeetineeeeeeneeeeerenneseessnnnnn v
SEKIL LISTEST...euiiuiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieeiierieeieetereeseenennesnnernnes vi
SIMGELER VE KISLATMALAR LISTESI....ccccevviiiiiiiiiieeennennnnns vii
[0 Y./ 'l Vil
ABSTRACT ceuuitttieeetteeeeeneeeerneeersneerssneeesnesessnesessnsesssessssnssssnen ix
O € 1 2 1SRRI 1
2. LITERATUR/KAVRAMSAL CERVEVE .........cccccoooviiiiieniseeenen, 5
2.1 ENDUSTRI 4.0 ...ccuiiiiiieeeeeeeee ettt 6
2.1.1. Endiistri 4.0 Devriminin Geligim SUreci.........cccooeveviviieenvennnnne 10
2.1.2. Endiistri 4.0 Devrimini Olusturan Teknolojiler ............cccccoevennen, 20

3. MATERYAL VE YONTEM.........ccoovimiiiimirresseeeeseeesessesisss s, 30
3L MALEIYal ... e 35

R IV 4} 0173 o K 40

4. BULGULAR VE TARTISMA ........ccooiiiiiiieeieeeeeeseeees e, 50
5. SONUC VE ONERILER ...........cocooooiiiiiiieeeeeeeeeee e 60
KAYNAKCA ..o tee et anen s neenenaas 65
ERLER ..ottt sttt n e 70
OZGECMIS ..ottt 72

Not: Yukaridaki icindekiler kismu ile ilgili ornek sablon uygulamali (ampirik)
calismalar icindir. Teorik/kavramsal calismalar icin bu basliklar calismanin konusuna

gore uyarlanabilmektedir.
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OZGECMIS

Kisisel Bilgiler
Ad1 ve Soyadi

Dogum Tarihi ve Yeri
Medeni Durumu
Yabanci Dili

E-posta

Egitim Bilgileri

Lise

Lisans

Mesleki Deneyim
Is yeri
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