Esas ve Usul

Maliye Bakanligindan:
Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin
Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 — Bu Esas ve Usullerin amaci, kamu kurum ve kuruluslarinca isletilen
sosyal tesislerin hesap ve kayit diizeninde saydamlik, hesap verilebilirlik ve tekdiizenin
saglanmasi; islemlerinin kayit altina alinmasi, faaliyetlerinin ger¢cek mahiyetlerine uygun
olarak saglikli ve giivenilir bir bicimde muhasebelestirilmesi, mali tablolarinin zamaninda,
dogru, muhasebenin temel kavramlar1 ve genel kabul gérmiis ilkeleri ¢ercevesinde, yonetimin
ve diger ilgili kisilerin bilgi ihtiyaclarini kargilayacak sekilde hazirlanmasi ve raporlanmasina
iliskin esas ve usullerin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Esas ve Usuller, kamu kurum ve kuruluslarinin sosyal tesislerinin
muhasebe kayit ve islemlerini kapsar.

Kurumlar vergisi ve/veya katma deger vergisi miikellefi olan sosyal tesisler ile 211
sayil1 Tiirk Silahli Kuvvetleri I¢ Hizmet Kanunu hiikiimlerine tabi sosyal tesisler bu Esas ve
Usullerin sadece muhasebe islemlerinin raporlanmasi ve hesaplarin konsolidasyonuna iliskin
hiikiimlerine tabidir.

Dayanak

Madde 3 — Bu Esas ve Usuller, 178 sayili Maliye Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 11 inci maddesine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu Esas ve Usullerde gegen;

Bakanlik: Maliye Bakanligini,

Esas ve Usuller: Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe
Uygulamalarina Dair Esas ve Usulleri,

Kamu kurum ve kurulusu: 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununa ekli
LI, IL, TII ve IV sayili cetvellerde yer alan kamu idareleri ile mahalli idareleri ve bunlara bagl
veya bunlarin kurduklar1 veyahut liye olduklar1 birlik ve idarelers,

Sosyal tesis: Kapsama dahil kamu kurum ve kuruluslarinca isletilen egitim ve
dinlenme tesisi, misafirhane, kres, anaokulu, spor tesisi, yemekhane ve benzeri sosyal tesisleri,

Muhasebe gorevlisi:  Muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesinden ve kayitlara
alinmasindan sorumlu gorevliyi,

Muhasebe sistemi: Mali islemlerin yiiriitilmesinde, kaydedilmesinde ve
raporlanmasinda kullanilan hesap plani, defterler ve muhasebelestirme siireclerinin tamamuint,

Muhasebe politikalari: Muhasebe islemlerinin kaydi, mali raporlarin hazirlanmasi ve
sunulmasinda kabul edilen ilke, kural, standart ve uygulamalari,

Oz kaynak: Sosyal tesislerin varliklari ile yabanci kaynaklari arasindaki farki,

Gelir: Oz kaynakta artisa neden olan her tiirlii islemi,

Gider: Oz kaynakta azalisa neden olan her tiirlii islemi,

Maliyet bedeli: Bir varligin satin alinmasi veya degerinin artirilmasi igin yapilan
harcamalar veya verilen kiymetler toplamini,

Rayi¢ deger: Varliklarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim-satim degerini,

Kanitlayicr belge: 213 sayili Vergi Usul Kanununda belirtilen fatura ve fatura yerine
gecen belgeler ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 50 nci maddesine
gore diizenlenen yonetmelikte tanimlanmis olan faturayi,

Mali y1l: Takvim yilini,

Faaliyet donemi: Bakanlikca aksi kararlastirilmadik¢a mali yili,

Hesap donemi: Bakanlikca aksi kararlastirilmadik¢a mali yili,

ifade eder.

IKINCI BOLUM



Temel Muhasebe Kavramlari ve ilkeleri

Temel kavramlar

Madde 5 — Sosyal tesislerin muhasebesi, muhasebe ilke ve kurallarinin dayanagini
olusturan ve asagida belirtilen kavramlara gore yiriitiiliir.

a) Siireklilik: Sosyal tesislerin faaliyetleri, herhangi bir zaman smirlamasina tabi
olmaksizin siirdiiriiliir.

b) Donemsellik: Sosyal tesislerin faaliyetleri, belirli donemlerde raporlanir ve her
donemin faaliyet sonuclart diger donemlerden bagimsiz olarak saptanir.

c¢) Parayla 6l¢iilme: Parayla olgiilebilen ekonomik olay ve islemlere iliskin muhasebe
kayitlar ortak 6l¢ii olarak ulusal para birimi ile yapilir.

d) Maliyet esasi: Para mevcudu, alacaklar ve maliyetinin belirlenmesi miimkiin veya
uygun bulunmayan kalemler harig, sosyal tesisler tarafindan edinilen varlik ve hizmetler,
bunlarin elde edilme maliyet bedelleri ile muhasebelestirilir.

e) Belgelendirme: Muhasebe kayitlari, gercek durumu yansitan ve usuliine uygun
olarak diizenlenmis belgelere dayandirilir.

f) Tutarlilik: Muhasebe uygulama sonuglarinin birbirini izleyen dénemlerde tutarl bir
sekilde karsilastirilabilirliginin saglanmasi1 esastir. Uygulanan muhasebe politikalarinin
degismesi durumunda, degisikliklerin ve etkilerinin mali tablo dipnotlarinda agiklanmasi
gerekir.

g) Tam agiklama: Mali tablolar, bu tablolardan yararlanacak olanlarin dogru karar
vermelerine yardime1 olacak 6l¢iide, acik ve anlasilir sekilde diizenlenir.

h) Onemlilik: Bir hesap kalemi veya bir mali olayin nispi agirhk ve degerinin, mali
tablolarda yer verilecek 6nemde olmasi esastir.

Gelir tablosu ilkeleri

Madde 6 — Gelir tablosu ilkelerinin amact; satislarin, gelirlerin, satis maliyetinin,
giderlerin, kar ve zararlara ait sosyal tesis faaliyet sonuc¢larinin siniflandirilmis ve gercege
uygun olarak gosterilmesini saglamaktir.

Biitiin satislar, gelir ve karlar ile maliyet, gider ve zararlar briit tutarlari iizerinden
gosterilirler ve hicbir satis, gelir ve kar kalemi bir maliyet, gider ve zarar kalemi ile tamamen
veya kismen karsilastirmak suretiyle gelir tablosu kapsamindan ¢ikarilamaz.

Bu amag¢ dogrultusunda benimsenen gelir tablosu ilkeleri asagida belirtilmistir:

a) Gergeklesmemis satiglar, gelir ve karlar; gerceklesmis gibi veya gerceklesenler de
gercek tutarindan fazla veya az gosterilmez. Belli bir donem veya donemlerin gercege uygun
faaliyet sonuglarini gostermek icin, donem veya donemlerin basinda veya sonunda dogru hesap
kesimi islemleri yapilmalidir.

b) Belli bir donemin satiglar1 ve gelirleri bunlar1 elde etmek i¢in yapilan satiglarin
maliyeti ve giderleri ile karsilagtirilmalidir. Belli bir donem veya donemlerin basinda veya
sonunda maliyet ve giderleri gercege uygun olarak gosterebilmek icin stoklarda, alacak ve
borg¢larda dogru hesap kesimi islemleri yapilmalidir.

¢) Arizi ve olaganiistii nitelige sahip gelir ve giderler meydana geldikleri donemde
tahakkuk ettirilir, ancak normal faaliyet sonuglarindan ayri olarak gosterilmelidir.

Bilanco ilkeleri

Madde 7 — Bilango ilkelerinin amaci, sosyal tesisin tasarrufundaki kaynaklar ile
bunlarla elde edilen varliklarin muhasebe kayitlarinin yapilmasi, mali tablolarinin hazirlanmasi
ve raporlanmasi yoluyla, sosyal tesisin belirli bir tarihteki mali durumunun ilgililer i¢in saydam
ve ger¢ege uygun olarak yansitilmasidir.

Kapsama dahil sosyal tesisler bilangolarini bu Esas ve Usullerde belirtilen ilkelere ve
sekle gore hazirlayip sunar. Bilancolar hesap tipinde hazirlanir. Hesap tipi bilangonun sol
tarafinda varliklar, sag tarafinda ise yabanci kaynaklar ve 6z kaynaklar yer alir.

Biitiin varliklar, yabanci kaynaklar ve 6z kaynaklar bilancoda gayrisafi degerleri ile
gosterilirler. Bu ilke, bilangonun net deger esasina gore diizenlenmesine bir engel olugturmaz.
Bu dogrultuda net deger bilango diizenlenmesinin geregi olarak, indirim kalemlerinin ilgili
hesaplarin altinda agikca gosterilmesi esastir.

Bu amag¢ dogrultusunda benimsenen bilanco ilkeleri; varliklar, yabanci kaynaklar ve
0z kaynaklar itibariyla asagida belirtilmistir.

Varliklara iliskin ilkeler



Madde 8 — Varliklara iliskin ilkeler asagida belirtilmistir:

a) Sosyal tesislerin bir yil veya normal faaliyet donemi ig¢inde paraya doniisebilecek
varliklari, bilancoda donen varliklar i¢cinde gosterilir.

b) Sosyal tesislerin bir y1l veya normal faaliyet donemi iginde paraya doniismeyen,
hizmetlerinden bir hesap doneminden daha uzun siire yararlanilan uzun vadeli varliklari,
bilangoda duran varliklar i¢cinde gosterilir. Donem sonu bilango giiniinde bu grupta yer alan
hesaplardan vadeleri bir yilin altinda kalanlar donen varliklar grubunda ilgili hesaplara alinir.

¢) Bilan¢oda duran varliklar grubunda yer alan maddi duran varliklarin maliyetini ilgili
olduklar1 donem maliyetlerine yiiklemek amaciyla, ayrilan amortismanlarin birikmis tutarlar
bilangoda ayrica gosterilmelidir.

Yabanci kaynaklara iliskin ilkeler

Madde 9 — Yabanci kaynaklara iligkin ilkeler asagida belirtilmistir:

a) Sosyal tesislerin bir yil veya normal faaliyet donemi icinde vadesi gelen bor¢lari,
bilangoda kisa vadeli yabanci kaynaklar i¢inde gosterilir.

b) Sosyal tesislerin bir y1l veya normal faaliyet donemi iginde vadesi gelmemis
borglari, bilangoda uzun vadeli yabanci kaynaklar i¢cinde gosterilir. Dénem sonu bilango
giinlinde bu grupta yer alan hesaplardan vadeleri bir yilin altinda kalanlar kisa vadeli yabanci
kaynaklar grubundaki ilgili hesaplara aktarilir.

Oz kaynaklara iliskin ilkeler

Madde 10 — Oz kaynaklara iliskin ilkeler asagida belirtilmistir:

a) Oz kaynaklar ana hesap grubu, sermaye, ge¢mis yillar kar veya zararlari, dénem net
kar1 veya zarar1 hesap gruplarina ayrilir.

b) Oz kaynaklarmn bilangoda net olarak gosterilmesi igin 6z kaynak kalemlerinden
negatif deger tasiyanlar indirim kalemleri olarak yer alir.

Nazim hesaplara iliskin ilkeler

Madde 11 — Nazim hesaplara iliskin ilkeler asagida belirtilmistir:

a) Sosyal tesislerin varlik, kaynak, gelir ve gider hesaplarinin disinda, muhasebenin
sadece bilgi verme ve izleme gorevi ylkledigi islemleri, muhasebe disiplini altinda toplanmast
istenen islemleri ile gelecekte dogmasi muhtemel hak ve yiikiimliiliikklerine iligskin islemlerini
izlemek tizere nazim hesaplar kullanilir.

b) Nazim hesaplar yalnizca ilgili oldugu diger nazim hesaplarla karsilikli olarak borg
ve alacak ¢alisan hesaplardir. Bu hesaplar mizanda ve bilangonun dipnotunda gosterilir.

UCUNCU BOLUM
Sosyal Tesis Muhasebe Standartlari, Kurallar1 ve Uygulanmasi

Bilanco esasi

Madde 12 — Kapsama dahil her bir sosyal tesisten yillik gayrisafi hasilat tutar
500.000,00 YTL’ yi asanlar, muhasebe sistemlerini bu Esas ve Usullerde belirlenmis ilke,
kural ve standartlara gore kurarlar.

isletme hesabi esasi

Madde 13 — Kapsama dahil her bir sosyal tesisten yillik gayrisafi hasilat tutar
12 nci maddede belirtilen tutarin altinda kalanlar (bu tutar dahil) muhasebe sistemlerini bu
esasa iliskin belirlenmis ilke, kural ve standartlara gore kurabilirler. Bu esasa tabi olanlar 46 ve 48
inci maddeleri hari¢ olmak tizere, Esas ve Usullerin dordiincii boliimiinde yer alan hesap plani
hiikiimlerine tabi degildir.

Bilango veya isletme hesabi esasinin uygulanmasina esas gayrisafi hasilat tutarini
yeniden belirlemeye Bakanlik yetkilidir.

Esas secmede serbestlik

Madde 14 — Kapsama dahil her bir sosyal tesisten yillik gayrisafi hasilat tutar
12 nci maddede yazili tutarin altinda kalanlar bilango veya isletme hesabi esasini segmede
serbesttirler.

Islemlerin belgeye dayanmasi

Madde 15 — Biitiin islemlerin kanitlayici belgelere dayandirilmasi zorunludur.

Bilango esasina tabi olan sosyal tesisler muhasebelestirme belgesi olarak Esas ve
Usuller eki muhasebe fisini (Ornek:1) kullanirlar.

Belge diizeni



Madde 16 — Kapsama dahil sosyal tesislerde, bu Esas ve Usuller hiikiimlerinin
uygulanmasinda; kayit, denetim, kontrol ve takip agisindan Esas ve Usuller ekinde belirlenmis
standart belgeler kullanilir.

Kayit zamam, gelir ve giderin yih

Madde 17 — Bir ekonomik deger yaratildiginda, baska bir sekle doniistiiriildiigiinde,
miibadeleye konu edildiginde, el degistirdiginde veya yok oldugunda muhasebelestirilir.

Hesaplar mali yi1l esasina gore tutulur. Gelir ve giderler tahakkuk ettirildikleri mali
yilin hesaplarinda gosterilir.

Kayit sistemi

Madde 18 — Bu Esas ve Usuller kapsamindaki sosyal tesislerden bilango esasina tabi
olanlarin her tiirlii muhasebe islemi ¢ift tarafli kayit sistemine gore kaydedilir.

Isletme hesabi esasia tabi olan sosyal tesislerin muhasebe kayitlari ise tek tarafli
tutulur. Personel harcamalari, mal ve hizmet alimlari, sermaye harcamalari ve diger harcamalar
gider, mal ve hizmet satiglar1 ve diger tahsilatlar ise gelir kaydedilir.

Bilanco Esasinda Yevmiye Sistemi, Muhasebelestirme Belgesi ve Acilis Kayitlar

Madde 19 — Bilango esasinda islemler, yevmiye tarih ve numara sirasina gore ve
maddeler halinde yevmiye defterine kaydedilir; buradan da usuliine gore biiyiik defter
hesaplarina sistemli bir sekilde dagitilir.

Mubhasebelestirme belgesinin yevmiye tarih ve numarasi siitunlarina, gerceklesen
islemlerin kayda gecirildikleri tarih ile hesap doneminin basinda "1" den baslayip, hesap
déneminin sonuna kadar devam eden birer numara verilir. Yevmiye defteri ve biiyiik defter
kayitlarinda da bu yevmiye numaralar1 esastir.

Gergeklesen islemler muhasebe fisiyle kaydedilir. Belge olmadan kayit yapilmaz. Bir
hesabin borcuna kaydedilen tutar mutlaka baska bir hesap ya da hesaplarin alacagina
kaydedilir. Yevmiye defterinde her zaman borg ve alacak esitligi bulunur.

Mali yilin basinda bir 6nceki hesap donemi kapanis bilango ve dipnotlari esas alinarak
acilis bilangosu diizenlenir. Acilis bilancosuna dayanilarak, acilis yevmiyesinin kayitlarmi
saglamak tizere bilangodaki tutarlar diizenlenecek "1" yevmiye numarali muhasebe fisiyle
ilgili hesaplara bor¢ ve alacak kaydedilir. Acilis kaydina iliskin muhasebe fisine, agilis
bilangosunun bir niishasi eklenir. A¢ilis kaydina esas tutarlar, ilgili hesap icin acilacak biiytlik
deftere aktarildiktan sonra islemlerin kaydina baslanir.

Kullamilacak Defterler ve Kayit Diizeni

Madde 20 — islemlerini bilango esasina gére tutan sosyal tesisler, yevmiye defteri,
biiyiik defter ve kasa defteri; islemlerini isletme hesab1 esasina gore tutan sosyal tesisler ise
isletme defteri tutarlar.

Gergeklesen islemler giinliik olarak defterlere kaydedilir.

Yevmiye Defteri: Yevmiye defteri; kayda gegirilmesi gereken islemlerin yevmiye
tarth ve numara sirastyla ve maddeler halinde diizenli olarak yazildigi miiteselsil sira numarali
defterdir. Yevmiye defterine agilis kaydi yapildiktan sonra, giinliik islemler muhasebelestirme
belgesine dayanilarak kaydedilir.

Biiylik Defter: Biiyiik defter; yevmiye defterinde kayda geg¢irilmis olan islemleri
usuliine gore hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir. Biiyiik
defter kayitlarinda, yevmiye defterine yapilan kayitlarda kullanilan tarih ve sira numarasi
kullanilir.

Kasa Defteri: Kasa defteri; diger biiylik defterlerde yer alan bilgilere ilaveten, glinliik
kasa sayimina iligkin bilgileri ve muhasebe gorevlisi ile vezne gorevlisi tarafindan durumun
tespitine iligkin agiklamalari ihtiva eder.

Isletme Defteri: Isletme defterinin (Ornek:2) sol tarafim gider, sag tarafim gelir kismi
teskil eder. Gider kismina; satin alinan mallar veya yaptirilan hizmetler karsiligr 6denen veya
bor¢lanilan tutarlar ve sosyal tesisle ilgili diger biitiin giderler, gelir kismina; mal ve hizmet
satis gelirleri ile sosyal tesis faaliyetlerinden elde edilen diger biitiin gelirler kaydedilir.

Maddi Duran Varliklar Defteri (Ornek:3): Sosyal tesislerin her ne sekilde olursa olsun
edinmis olduklar1 maddi duran varliklar1 takip ettikleri defterdir. Maddi duran varliklar
herhangi bir nedenle elden ¢ikarilmigsa bu defter kayitlarindan da ¢ikarilir. Defterde, maddi
duran varligin edinildigi ve elden cikarildig: tarih, elde edinilme tutari, varsa satis ve birikmis



amortisman tutari, elden ¢ikarilma nedeni ve verildigi yer ile her bir maddi duran varlik i¢in
verilmis olan numara bilgilerine yer verilir.

Defterlerin Tasdiki

Madde 21 — Sosyal tesisler tarafindan kullanilan defterler, sosyal tesis yoneticisi
tarafindan tasdik edilir.

Defterler, hesap doneminin basinda sosyal tesis yoneticisi tarafindan defterin ilk
sayfasina ka¢ sayfadan olustugu belirtilmek suretiyle onaylanir. Ciltli defterlerin sayfa sira
numaralarmnin birbirini takip edip etmedigine bakilir ve sayfalar miihiirlenir.

Cift niishali1 veya bilgisayar araciligi ile tutulan defterlerin, bir hesap doneminde
kullanilmasi tahmin edilen sayida yapraklar1 da yukaridaki esaslara gore onaylanir.

Hesap donemi igerisinde onayli yapraklarin bitmesi halinde, yeterli sayida ilave yeni
yapraklar onaylandiktan sonra kullanilir. Ilave yeni yapraklara, hesap déneminin basinda
onaylanan yapraklarin son sayfa numarasini takip eden sayfa numarasi verilmek suretiyle
devam ettirilir. Sosyal tesis yoOneticisi, ilave yapraklarin sayisini ilk onay serhinin altina
yazarak bu kayd1 usuliine uygun olarak onaylar.

Maddi duran varhklar ve kayit degerleri

Madde 22 — Maddi duran varliklar maliyet bedeli ile muhasebelestirilir. Maddi duran
varliklarin maliyet bedeli alis bedeline, vergi, resim ve harglar ile diger dogrudan giderlerin
ilave edilmesi suretiyle bulunur. Alim ve satim islemlerinde yapilan indirimler veya herhangi
bir nedenle alis bedeli {izerinden yapilan iadeler, alig bedelinden distiliir.

Maddi duran varliklarin biitiinleyici pargalari ve eklentileri, ilgili maddi duran varlikla
birlikte degerlendirilir.

Herhangi bir maliyet yiiklenilmeksizin edinilen maddi duran varliklar, rayi¢ degeri ile
muhasebelestirilir. Varligin rayi¢ degeri bilinemiyorsa benzer bir varligin rayi¢ degeri esas
alinir.

Sosyal tesis faaliyetlerinde kullanilmayan veya ekonomik bir fayda beklenilmeyen
maddi duran varliklar, maddi duran varliklar defterinden cikarilir ve gerekli muhasebe kaydi
yapilir.

Gayrisafilik ilkesi

Madde 23 — Gelir ve giderler, herhangi bir diizenleme veya standart ile aksi
kararlastirilmadikca netlestirilmeden kaydedilir.

Raporlama birimi

Madde 24 — Kapsama dahil her bir sosyal tesis raporlama birimidir. Kamu kurum ve
kuruluslaria bagh sosyal tesislerin mali raporlar1 bu kurumlarin merkezinde konsolide edilir
ve belirlenen siirelerde Bakanliga gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Hesap Plani

Hesap planinin genel yapisi

Madde 25 — Hesap plani; bilango hesaplari, faaliyet hesaplari ve nazim hesaplar ana
boliimlerine ayrilir. Bilango hesaplart boliimii 1 numaradan 5 numaraya kadar olan ana hesap
gruplarindan; faaliyet hesaplar1 boliimii 6 numarali ana hesap grubundan; nazim hesaplar
boliimii ise 9 numarali ana hesap grubundan olusur. Ana hesap gruplar1 asagida gosterildigi
gibi isimlendirilir:

1) Donen varliklar,

2) Duran varliklar,

3) Kisa vadeli yabanci kaynaklar,

4) Uzun vadeli yabanci kaynaklar,

5) Oz kaynaklar,

6) Faaliyet hesaplari,

9) Nazim hesaplar

Ana hesap gruplarindan 1-5 numarali gruplar bilango hesaplar1 olup, kendi i¢inde
asagidaki maddelerde gosterildigi gibi hesap gruplarina ayrilir ve her bir hesap grubunu
ilgilendiren islemler ait olduklar1 hesap grubu icinde acilacak ilgili bilango hesaplarina
kaydedilir. Her bilango hesab1 ihtiyaca gore yardimci hesaplara ayrilabilir. Gelir ve gider



hesaplarinda belirlenen diizeydeki yardimci hesaplar kullanilmak kaydiyla, kurumsal
ihtiyaglara gore bu yardimc1 hesaplarin detayinda yardimer hesap agilabilir.

Nazim hesaplar ana hesap grubu, sosyal tesislerin ihtiyacina gore hesap gruplarina,
hesap gruplar1 hesaplara, hesaplar da yardimei hesaplara ayrilarak siniflandirilabilir.

Sosyal tesis muhasebesi hesap plani asagidaki ana hesap gruplari, hesap gruplar1 ve
hesaplardan olusur.

Aktif Hesaplar

1 - Donen Varhklar

10 Hazir Degerler

100 Kasa Hesab1

101 Alinan Cekler Hesabi

102 Banka Hesab1

103 Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri Hesab (-)

108 Diger Hazir Degerler Hesabi

109 Banka Kredi Kartlarindan Alacaklar Hesab1

12 Faaliyet Alacaklar

120 Alicilar Hesabi

126 Verilen Depozito ve Teminatlar Hesab1

14 Diger Alacaklar

140 Kisilerden Alacaklar Hesab1

15 Stoklar

150 Ilk Madde ve Malzeme Hesab1

153 Ticari Mallar Hesabi

157 Diger Stoklar Hesabi1

16 On Odemeler

160 Is Avans ve Kredileri Hesab1

161 Personel Avanslar1t Hesab1

19 Diger Donen Varhklar

197 Sayim Noksanlar1 Hesab1

198 Diger Cesitli Donen Varliklar Hesabi1

2 - Duran Varhklar

25 Maddi Duran Varhklar

253 Tesis, Makine ve Cihazlar Hesabi

255 Demirbaslar Hesab1

257 Birikmis Amortismanlar Hesabi (-)

Pasif Hesaplar

3 - Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar

32 Faaliyet Borclan

320 Saticilar Hesab1

33 Emanet Yabanc1 Kaynaklar

330 Alinan Depozito ve Teminatlar Hesab1

36 Odenecek Diger Yiikiimliiliikler

360 Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabi

361 Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesab1

39 Diger Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar

397 Sayim Fazlalar1 Hesab1

399 Diger Cesitli Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar Hesab1

5 - Oz Kaynaklar

50 Sermaye

500 Sermaye Hesab1

57 Geg¢mis Yillar Karlan

570 Gegmis Yillar Karlar1t Hesab1

58 Gecmis Yillar Zararlar

580 Gegmis Yillar Zararlar1 Hesabi (-)

59 Donem Net Kariy/Zarari

590 Donem Net Kér1 Hesab1



591 Dénem Net Zarar1 Hesabi (-)

6 - Faaliyet Hesaplar:

60 Gelirler

600 Gelirler Hesabi

61 Indirim, Iade ve iskontolar

610 Indirim, Iade ve Iskontolar Hesab1
63 Giderler

630 Giderler Hesabi1

69 Donem Net Kari veya Zarari

690 Donem Net Kar1 veya Zarar1 Hesab1
9 - Nazim Hesaplar

Ihtiya¢ duyuldugunda yeni hesaplar agmaya, hesaplarin adlarmi ve kodlarmi
belirlemeye Bakanlik yetkilidir.

Ana hesap gruplari, hesap gruplari, hesaplar ve yardimci hesaplara iliskin agiklamalar
asagidaki maddelerde yapilmistir.

1 - Donen varhklar

Madde 26 — Bu ana hesap grubu, nakit olarak elde veya bankada tutulan degerler ile
normal kosullarda en fazla faaliyet donemi icinde paraya ¢evrilmesi, tiiketilmesi veya tahsil
edilmesi 6ngoriilen varlik ve alacaklar1 kapsar.

Donen varliklar ana hesap grubu; hazir degerler, faaliyet alacaklari, diger alacaklar,
stoklar, 6n 6demeler ile diger donen varliklar hesap gruplar1 seklinde boliimlenir.

10 - Hazir degerler

Madde 27 — Bu hesap grubu, nakit olarak elde veya bankada tutulan degerler ile
istenildigi zaman deger kaybina ugramadan paraya ¢evrilme imkan1 bulunan varliklar1 kapsar.
Hazir degerler, niteliklerine gore bu grup i¢inde agilacak asagidaki hesaplardan olusur.

100 Kasa Hesab1

101 Alinan Cekler Hesabi1

102 Banka Hesabi

103 Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri Hesabi (-)

108 Diger Hazir Degerler Hesab1

109 Banka Kredi Kartlarindan Alacaklar Hesab1

100 Kasa hesabi : Bu hesap, kanuni dolasim niteligine sahip ulusal paralarla, sosyal
tesise intikal eden dovizlerin alinmasi, verilmesi ve saklanmasina iligkin islemlerin izlenmesi
icin kullanilir. Her ne sekilde olursa olsun doviz olarak intikal eden tutarlar yardimci
hesaplarda izlenir.

Alind1 Belgesi: Sosyal tesis tarafindan yapilan her tiirlii tahsilat karsihiginda (cay
ocagy, kantin gibi yerlerden elde edilen tahsilatlar dahil) iki niisha alind1 belgesi diizenlenir.
Teminat olarak alinan degerler icin de bu alindi kullanilir. Alindinin birinci niishasi para, ¢ek
veya benzeri degerleri teslim edene verilir, ikinci niishas1 sosyal tesiste muhafaza edilir. Sosyal
tesislerin her bir tahsilat i¢in alind1 diizenlemesi miimkiin bulunmayan ¢ay ocagi, kantin gibi
isletmelerinde, bir giinliik tahsilatin tamami i¢in 6deme kaydedici cihazlardan alinacak giin
sonu Z raporlarinin toplami tutarinda veya bu cihazin kullanilmadigi yerlerde satilan her bir
mal veya hizmet karsili§1 diizenlenmesi gereken ve sekli ilgili kamu idaresince belirlenmis fis,
bilet gibi belgelerin giinliik toplam tutarlari i¢in bir alind1 belgesi diizenlenir. Miiteselsil seri
ve sira numarasi tagiyan alindi belgesi, ilgili kamu idaresince merkezde veya sosyal tesis
tarafindan yeteri kadar bastirilir ve alindi kayit defterine (Ornek: 4) kaydedilerek muhasebe
gorevlilerine zimmetle verilir. Alindilarin merkezde basilmasi halinde her bir sosyal tesise
zimmetle dagitilir.

Alind1 belgesi asgari olarak asagidaki bilgileri ihtiva eder;

a) Sosyal tesise iliskin bilgiler. (Kurumun ve sosyal tesisin ad1 ve adresi)
b) Para, ¢cek veya benzeri degerleri teslim edenin adi, soyadi veya unvani ile varsa T.C.
kimlik numarasi/vergi kimlik numarasi,

¢) Seri ve sira numarasi ile diizenlenme tarihi,

d) Hesap kodu, tutar1 ve aciklama ile rakam ve yaziyla yazilmak suretiyle toplam
tutari,

e) Alindiy1 diizenleyenin adi, soyadi ve unvani ile imzasi.



101 Alinan Cekler Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin yapacaklari tahsilat karsilig
kendileri adina diizenlenmis banka veya 6zel finans kurumlarinin ¢eklerinin izlenmesi igin
kullanilir.

102 Banka Hesabi: Bu hesap, sosyal tesisler adina bankaya yatirilan paralar ve
bankaya takas i¢in verilen ¢eklerden takas islemi tamamlananlar ile sosyal tesislerce
diizenlenen ¢ek, gonderme emri ve talimatlardan 6dendigi veya gonderildigi bildirilen
tutarlarin izlenmesi ic¢in kullanilir.

103 Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin,
hesaplarinin bulundugu bankalardan ¢ek, gonderme emri veya talimat ile yaptiracaklar1 6deme
ve gondermelerin izlenmesi i¢in kullanilir.

Sosyal tesislerin hesaplarinin bulundugu bankalardan yaptirilacak 6demeler i¢in bu
bankalarin kendi g¢ekleri diizenlenir. Cek, doldurulduktan sonra dipkogani, ¢eki alana imza
ettirilerek ikinci parcasi ilgiliye verilir.

Ceklerin rakam ve yazi ile okunakli bir sekilde doldurulmasi gerekir. Diizenlenen
¢ekin numarast muhasebelestirme belgelerinin ilgili siitununa yazilir. Hatali diizenlenen ¢ekler
sol alt koseden sag list kdseye ¢izilen iki paralel ¢izgi arasina "iptal" ifadesi ile ¢ekin arkasina
iptal edilme nedeni yazilmak ve muhasebe gorevlisi tarafindan imzalanmak suretiyle iptal
edilir. Iptal edilen ¢ekler dipkoganina ilistirilerek saklanir.

Sosyal tesislerce tahakkuk ettirilerek banka hesabindan ilgililerin banka hesaplarina
gonderilecek olan tutarlar i¢in {i¢ nlisha gonderme emri veya talimat diizenlenir. Gonderme
emri veya talimatin birinci niishas1 bankada kalir. Sosyal tesise ait ikinci niisha ise gonderme
isleminin gerceklesmesi iizerine bankaca onaylanarak tesis gorevlisine teslim edilir. Ugiincii
niisha olan dipkocan sabittir ve ayrica bir dosyada saklanir.

Diizenlenen gonderme emri veya talimatta asgari; kurumun ve sosyal tesisin adi,
diizenlendigi tarih, gonderilen tutar (rakam ve yaziyla), gonderecek bankanin adi, hesap
numarasi, nereye gonderildigi veya aktarildigi, gonderme isleminde gonderme emri
kullanilmigsa seri ve sira numarasi, talimat kullanilmissa seri ve sira numarasi yerine sosyal
tesis evrak sira numarasi ve gonderme emri veya talimati imzalayanin adi soyadi bilgilerine
yer verilmelidir.

108 Diger Hazir Degerler Hesabi: Bu hesap, hazir degerler hesap grubunda sayilan
hesaplar igerisinde tanimlanmayan ve niteligi itibariyla bu grupta izlenmesi gereken diger
degerler ile kasa ihtiyaci1 i¢in vezne gorevlisi adina diizenlenen ¢ek tutarlari ile bunlardan tahsil
edilip kasa varligina dahil edilen tutarlar ve kasa fazlasi paralarin bankaya gonderilmesi i¢in
kullanilir.

109 Banka Kredi Kartlarindan Alacaklar Hesabi: Bu hesap, banka kredi kartlariyla
yapilan tahsilat ve bunlara iligkin olarak yapilan mahsup ve iade islemlerinin izlenmesi i¢in
kullanilir.

Bakanligin doner sermayeli isletmelerin banka kredi kartlariyla yapacaklar tahsilata
iliskin diizenlemesi, sosyal tesislerin banka kredi kartlariyla yapacaklar1 tahsilatlarda da
uygulanir.

12 Faaliyet Alacaklar

Madde 28 — Bu hesap grubu, sosyal tesis geliri olarak tahakkuk eden tutarlarin
izlenmesi i¢in kullanilir ve asagidaki hesaplardan olusur.

120 Alicilar Hesabi

126 Verilen Depozito ve Teminatlar Hesab1

120 Ahlcilar Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin mal ve hizmet satis faaliyetleri
sonucunda ortaya ¢ikan alacaklarinin izlenmesi i¢in kullanilir.

126 Verilen Depozito ve Teminatlar Hesab1 : Bu hesap, sosyal tesislerce ii¢lincii
kisilere kars1 bir isin yapilmasimin iistlenilmesi veya bir sozlesmenin ya da diger islemlerin
karsilig1 olarak geri alinmak iizere verilen depozito ve teminat niteligindeki degerlerin
izlenmesi i¢in kullanilir.

14 Diger Alacaklar

Madde 29 — Bu hesap grubu faaliyet alacaklar1 diginda kalan alacaklarin izlenmesi
icin kullanilir. Bu grup 140 Kisilerden Alacaklar Hesabindan olusur.

140 Kisilerden Alacaklar Hesabi: Bu hesap faaliyet alacaklar1 diginda kalan
alacaklarin izlenmesi i¢in kullanilir.



Sosyal tesislerce;

a) Giderler hesabina bor¢ kaydiyla yapilan ddemelerden fazla veya yersiz 6dendigi
adli, idari ve askeri mahkeme ilamlar1 ile hitkmolunan,

b) Denetim elemanlari, kamu idarelerinin yoneticileri veya sorumlularin gorevleri
geregi yaptiklar1 inceleme ve kontroller sonucunda diizenledikleri rapor, tutanak, yazi ve
benzeri belgelerle tespit olunan,

c¢) Tasmirlarin c¢alinmasindan, kaybedilmesinden, kanunsuz veya yersiz
kullanilmasindan dolay1 dogan zararlara ait olmak {izere idarelerce bildirilen tutarlar,

d) Gorevlilerin muhafazasi altinda bulunan para ve menkul kiymetlerden noksan ¢ikan
veya zimmete gegirilen,

e) On ddemelerden siiresinde mahsup edilmeyen veya zimmete gegirilen,

f) Bakanlikca ve ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca bu hesaba kaydedilmesi
bildirilen,

tutarlar bu hesaba alinir.

S6zkonusu tutarlar i¢in tahakkuk ettirilecek faizler de bu hesapta izlenir.

Bu hesapta izlenen tutarlarin faizlerine iligskin islemler ile bu tutarlarin anapara ve
faizlerinin tahsilinde genel hiikiimler uygulanir.

15 Stoklar

Madde 30 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerce satilmak veya diger faaliyetlerde
kullanilmak ya da tiiketilmek iizere edinilen ilk madde ve malzeme, ticari mal gibi varliklarin
izlenmesi igin kullanilir. Ilk madde ve malzemeler kullanim veya tiiketime verildikge, ticari
mallar satildikc¢a gerekli muhasebe kayitlart yapilir. Stoklar, niteliklerine gore bu grup icinde
acilacak asagidaki hesaplardan olusur.

150 Ilk Madde ve Malzeme Hesab1

153 Ticari Mallar Hesab1

157 Diger Stoklar Hesabi

150 Ilk Madde ve Malzeme Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce faaliyetlerinde
kullanilmak iizere edinilen tiiketim mal ve malzemesi ile hammadde, yardimeci1 madde, ambalaj
malzemesi ve diger malzemelerin izlenmesi i¢in kullanilir.

153 Ticari Mallar Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce herhangi bir degisiklige tabi
tutulmadan satmak amaci ile alinan ticari mallar (emtia) ve benzeri kalemlerin izlenmesi i¢in
kullanilir.

157 Diger Stoklar Hesabi: Bu hesap, yukaridaki stok hesaplarinin kapsamina
alimamayan kalemlerin izlenmesi i¢in kullanilir.

16 On Odemeler

Madde 31 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerce verilen her tiirli 6n 6demenin
izlenmesi i¢in kullanilir. On 8demeler, niteliklerine gdre bu grup icinde agilacak asagidaki
hesaplardan olusur.

160 Is Avanslar1 Hesab1

161 Personel Avanslar1t Hesab1

160 Is Avanslar1 Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce, gorevlendirilmis personele
verilen is avanslarinin izlenmesi i¢in kullanilir.

161 Personel Avanslar:1 Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce personele ddenecek iicret
ve benzeri 6demelerden mahsup edilmek iizere verilen avanslarin izlenmesi i¢in kullanilir.

19 Diger Donen Varhklar

Madde 32 — Bu hesap grubu, donen varlik niteligi tasiyan, fakat yukaridaki hesap
gruplarina girmeyen diger donen varliklarin izlenmesi i¢in kullanilir. Diger donen varliklar,
niteliklerine gore bu grup i¢inde acilacak asagidaki hesaplardan olusur.

197 Sayim Noksanlar1 Hesab1

198 Diger Cesitli Donen Varliklar Hesab1

197 Sayim Noksanlar1 Hesabi: Bu hesap, yapilan sayimlar sonucunda varliklarda
tespit edilen her tiirlii noksanligin gecici olarak kaydedilip izlenmesi i¢in kullanilir.

198 Diger Cesitli Donen Varhiklar Hesabi: Bu hesap, bu ana hesap grubu icinde yer
alan ve yukarida sayilan hesaplarda izlenemeyen diger ¢esitli donen varliklarin izlenmesi i¢in
kullanilir.

2 Duran Varhklar



Madde 33 — Bu ana hesap grubu, bir yildan veya normal faaliyet doneminden daha
uzun siirelerle, sosyal tesis faaliyetlerinin gergeklestirilmesi i¢in kullanilmak amaciyla edinilen
ve ilke olarak normal faaliyet donemi i¢inde paraya ¢evrilmesi veya tiiketilmesi Ongoriillmeyen
varliklar kapsar.

Duran varliklar ana hesap grubu; maddi duran varliklar hesap grubu seklinde
boliimlenir.

25 Maddi Duran Varhklar

Madde 34 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerin faaliyetlerinde kullanilmak tizere
edinilen fiziki varlik kalemlerinin ve bunlarla ilgili birikmis amortismanlarin izlenmesi igin
kullanilir. Maddi duran varliklar niteliklerine gore bu grup i¢inde acilacak asagidaki
hesaplardan olusur.

253 Tesis, Makine ve Cihazlar Hesabi

255 Demirbaslar Hesabi

257 Birikmis Amortismanlar Hesabi (-)

253 Tesis, Makine ve Cihazlar Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin faaliyetlerinin
yiiriitiilmesinde kullanilan, biiro makine ve cihazlari hari¢ her tiirlii tesis, makine ve cihazlar
ile bunlarin eklentilerinin izlenmesi i¢in kullanilir.

255 Demirbaslar Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde
kullanilan ve sosyal tesislerce bizzat elde edinilmis bulunan her tiirlii biiro makine ve cihazlar
ile doseme, masa, koltuk, dolap, mobilya gibi uzun siire kullanilabilen varliklarin izlenmesi
i¢cin kullanilir.

257 Birikmis Amortismanlar Hesabi (-): Bu hesap maddi duran varlik bedellerinin
giderlestirilmesi i¢in kullanilir. Bakanlik¢a aksi kararlagtirilmadik¢a amortismanlar maddi
duran varligin edinildigi dénemin sonunda ve % 100 oraninda uygulanir.

3 Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

Madde 35 — Bu ana hesap grubu, bir yil i¢inde geri 6denmesi gereken yabanci
kaynaklar1 kapsar.

Kisa vadeli yabanci kaynaklar ana hesap grubu; faaliyet borglari, emanet yabanci
kaynaklar, ddenecek diger yiikiimliiliikkler ve diger kisa vadeli yabanci kaynaklar hesap
gruplart seklinde bolimlenir.

32 Faaliyet Borc¢lan

Madde 36 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerin faaliyetlerine iliskin borglarinin
izlenmesi amaciyla kullanilir.

Bu grup 320 Saticilar Hesabindan olusur.

320 Saticilar Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin mal ve hizmet alim1 faaliyetleri ile
ilgili borg¢lariin izlenmesi i¢in kullanilir.

33 Emanet Yabanc1 Kaynaklar

Madde 37 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerce yiiriitiilen herhangi bir is dolayisiyla
veya mevzuat geregince depozito veya teminat olarak yapilan tahsilatlarin izlenmesi igin
kullanilir. Bu grup 330 Alinan Depozito ve Teminatlar Hesabindan olusur.

330 Alinan Depozito ve Teminatlar Hesabi: Bu hesap, nakden veya mahsuben tahsil
edilen depozito ve teminatlarin izlenmesi i¢in kullanilir.

Sosyal tesislerce, 4734 sayih Kamu Ihale Kanununda teminat olarak kabul
edilebilecegi belirtilen degerler teminat olarak kabul edilir. Teminat olarak kabul edilen
degerlerin zamanasimi ve gelir kaydedilmesinde 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanununun 49 ve 50 nci maddelerine gore genel biitge kapsamindaki kamu idareleri igin
diizenlenen yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

36 Odenecek Diger Yiikiimliiliikler

Madde 38 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerce ddenecek her tiirlii vergi, resim, harg
ve benzeri borglar ile sosyal giivenlik kesintilerinin izlenmesi igin kullanilir. Odenecek diger
yiikiimliiliikler, niteliklerine gére bu grup i¢inde acilacak agagidaki hesaplardan olusur.

360 Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabi

361 Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesabi

360 Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabi: Bu hesap, nakden veya mahsuben tahsil
edilip, ilgili vergi dairesine 6denmesi gereken vergi ve benzeri tutarlarin izlenmesi igin
kullanilir.



361 Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesabi: Bu hesap, sosyal giivenlik
mevzuatt hiikiimlerine gore sosyal giivenlik kurumlart adina nakden veya mahsuben tahsil
edilen tutarlarin izlenmesi i¢in kullanilir.

39 Diger Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar

Madde 39 — Bu hesap grubu, kisa vadeli yabanci kaynak olup, yukaridaki gruplara
dahil edilemeyen tutarlarin izlenmesi i¢in kullanilir. Diger kisa vadeli yabanci kaynaklar,
niteliklerine gore bu grup i¢inde acilacak asagidaki hesaplardan olusur.

397 Sayim Fazlalar1 Hesab1

399 Diger Cesitli Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar Hesabi

397 Sayim Fazlalar1 Hesabi: Bu hesap, yapilan sayimlar sonucunda tespit edilen her
tirlii fazlaligin, nedenleri belirleninceye kadar gecici olarak kaydedilip izlenmesi ig¢in
kullanilir.

399 Diger Cesitli Kisa Vadeli Yabanc1 Kaynaklar Hesabi: Bu hesap, bu ana hesap
grubu i¢inde yer alan ve yukarida sayilan hesaplarda izlenmeyen diger cesitli kisa vadeli
yabanci kaynaklarin izlenmesi i¢in kullanilir.

5 Oz Kaynaklar

Madde 40 — Bu ana hesap grubu, varliklar toplami ile yabanci kaynaklar toplami
arasindaki farkin izlenmesi icin kullanilir. Oz kaynaklar ana hesap grubu; sermaye, gecmis
yillar karlar1 ve geg¢mis yillar zararlar1 ile donem net kari/zarar1 hesap gruplar1 seklinde
boliimlenir.

50 Sermaye

Madde 41 — Bu hesap grubu, varliklar toplami ile yabanci kaynaklar, ge¢mis yillar
karlari-zararlari, donem net kari/zarar1 toplami arasindaki farki ifade eden sermayenin
izlenmesi i¢in kullanilir. Bu grup 500 Sermaye Hesabindan olusur.

500 Sermaye Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerin hesaplarinda kayitli varliklar
toplamui ile yabanci kaynaklar, gegmis yillar karlari-zararlar: ve donem net kari/zarari toplami
arasindaki fark ile kar/zarar hesaplarindan bu hesaba aktarilmasina karar verilenlerin izlenmesi
icin kullanilir.

57 Gecmis Yillar Karlar

Madde 42 — Bu hesap grubu, ge¢mis yillar karlarinin izlenmesi i¢in kullanilir. Bu
grup 570 Gegmis Yillar Karlar1t Hesabindan olusur.

570 Gecmis Yillar Karlar1 Hesabi: Bu hesap, gecmis faaliyet donemlerinde ortaya
¢ikan karlarin izlenmesi i¢in kullanilir.

58 Gec¢mis Yillar Zararlan (-)

Madde 43 — Bu hesap grubu, ge¢mis yillar zararlarinin izlenmesi igin kullanilir. Bu
grup 580 Gegmis Yillar Zararlar1 Hesabindan (-) olusur.

580 Ge¢mis Yillar Zararlar1 Hesabi (-): Bu hesap, ge¢mis faaliyet donemlerinde
ortaya ¢ikan zararlarin izlenmesi i¢in kullanilir.

59 Donem Net Kary/Zarar

Madde 44 — Bu hesap grubu, donem kari1 veya zararmin izlenmesi i¢in kullanilir.
Donem net kari/zarari, sonucun olumlu veya olumsuz olmasina gore bu grup iginde agilacak
asagidaki hesaplardan olusur.

590 Donem Net Kar1 Hesab1

591 Donem Net Zarar1 Hesabu (-)

590 Donem Net Kar1 Hesabi: Bu hesap, faaliyet doneminde ortaya ¢ikan karin
izlenmesi i¢in kullanilir.

591 Donem Net Zarar1 Hesabi (-): Bu hesap, faaliyet doneminde ortaya ¢ikan zararin
izlenmesi i¢in kullanilir.

6 Faaliyet Hesaplari

Madde 45 — Bu ana hesap grubu, sosyal tesislerin faaliyet donemine iligkin her tiirlii
gelir ve giderlerinin izlenmesi i¢in kullanilir. Faaliyet hesaplar1 ana hesap grubu; gelirler,
indirim, iade ve iskontolar, giderler ve donem net kar1 ve zarar1 hesap gruplari seklinde
boliimlenir.

60 Gelirler

Madde 46 — Bu hesap grubu, faaliyet donemine iliskin olarak elde edilen her tiirli
gelirin izlenmesi i¢in kullanilir. Bu grup 600 Gelirler Hesabindan olusur.



600 Gelirler Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce elde edilen her tiirlii gelirin izlenmesi
icin kullanilir.

Sosyal tesis gelirleri agagidaki sekilde siniflandirilir.

a) 600.01- Mal ve Hizmet Satis Gelirleri: Sosyal tesislerin asil faaliyet gelirleri olan
mal ve hizmet satislarindan elde ettigi tiim gelirler bu yardimc1 hesaba kaydedilir.

b) 600.02- Diger Gelirler: Mal ve hizmet satis1 disinda her ne sekilde olursa olsun
elde edilen gelirler bu yardimci hesaba kaydedilir.

Hesaplarini isletme hesabi esasina gore tutan sosyal tesislerin gelirleri de yukaridaki
tanimlamalara ve yardimce1 hesap siniflandirmasina gore gerceklestirilir.

Sosyal tesisler bu yardimei hesaplari detaylandirmakta serbesttirler.

61 Indirim, Iade ve Iskontolar

Madde 47 — Bu hesap grubu, satilan mal veya hizmet gelirlerinden yapilan indirim,
jade veiskontolarin izlenmesi i¢in  kullaniir. Bu grup 610 Indirim, Iade
ve Iskontolar Hesabindan olusur.

610 Indirim Iade ve Iskontolar Hesabi: Bu hesap, mal veya hizmet gelirlerinden
yapilan indirim, iade ve iskontolarinizlenmesi i¢in kullanilir.

63 Giderler

Madde 48 — Bu hesap grubu, sosyal tesislerce yapilan her tiirlii giderin izlenmesi i¢in
kullanilir. Bu grup 630 Giderler Hesabindan olusur.

630 Giderler Hesabi: Bu hesap, sosyal tesislerce yapilan her tiirlii giderin izlenmesi
i¢cin kullanilir.

Hesaplarini bilango esasina gore tutan sosyal tesislerin giderleri asagidaki sekilde
siiflandirilir.

a) 630.01- Personel Giderleri: Sosyal tesislerce istihdam edilen personele yapilan
iicret ve licret benzeri 6demeler ile personel i¢in sosyal glivenlik kurumlarina 6denen katki
paylar1 bu yardimce1 hesaba kaydedilir.

b) 630.02- Mal ve Hizmet Alim Giderleri: Sosyal tesislerin her tiirlii mal ve hizmet
alim giderleri bu yardimc1 hesaba kaydedilir.

c) 630.03- Sermaye Giderleri: Maddi duran varliklar ig¢in yil sonunda ayrilan
amortisman tutarlar1 bu yardimci hesaba kaydedilir.

d) 630.04- Diger Giderler: Yukarida sayilan giderlerden herhangi birini
ilgilendirmeyen giderler bu yardimci1 hesaba kaydedilir.

Hesaplarini igletme hesabi esasina gore tutan sosyal tesislerin giderleri de yukaridaki
tanimlamalara ve yardimci hesap siniflandirmasina gore gerceklestirilir.

Sosyal tesisler bu yardime1 hesaplar1 detaylandirmakta serbesttirler.

69 Donem Net Kér1 veya Zarari

Madde 49 — Bu hesap grubu, faaliyet donemine ait gelirler, giderler ile indirim iade
ve iskontolar hesaplarindan déonem faaliyet sonucunun iiretilmesi i¢in kullanilir. Bu grup 690
Donem Net Kar1 veya Zarar1 Hesabindan olusur.

690 Donem Net Kari veya Zarar1 Hesab1 : Bu hesap, bir faaliyet donemine ait gelirler,
giderler ile indirim iade ve iskontolar hesaplarinin karsilastirilarak dénem net kar1 veya
zararinin elde edilmesi i¢in kullanilir.

9 Nazim Hesaplar

Madde 50 — Varlik, kaynak, gelir ve gider hesaplar1 diginda, muhasebenin sadece
bilgi verme gorevi ylikledigi islemleri ile sosyal tesislerin muhasebe disiplini altinda
toplanmasi istenen islemleri, her bir sosyal tesisin ihtiyacina gore bu grupta agilacak hesaplara
kaydedilir.

BESINCI BOLUM
Muhasebe Dénemi, Dénem Bas1 Islemleri ve Dénem Sonu Islemleri
Muhasebe Donemi
Madde 51 — Hesaplar mali y1l esasina gore tutulur.
Dénem Sonu islemleri
Madde 52 — Muhasebe islemlerini bilango esasina gore yiiriiten sosyal tesisler, mali
yilin sonunda gegici mizanin ¢ikarilmasini takiben asagidaki islemleri yaparlar.
a) Amortismana tabi iktisadi kiymetler i¢in amortisman ayrilir.



b) Stok hesaplarin1 kullanan sosyal tesislerce yapilan envanter sayimi sonucunda
ortaya ¢ikan fiili durum ile muhasebe kayitlarinin karsilastirilmast sonucunda stoklarda ¢ikan
fazlaliklar sayim fazlalar1 hesabina, noksanliklar ise 6nce sayim noksanlari hesabina,
noksanligin sebebinin arastirilmast sonucunda duruma gore sorumlulart adina kisilerden
alacaklar hesabina veya ilgili diger hesaplara kaydedilir.

¢) Gelirler hesabinin alacak bakiyesi donem sonunda bu hesaba borg, faaliyet hesaplari
icerisinde yer alan donem net kar1 veya zarar1 hesabina alacak kaydedilir.

d) Giderler hesabinin bor¢ bakiyesi donem sonunda bu hesaba alacak, faaliyet
hesaplari icerisinde yer alan donem net kar1 veya zarar1 hesabina borg kaydedilir.

e) Donem net kar1 veya zarart hesabinin duruma gore borg¢ veya alacak bakiyesi, bu
hesaba borg¢ veya alacak, 6z kaynaklar igerisinde yer alan donem net kari/zarar1 hesabina alacak
veya borg kaydedilir.

Her hesap doneminin sonunda bu islemler yapilarak kesin mizan ¢ikarilir. Kesin
mizanda borg ve alacak veren hesaplar yeni hesap doneminin acilis kaydina esas teskil eder.

Kesin mizanin diizenlenmesini takiben dénem sonunda son yevmiye maddesi olarak
kesin mizanda borg bakiyesi veren hesaplar alacak, alacak bakiyesi veren hesaplar borg kaydi
yapilarak kapanis kaydi yapilir ve muhasebe donemi kapatilir.

Dénem Basi islemleri

Madde 53 — Bilango esasina tabi sosyal tesislerce mali yilin basinda, bir 6nceki
donemin kapanis kaydinda alacak kaydedilen tutarlar borg, bor¢ kaydedilen tutarlar alacak
kaydedilmek suretiyle agilis kaydi yapilir.

Acilis kaydini takiben donem net kari/zarar1 hesabinda kayitli olan tutar ilgisine gore
geemis yillar karlar1 veya gegmis yillar zararlar1 hesabina aktarilir.

ALTINCI BOLUM
Mali Raporlama

Mizanlar (Ornek:5)

Madde 54 — Bilanco esasina tabi sosyal tesislerce aylik mizan ve yillik olarak gegici
ve kesin mizan diizenlenir.

Mizan cetvelinde yer alan borg ve alacak siitunlar1 toplamlari ile yevmiye defterindeki
borg ve alacak toplamlari birbirine esit olmalidir.

Doénem sonu islemleri yapilmadan 6nce gegici mizan ¢ikarilir. Donem sonu islemleri
yapildiktan sonra kesin mizan diizenlenir.

Diizenlenecek Mali Tablolar

Madde 55 — Bilango esasina tabi olan sosyal tesisler asagida yer alan mali tablolari
hazirlarlar.

a) Bilanco

b) Gelir Tablosu

a) Bilango (Ornek: 6 )

Bilango, sosyal tesislerin belli bir tarihteki varliklarini, yabanci kaynaklarimi ve 6z
kaynaklarin1 gdsteren tablodur. Bilancolar bu Esas ve Usullerin 7, 8, 9,10 ve 11 inci
maddelerinde belirlenen ilkelere uygun olarak hazirlanir ve sunulur.

b) Gelir Tablosu (Ornek: 7 )

Gelir tablosu, sosyal tesislerin elde ettigi gelirleri, yaptig1 giderleri gosteren ve bunlar
hakkinda detayl bilgi saglayan mali tablodur.

Islemlerini isletme hesabi esasina gore tutan sosyal tesisler asagida yer alan mali
tabloyu hazirlarlar.

Isletme Hesab1 Ozeti (Ornek: 8)

Isletme hesab1 esasia gore defter tutan sosyal tesisler her hesap doneminin sonunda
isletme hesab1 dzetini diizenlerler. Isletme hesabi 6zeti asagidaki kistmlardan olusur:

a) Gider tablosuna:

1. Hesap donemi igerisinde giderin ekonomik siniflandirmasina goére yapilan giderler,

2. Hesap donemi sonu itibariyla kasa ve banka mevcudu ile alacaklar.

b) Gelir tablosuna:

1. Hesap donemi igerisinde gelirin ekonomik smiflandirmasina gore elde edilen
gelirler,

2. Onceki yildan devredilen tutarlar ile borglar,



kaydedilir.

Sosyal tesisler ayrica igletme hesabi1 6zetinin dipnotlarinda yil igerisinde edinmis
olduklar1 demirbaslara iliskin bilgilere yer verirler.

Ilgili idare veya Bakanlik¢a talep edilmesi halinde gegici isletme hesabi ozeti
diizenlenir.

Sosyal tesislerden donemsel faaliyet gosterenler de, mali tablolarini yillik olarak
diizenlerler.

Mali Raporlarin Konsolide Edilmesi

Madde 56 — Sosyal tesisler, faaliyet doneminin bitimini takip eden bir ay igerisinde
mali tablolarini bagli olduklar1 kurum ve kuruluslarin merkez birimlerine gonderirler. Merkez
birimleri kuruma bagl tiim sosyal tesislerin mali raporlarin1 konsolide ederler.

Merkez birimlerince mali raporlarin konsolidasyonu, bilango ve isletme hesabi esasi
uygulayan tesisler itibartyla ayr1 ayr1 ve Esas ve Usuller ekinde yer alan tablolar kullanilarak
yapilir. (Ornek: 9/A, 9/B)

Kamu kurum ve kuruluslari merkez birimlerince konsolide edilen mali raporlar, ilgili
olduklar1 mali y1li takip eden yilin Mart ay1 sonuna kadar Bakanliga gonderilir.

Mali raporlarin Bakanliga gonderilme siire ve sekillerine iliskin diizenlemeler
yapmaya Bakanlik yetkilidir. Gonderilen mali raporlar Bakanlik¢a konsolide edilir ve yillik
olarak yayimlanir.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tasinir islemleri

Madde 57 — Sosyal tesislerin edinmis olduklari taginirlar hakkinda, 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 ve 45 inci maddelerine gore taginirlara iligkin
olarak diizenlenen yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Vergi ve Sosyal Giivenlik Islemleri

Madde 58 — Kapsama dahil birimlerin vergi ve sosyal giivenlik islemlerinde ilgili
mevzuat hiikiimleri saklidir ve bu hiikiimler 6ncelikli olarak uygulanir.

Belgelerin Bilgisayarda Diizenlenmesi

Madde 59 — Bu Esas ve Usullerde sayilan standart belge, defter, tablo ve alindilar
bilgisayar ortaminda diizenlenebilir.

Defter ve Belgelerin Muhafazasi

Madde 60 — Sosyal tesislerin muhasebe kaydina esas tiim belgeleri ve ekleri yevmiye
numarasi veya isletme defterine kayit sirasina gore dosyalanir. S6zkonusu defterler, belgeler
ile alindilar ve diger tiim evraklar usulune gére arsivlenir ve muhafaza edilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 61 —Bu Esas ve Usullerin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak
tereddiitlerin giderilmesine Bakanlik yetkilidir.

Kaldirilan Diizenlemeler

Madde 62 — Kapsama dahil sosyal tesislerin muhasebe kayit ve islemlerine
iligkin yapilmis diizenlemelerin bu Esas ve Usullerde diizenlenmis hususlara iliskin
hiikiimleri ytriirliikten kaldirilmistir.

Gegici Madde 1 — Sosyal tesislerde 2006 yilinda muhasebe sistemi agisindan
uygulanacak esas bakimindan, 12 ncimaddede yer alan limit, 2005 yili hasilatina gore
degerlendirilir.

Yiiriirliik

Madde 63 — Sayistaymn goriisii alinan bu Esas ve Usuller 1/1/2006 tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 64 — Bu Esas ve Usulleri Maliye Bakani yiiriitiir.

Ekleri Icin Tiklayimz
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