Değerli Araştırmacılar,
Tüm insan ve toplum merkezli araştırmalar, örneğin insan üzerinde beden bütünlüğüne müdahale içermeyen tecrübi ve betimsel nitelikte araştırmalar (ölçek, anket, görüşme, sistem-model geliştirme çalışmaları, veri kaynakları taraması, web üzerinden yapılan anketler, vb.) ve biyolojik materyal (kan, idrar vb. biyolojik sıvılar ve numuneler) kullanılmayan insan ve toplum araştırmaları Bayburt Üniversitesi Etik Kurulu tarafından incelenmektedir.
Etik Kurul Araştırma onay başvuruları Yüksek Lisans/Doktora öğrencileri için Enstitü Sekreterliği, öğretim elamanları için bağlı oldukları Fakülte/MYO Sekreterliği ve idari personel için bağlı bulundukları birim aracılığıyla alınmaktadır. Üniversitemiz bünyesinde istihdam edilen ancak lisansüstü eğitimini farklı bir üniversite/kurumda sürdüren öğretim elemanlarının tez çalışmaları için lisansüstü eğitimlerini sürdürdükleri üniversiteye/kuruma başvuru yapmaları gerekmektedir. Başvuru formları ve örnek dilekçeler aşağıda yer almaktadır. Güncel olmayan, eksik ve yanlış formlar işleme konulmayacaktır. 
[bookmark: _Hlk88153822]Etik kurul karar sürecinin uzamaması ve zaman kaybı yaşanmaması için aşağıda yer verilen bilgilendirmelerin dikkatle okunması ve buna göre Etik Kurul başvurularının hazırlanarak Kurulumuza veri toplanmaya başlanılmadan en az bir ay önce gönderilmesi gerekmektedir. Etik Kurul, ayda en az bir defa başkanın daveti üzerine toplanır. Ayrıca Üniversitemize ait “Etik Kurul Yönergesi”ni ve Yükseköğretim Kurulu Genel Kurul’unun 10.11.2016 tarihli toplantısında alınan 2016.23.497 sayılı kararı ile yürürlüğe giren “Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesi”ni incelemenizi öneririz. 
1. Tüm insan araştırmaları ve kısmen insan araştırmalarını içeren diğer tüm faaliyetler, sponsor/destekleyici olup olmadığına bakılmaksızın ilgili etik kurul tarafından değerlendirilmeli ve veri toplanmaya başlanılmadan önce onaylanmış olmalıdır. İnsan katılımcıları içeren tüm araştırmalar (görüşmeler, anketler ve soru formları dâhil) ilgili etik kurul tarafından değerlendirilmelidir.
2. Bir öğretim elemanı danışmanlığında yürütülen öğrenci araştırmaları/projeleri için de Etik Kurul onayı gereklidir. Etik kurul onayının alınması, araştırmanın yürütülmesinden, gözetiminden ve yönetiminden sorumlu danışman öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilmelidir. 
3. Tamamlanmış tez ve çalışmalardan üretilen veya üretilecek olan yayınlar için Etik Kurul onayı talep edilemez. Tüm insan araştırma ve projeleri için, çalışma başlamadan/veri toplanmadan önce onay alınması gerekmektedir.
4. Covid-19 konusunda yapılacak olan her türlü bilimsel araştırmalar öncesinde Sağlık Bakanlığının konuyla ilgili kurmuş olduğu komisyondan online başvuru ile izin alınmalıdır. Başvuru Formu ve Cevabi Onay yazısı Etik Kurul Başvuruları ekinde sunulmalıdır.  Başvuru Bakanlık tarafından 5 iş günü içinde sonuçlanmaktadır.
Başvuru Linki:
https://bilimselarastirma.saglik.gov.tr/_layouts/15/BilimselYayin_Membership/login.aspx?ReturnUrl=%2f_layouts%2f15%2fAuthenticate.aspx%3fSource%3d%252F&Source=%2F
5. Millî Eğitim Bakanlığının 2020/02 Sayılı Genelge’si kapsamında Millî Eğitim Bakanlığına bağlı her tür ve derecedeki okul ve kurumlarda yapılmak istenen bilimsel çalışmalar Bakanlığın Bilimsel Araştırma Uygulama İznine ilişkin 2020/02 sayılı Genelgesi doğrultusunda hazırlanmalıdır. Araştırmacıların yapacakları ulusal ve uluslararası araştırma uygulamaları ve veri toplama faaliyetlerinin izin taleplerinde ilgili kurumlara yapılacak olan başvuru lisansüstü öğrenciler için anabilim dalı başkanlığı kanalıyla Enstitü üzerinden yapılır. Öğrencinin çalışma izni için ilk olarak https://ayse.meb.gov.tr sitesi üzerinden ön başvuru yapması ve genelgede yer alan "Araştırma İzni Başvuru Taahhütnamesi”ni doldurması, taahhütname, tez önerisi, ölçek/anketleri ekleyerek Enstitü Müdürlüğüne dilekçe ile başvurması gerekmektedir. Öğretim elemanlarının bireysel olarak https://ayse.meb.gov.tr üzerinden başvuru yapması gerektiği belirtilmektedir. Aksi durumlarda araştırmacı/lar hakkında Bakanlık tarafından adli ve idari soruşturma açılacağı ilgili Genelge’de bildirilmektedir.
Genelge linki: http://mevzuat.meb.gov.tr/dosyalar/2034.pdf
6. Üniversitemiz öğrencilerinin insan araştırmalarında gönüllü katılımcı olarak yer almaları hususunda aşağıda belirtilen noktaların dikkate alınması gerekir:
· Öğrencilerin sadece danışman öğretim elemanları eşliğinde ve sorumluluğunda veya minimal risk içeren araştırmalarda gönüllü katılımcı olmalarına izin verilebilir.
· Öğrencilerin araştırmaya gönüllü katılımı için yapılacak davet zorlayıcı olmayan bir şekilde tasarlanmalıdır. Öğrencilerin, gönüllü katılımından maddi fayda elde etmemesi veya katılmaması durumunda maddi zarara uğramaması gerekir.
· Öğrenciler herhangi bir zamanda çalışmadan çekilebilmeli ya da çalışmaya katılmayı reddedebilmelidir.
· Öğrenciler; çalışmanın amacı, gerekçesi, veri toplama süreci ve araştırmacının ilgi alanı konusunda bilgilendirilmiş olmalıdır.
· Veri toplama işlemleri, öğrencilerin ders saatleri dışında gerçekleştirilmelidir.

7. 18 yaşından küçük katılımcıların araştırmalarda gönüllü katılımcı olarak yer alabilmesi için ailesinin ya da yasal vasisinin imzalı izninin alınması gereklidir.
BAŞVURU BELGELERİ
· Başvuru Dilekçesi lisansüstü öğrenciler için Enstitü Müdürlüğüne, öğretim elemanları için Fakülte Dekanlığına/MYO Müdürlüğüne yazılan Etik Kurul Onay başvuru dilekçesini ifade eder.
· Başvuru Formunda, başvurucu tarafından doldurulması istenen alanlar eksiksiz olarak doldurulmalıdır ve her sayfası paraflı, son sayfası ise ıslak imzalı olarak iletilmelidir. Etik Kurul Başvuru Formundaki araştırma başlığı ile başvuru dilekçesindeki başlık aynı olmalıdır.
· Araştırma ekibine ait bilgilere “Sorumlu Araştırmacı Bilgisi” ve “Yardımcı Araştırmacı/lar Bilgisi” kısmında yer verilmelidir. Başvuru sorumlu araştırmacı/yürütücü tarafından yapılmalıdır. Lisansüstü tez ve makale çalışmalarında danışman öğretim elemanı sorumlu araştırmacıdır. Araştırmaya en çok katkısı olandan en az katkısı olana doğru bir sıralamayla varsa diğer araştırmacılar dâhil edilmelidir.  Araştırmaya katkısı olmayan kişilerin araştırmaya dâhil edilmesinin etik ihlal olarak kabul edildiği bilinmelidir.
· Araştırmacı Etik Taahhütnamesi, başvurucu ve diğer araştırmacılar tarafından ıslak imzalı olarak iletilmelidir. Islak imzalı olmayan ve imzasız evraklar geçersiz sayılır.
· Bilgilendirilmiş Gönüllü Olur Formunda, araştırmacı tarafından örneklem için ortaya konulan uygulamalar, yöntemler ve bunlarla ilgili riskler Bilgilendirilmiş Gönüllü Olur Formu ile karşı tarafa bildirilir. Bu form, bir nevi örneklemin bilgi eksikliğinin giderilmesi ve araştırma- uygulama süreci ile alakalı rızasının alınması için hazırlanır. Formda araştırmacı tarafından çalışmanın konusu, amacı ve işlemleri açıklanmalı ve ıslak imzalı olarak iletilmelidir.
· Veri Toplama Araçları, araştırmada kullanılması planlanan tüm anket, ölçek, mülakat formları vb. paraflı (varsa danışman onaylı) olarak sunulmalıdır.
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DİLEKÇE ve FORMLAR

Başvuru Dilekçesi (Öğrenciler için)
Başvuru Dilekçesi (Öğretim Elemanları için)
Bayburt Üniversitesi Etik Kurul Başvuru Formu	
Etik Kurul Araştırmacı Etik Taahhütnamesi
Bilgilendirilmiş Gönüllü Olur Formu

