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GOREV TANIMI Reviyon Tarihi 02.03.2022
Reviyon No 0001

Egitim Fakiiltesi

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:
e En az doktora diizeyinde egitim mezunu olmak, B6liimde bulunan en yiiksek {invanl 6gretim tyeleri
arasindan dekanca atanmak.

e Bilgisayari en az isletmenlik diizeyinde bilmek ve konulariyla ilgili hizmet ici egitime katilmak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRi:
e Bolim Baskan Yardimcisi,
e Boliim Baskani,

e Dekan.

EN YAKIN GOZETIiMi VE DENETIMi ALTINDAKI PERSONEL:

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Anabilim Dali Kuruluna baskanlik eder ve kurul kararlarinin yiiriitiilmesini saglamak,

e Bolim Bagkanlig ile kendi Anabilim Dali Baskanligi arasindaki her tiirlii yazismanin saglikh bir sekilde
yuriitiilmesini saglar,

e Anabilim dalini ders dagilimlarini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini saglamak,

e Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina y6nelik
olarak Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasim
saglamak,

e Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin 6grenci danismanliklarinin dagitimini ve
yuritiilmesini kontrol etmek,

e Ogrenci Ders Notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

e Ogrenci Ogrenim Hareketliligi (Degisim) programlarinin (Erasmus, Farabi, Mevlana) plan, program ve
degerlendirme asamalarini kontrol etmek,

e KYS ile ilgili olarak talimatlarda yer alan sorumluluklari yerine getirmek,

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Adres: Tuzcuzade Mahallesi Demirézii Yolu 5.Km 69000 Telefon : 0(458) 333 2033-2004
Merkez/ Bayburt Internet Adresi : www.bayburt.edu.tr/egitim-fakultesi
E- Posta : egitim@bayburt.edu.tr
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YETKILERI, SINIRLARI:

e 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiikksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine

sahip olmak.

Adres: Tuzcuzade Mahallesi Demirozii Yolu 5.Km 69000 Telefon : 0(458) 333 2033-2004
Merkez/ Bayburt internet Adresi
E- Posta

: egitim@bayburt.edu.tr

: www.bayburt.edu.tr/egitim-fakultesi
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