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BAYUNI

‘ Birim / Bolum: | Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

Bayburt Universitesinin amac ve ilkelere uygun olarak; Yuksekokul'un misyon ve vizyonuna paralel
bicimde egitim ve 6gretim faaliyetlerinde etkinlik ve verimliligin gerceklestiriimesinde gerekli Universite
kalite politikalari dogrultusunda Kalite Yonetim Sisteminin tesis edilmesi, iyilestiriimesi, takip edilmesi ve
surduridlmesini gerceklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin yurutilmesinde Yiksekokula katkida

bulunmaktir.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:
Yuksekokul Mudiri
EN YAKIN GOZETIMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

v’ Kalite Yonetim Sisteminin Yiiksekokul Birimlerinde tesis edilmesi, siirdiiriilmesi ve iyilestirilmesi

icin gerekli esgiidiimiin saglanmasi ve Onerilerin gelistirilmesi,

v’ Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda politikalarin belirlenmesi ve uygulamaya doniik kararlarin

alinmasi,

v’ Birimlerde Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili yapilacak c¢alismalara Birim Sorumlular1 biinyesinde

gerekli destegin saglanmasi,

v’ Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda yapilan inceleme, arastirma, i¢ tetkik faaliyetleri sonucu veya
belgelendirme kurulusu tarafindan yapilan dis tetkikte tespit edilen uygunsuzluklara iliskin gerekli
kararlar1 almak, uygulamalara iliskin degerlendirmelerde bulunmak, i¢ tetkiklerin planlandig1 sekilde

yapilmasti i¢in gerekli kaynaklari saglamak ve sonuglarini izlemek gibi faaliyetlerin yliriitiilmesi,

v Kalite YOnetim Sistemi mantigin1 benimsemek, saglamak, yiiriitmek ve devamliligini saglamak

i¢cin gerekli prosediirleri hazirlamak,

v’ Kalite Yonetim Sistemiyle ilgili dilek ve 6nerilerin degerlendirilmesi ve uygulamaya konulmasi

konusunda c¢aligmalar olmak,

v' Kapsamda belirtilen hizmetlerinin standart siirelerde gergeklesip gerceklesmediginin takip ve

denetiminin yapilmasi,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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v’ Belirli araliklarla dgrencilere ve personellere yonelik memnuniyet anketlerinin diizenlenmesi ve

sonuglariin rapor haline getirilmesi,
v’ Kalitenin bir yasam felsefesi oldugunu ¢alisanlara benimsetilmesini saglamak,

v’ Kalite Yo6netim Sistemi kapsaminda biitiin usul, talimat ve formlarin izleme ve denetimini yapma

yetkisine sahip olmak,

v’ Kalite Yonetim Sisteminin performans: ve iyilestirilmesi i¢in ve gézden gegirme toplantilarinin

yapilmast,

v’ Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili konularda dis kuruluslarla irtibatta bulunmak,

v’ Kalite Yonetim Sistem ¢alismalart ile ilgili egitim faaliyetlerini koordine etmek,

v’ Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili konularda yonetim ve ilgili kisilerle goriis alisverisinde bulunmak,
v' Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklarin gerc¢eklestirme yetkisine sahibi olunmasi,

v’ Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek yetkisine sahip

olunmasidir.

YETKILERI, SINIRLARI:

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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