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Aydintepe Meslek Yukekokulu

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

Bolim Baskani olarak atandigi alanda en az doktora dlizeyinde egitim almis olmak,

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmali,

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak; bélimle ilgili konulara ve mevzuata hakim
olmak,

Ydéneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdiurebilmek i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dézme niteliklerine sahip

olmak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMiRi:
MUdiir
EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:

Ogretim Uyeleri/Ogretim Gorevlileri/ Aragtirma Gorevlileri/Bolim Sekreteri

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bolumun her duzeyde egitim - 6gretim ve aragtirmalari ile boélime ait her turlu faaliyetin duzenli ve
verimli bir sekilde yurutulmesini saglamak.

Yiksekokul Kurulu toplantilarina BélimuU temsilen katiimak.

Bolim Kurulu’na bagkanlk ederek Kurul kararlarini ytritmek,

Bolim personeli arasinda esgudimi ve 6gretim elemanlari arasinda uygun iletisim ortaminin
olusmasini saglamak,

Bolium ders mifredatinin, haftalik ders programlarinin hazirlanmasini, ders dagihmlarinin 6gretim
elemanlari arasinda dengeli ve rasyonel bir sekilde yapilmasini saglamak.

Bolum Baskanhgi ile Mudurlik ve kendi anabilim dallari arasindaki her tirli yazigsmanin saglkl bir
sekilde yurutalmesini saglamak.

Bolumun genel gozetim ve denetimini yapmak, Bolumde egitim-ogretimin duzenli bir sekilde
surdurilmesini saglamak.

Bolumde egitim-6gretimle ilgili sorunlari tespit etmek, ¢ozum uretmek gerektiginde Mudurluge
bildirmek.

Bolumdeki 6grenci-0gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, duzenli ve
saglkh bir sekilde yuritlilmesini saglamak.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik

olarak gerekli calismalarin yapiimasini saglamak,
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= Gerekli koordineyi saglayarak ayni dersi veren 6gretim elemanlarini bilgilendirme biraraya getirmek
ve derslerde anlatilacak konular, uygulama, basari 6lgim kriterleri arasinda birlikteligi saglamak,

= B&lUm arastirma projelerinin dizenli olarak hazirlanmasini ve strddrtlmesini saglamak.

= BOlum kalite galigmalarinin yaratilmesini ve gelistiriimesini saglamak.

= Bolum ¢ikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak.

= Bolum stratejik planini, faaliyetleri ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarinin hazirlanmasini
saglamak ve Mudurlige sunmak.

= Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yaptiklarini kontrol etmek,

= Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak,

= Bolim ERASMUS-FARABI programlarinin planlanmasini, yiritiilmesini saglamak.

= Maduarlagan gorev alani ile ilgili verecedi diger isleri yapmak.

= Bagh oldugu ust yonetici tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle ilgili yeni goérev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

YETKILERI, SINIRLARI:

= Gorevlerini 657 sayill DMK, 2547 Sayili YOK Kanunu, 2914 sayili Yiksekdgretim Personel Kanunu
ve BAYUNI’nin tabi oldugu diger mevzuata gére yerine getirir.

» BOlum baskani, yukarida yazili olan bitlin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Midire karsl sorumludur.
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