Kod No: GT01 / AMYO
MUDUR Yayin Tarihi: 03.01.2018
GOREYV TANIMI Revizyon Tarihi/ No: 00/00
Sayfa No: 1/1

Aydintepe Meslek Yuksekokulu

GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

e Doktora yapmis olmak,

e Gorev alani ile ilgili konularda hizmet ici egitim almis olmak,
BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:

Rektor

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:
Akademik ve idari Personel
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yuksekdgretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

Yiksekokul Akademik Kurulu, Yiksekokul Kurulu, Yuiksekokul Yonetim Kurulu ve Yuksekokul
Disiplin Kuruluna baskanlik etmek.

YUksekokul birimleri arasinda dizenli ve verimli galismayi saglamak.

Stratejik plan, faaliyet raporu, denetim raporu gibi YUksekokulun genel igleyisi ve performansi ile
ilgili bilgilerin rapor haline hazirlanarak ilgili yerlere ulasmasini saglamak.

Harcama vyetkilisi olarak Yuksekokulun butgesinin hazirlanarak etkin, verimli ve ekonomik
kullaniimasini saglamak.

Yuksekokulun kadro ihtiyaglarini belirleyerek personel agisindan glg¢lenmesini saglamak.
Yuksekokul birimleri ve bu birimlerin her dizeydeki personeli Gzerinde genel gézetim ve denetim
gorevini surdlirmek.

Yuksekokulun fiziki kosullarini dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak, basarisini artirici
onlemleri almak.

Yuksekokul kapasitesinin rasyonel bir gekilde kullaniimasi ve geligtiriimesi yonunde gerekli
onlemleri almak.

Yuksekokulun bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin dizenli bir sekilde yurutulmesi ve
artirlmasi igin gerekli galismalari yapmak.

YUksekokulun etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerine katiimak.

Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

Rektor tarafindan kendisine verilen diger gbrevleri yapmaktir.

YETKILERI SINIRLARI:
e Gorevlerini YOK mevzuati ve BU'nin tabi oldugu diger mevzuata gére yerine getirir.

e Gorevlerini mevzuat hukumleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler dogrultusunda
tam ve zamaninda yerine getirmekle yukimludur.
¢ Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan dolayi amirine kargi sorumludur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

YUKSEKOKUL SEKRETERI KOMISYON BASKANI YUKSEKOKUL MUDURU
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