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GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER:

¢ 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

e Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak,

¢ Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:
Daire Baskani

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:
Kl'J:_tUphaneci, Memur, Hizmetli,
GOREV VE SORUMLULUKLARI :

a) Daire Bagkaninin bulunmadigi ve kendisinin gorevlendirildigi durumlarda yerine vekaleten
hizmetleri yiiriitmek.

b) Kiitiiphanede verilecek hizmetleri Daire Bagkanligi tarafindan yapilan diizenlemeler ger¢evesinde
yiriitmek

¢) Sorumlu oldugu birimde, ihtiya¢ duyulan arag-gere¢ ve her tiirlii kiitiiphane materyalini Daire
Bagkanligina bildirmek

d) Universite egitim ve dgretimini destekleyecek arastirmalarda yardimei olacak kitap ve benzeri
koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek icin kitap, siireli yayin, tez, veri taban1 vb. kiitiiphane
materyalinin satin alinabilmesi ve aboneliklerinin saglanabilmesi i¢in ¢alismalar yapmak.

e) Kiitiiphane koleksiyonun ve kullaniminin, tiniversite i¢inde ve diginda kullanicilara tanitiminin
saglanmasi. Kiitiiphane materyallerinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet ici egitim
programlar1 diizenlemek ve yeni ¢ikan yayinlari kullanicilara duyurulmasini saglamak.

f) Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitiiphane i¢i ve dis1 dolasimini saglayarak denetlenmesi;
kullanicilarin aragtirma ve egitim ¢aligmalari i¢in ihtiya¢ duyulan materyalleri saglanmasi

g) Bayburt Universitesinde, basil1 ve elektronik ortamda iiretilmekte olan akademik ¢alismalarin bir
araya toplanip, korunmasi ve paylasilmasinin saglandigi A¢ik Erisim Sisteminin sorunsuz olarak
yiiriitiilmesinin saglanmasi

h) Kiitiiphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde isletimini saglamak, meydana gelebilecek
aksakliklar1 gidermek, yedekleme islemlerini belli bir plan dahilinde yapmak.

1) Kiitiiphane web sitesinin giincelligini saglamak ve organize etmek.

j) Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen yaymlarin yonergeye uygun olarak kiitiiphane dermesine
kazandirilmasini saglamak.

K) Akilli Kiitiiphane Sisteminin isleyisi, kullanimi ve uyum egitimlerini yapmak.

I) Kiitiphanenin veb sayfasini diizenlemek, sorumlu olmak.

m) Acik Erisim Sisteminin isleyisi, kullanimi ve yapisal sorumlulugunu yiiriitmek.
n) Open AIRE sisteminin isleyisi kullanim1 ve yapisal sorumlulugunu yiiriitmek.
0) Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

p) Diger sube midiirliikleri ile istisareli ve koordineli olmak.

Coskun KOCHAN Fatih AKBAS
Sube Mitiri Daire Baskani
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YETKILERI, SINIRLARI:
e Gorevlerini YOK, 657 sayili DMK, 2547 sayili Yiiksekoégretim kanunu ve BU'nin tabi oldugu diger

mevzuata goére yerine getirir.
o Gorevlerini mevzuat hikimleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler
dogrultusunda tam ve zamaninda yerine getirmekle yukamludur.
e Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan dolayi amirine karsi sorumludur.
e Gerekli gordugu durumlarda personeline is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme,

dizeltme, uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Coskun KOCHAN Fatih AKBAS
Sube Maturd Daire Baskani
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