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. Sayfa No: 1/2
BAYUNI
Birim/Bdéliim Uygulamal1 Bilimler Fakiiltesi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
Bolimun egitim-6gretim faaliyetlerinin dizenlenmesinde Bolim Bagkanina yardimci olur.

BAGLI OLDUGU MAKAM:
Bolim Baskani

EMIR ALACAGI MAKAM:
Bdlim Baskani, Dekan

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKI PERSONEL:
Bolim Ogretim Elemanlari /BSlum Sekreteri

TEMEL GOREVi:

Bolimun egitim ve 6gretim faaliyetlerini diizenlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yuksekdgretim Kanunu'nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uymak.

Bolim baskanina vekalet etmek.

Boliman alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak.

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini dekanhga bildirmek.

Boliman her duzeyde egitim- 6gretim ve arastirmalarindan ve boélime ait her turl faaliyetin
duzenli ve verimli bir sekilde yurutilmesini saglamak.

Fakulte kurulu toplantilarina bélimu temsilen katilmak (vekalet durumunda).

Vekalet durumunda bdlim kuruluna bagkanlik ederek kurul kararlarini yuratmek.

Bolimde 6gretim elemanlari arasinda koordinasyonu saglamak.

Bolim ders mufredatinin hazirlanmasini saglamak.

Bolum haftalik ders programlarinin hazirlanmasini saglamak.

Boliman ders dagilimlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglamak.

Bolum baskanhgi ile dekanlik ve kendi anabilim dallari arasindaki her turli yazigmanin saghkli bir
sekilde yurutulmesini saglamak.

Bdlimde genel gézetim ve denetim gorevini yapmak.

Bolimde egitim ve ogretimin dizenli bir sekilde surdurilmesini saglamak.

Bolimde egitim ve 6gretimle ilgili sorunlari tespit ederek bdlim baskanligina bildirmek.
Bolumdeki 6grenci ve ogretim elemant iligkilerinin, egitim ve ogretimin amaclari dogrultusunda,
duzenli ve saglikli bir sekilde yuratilmesini saglamak.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklestirimesine
yonelik gerekli calismalarin yapiimasini saglamak.

Ogrencilerin basari durumlarini izleme ve bunlarin sonuglarini degerlendirmek

Bolumdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.
Bolum arastirma projelerinin dizenli olarak hazirlanmasini ve surdirilmesini saglamak.

Bolum degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yiritilmesini saglamak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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BAYUNI

Birim / Bolum: Uygulamali Bilimler Fakultesi

e Bolimde cikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak.

e Bolum faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglamak ve bolim baskanligina sunmak.

o Derslerin dlizenli olarak yapilip yapilmadiginin kontrollini saglamak.

e Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak.

¢ Bilgi paketi ve boélimin internet sayfasinin glincellenmesini saglamak.

¢ Bolimde Erasmus, Mevlana ve Farabi programlarinin planlanmasini ve yuritilmesini saglamak.

e Bagli oldugu Ust yonetici tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle ilgili yeni gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

e Fakdltenin etik kurallarina uymak ve i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

o Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gdre hareket etmek.
Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili olarak talimatlarda yer alan sorumluluklari yerine getirmek
e Staj islemlerinin koordinasyonunu saglamak.

e Dekanin ve bolum baskaninin verecegi diger igleri yapmak.

YETKILERI, SINIRLARI:

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

e Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

o Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢gézme niteliklerine
sahip olmak.
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