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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
= 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
= Gdrevinin gerektirdigi dizeyde akademik bilgi, yetkinlik ve is deneyimine sahip olmak,
= Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek, faaliyetlerin en iyi sekilde
surdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢gézme niteliklerine sahip olmak
BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMiRI:

Dekan

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:
Fakulte Sekreteri

GOREV VE SORUMLULUKLARI :

= 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanununda verilen gérevleri yapmak,

» Dekana, goérevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek.

= Altyapinin gelistiriimesi, destek hizmetleri, is dinyasi, sanayii ve toplumla iligkileri dizenlemek.

= Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon caligmalarinin takibini yapmak ve
suresi icinde sonuglandiriimalarini saglamak.

= Her trld burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar igin kurulacak komisyonlara baskanlik yapmak.

= Calisma odalari ve dersliklerle ilgili ihtiyaclarin belirlenmesi, hazirliklarin gézden geciriimesi ve
calismalarin denetlenmesini saglamak.

= Bolimler tarafindan yapilan ders gérevilendirmelerinin denetimini yapmak.

» Laboratuvarlarla ilgili gerekli is giivenligi tedbirlerinin alinmasini saglamak.

= Bolim Baskanliklarinca ¢dézliime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Dekan adina dinlemek ve
¢6ziime kavusturmak.

= Ogrenci kulliplerinin ve égrencilerin diizenleyecegi her tirli etkinligi gozden gegirmek, denetlemek ve
kontrolliini saglamak

= Sinif temsilcileri ve fakilte temsilcisi secimlerini diizenlemek bu temsilcilerle yapilacak toplantilara
baskanlik etmek.

= Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

= ERASMUS ve FARABI programlarindan yararlanmak isteyen égrencilere yardimci olmak, bélimlerle
koordinasyonu saglamak.

= Fakiilte tarafindan dizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik
gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

= Mezuniyet toreni ile ilgili calismalar dizenlemek.

= Arsiv, istatistik ve veri tabani ¢alismalarinin saglikh bir sekilde yurutilmesini saglamak

» Fakiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen afis ve benzeri talepleri incelemek,
denetlemek.

» Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek.

= Her turld burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar igin kurulacak komisyonlara bagkanlik yapmak.

= Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlari ve denetim raporlarinin
hazirlanmasi ve denetiminin yapiimasini saglamak

» Calisma ortaminda is sagligi ve guvenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari
yapmak

» Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili Calismalari yapmak,

» Bagli oldugu sureg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak

YETKILERI, SINIRLARI:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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= Gorevlerini, 2547 Sayili Yiksekodgretim-YOK Kanunu, 2914 Sayili Yiiksek Ogrenim Personel Kanunu,
124 Sayil Yiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hikminde Kararname, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi, Y uksekogretim
Kurumlari Yénetici, Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin Yénetmeligi ve BAYUNI’nin tabi oldugu
diger mevzuata gore yerine getirir.

= Gdrevlerini mevzuat hikimleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler
dogrultusunda tam ve zamaninda yerine getirmekle yuakiamludur.

= Yerine getirecedi gérev ve kullanacagi yetkilerin yol agtigi sonuclardan dolayi ilahiyat Fakiiltesi
Dekanrna karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Form No:F07/ BAYUNI/00




