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1 Memur
Bayburt Universitesinin citim-6gretim le ilgil 2 Sube Miidiri S o
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DETSIS: 48580338 o Daire Baskanlifs - gl Idari ve o y
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Akadernik Birimler
yoneumelikler 5- Genel Sekreter (r
6- Rekior Yrd
1 Memur
2 Sube Miidiri
> - Genel Sekreterlik
srenci Islexi Dire Baskanh . . Kurum / Ofenci Ileri Daire . - Genel Sekreterlik [3- Daire Baskant °
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1 Memur
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1 Memur
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5 _
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8 0000 B meva _ _
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anabilimdallarnm agilmast © © rd. birimleri
5- Genel Sekreter
1 Memur - Genel Sekreterlik
Bayburt Universitesinin bir yil boyunca efitim-dgretim |2547 Sayih Yiiksek Oretim Kanunu ve Bayburt Universitesinin Yonetmelik, Universitenin ilgili 2+ Sube Miidiri | Makami
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5- Genel Sekreter
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Oniversitenin lgil 2 Sube Midiri | Makarns
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12 i it i ' iversi ! i — —
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1- Lise Diplomasimin Ash veya Gegici
Mezuniyet Belgesinini Ash (gerckli hallerde)
. . Universitenin lgili . Oniversitenin ilgili |
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1- YOS Sinav Sonug Belgesi ash ve noter
onayh Tirkse terciimesi
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terciimesi
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4- Oreniim Vizesi islenmis pasaportun, noter
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8- Ogrenciler Cari hizamet maliye Sgrenci
Katki payt ttarin daha sonra lan edilecek
tarihten itibaren Universitemizee verilecek
grenci numarasi kullanmak surctiyle
(szrenchileeck ve bulunduklar il ve ilgelerdeki
belirilen bankanin lgil hesap numarasina
sdemelerini yapacaklardir.
1- Not Durumu Belgesi
2- Yabanct Dil Hazrlk snifinda sgrenim
orenlerin Yabaner Dil Hazarlk simfint
okuduguna ve basarms olduguna ilskin
belgesinin onayl fotokopisi
3- Ikinci detimden birinci dgretime miiracat
den direnciler igin yizde ona girdigine dair
belge.
4- Ders igeriklerini Gsteren Resmi belge
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sisteminde grencilere ai islemieri tamamlamak e e e birimleri 7- Yuridigindan yapilacak basworulards; | birimieri birimleri
Onetmelicve diger lgili mevauat hikimleri ) Orencinin OSYM sinavina girdigi yila ait
yerlesme belgesi,
b) Not Durumu Belgesi
(Transkript).(Maihiirlenmis kapalh zarfiginde)
) Ders planart ve igeriklerinin Tirkgeye
evilmis suretleri,
) Pasaport girs g1k vizelerinin ash
(Baswuru esnasinda fotokopis teslim
alinacakiir)
8- Muafiyet basvuru formu
- Bayburt Universitesi On Li sans Egitim-Ofretim Yonetmeligi Egitim-Ofretim Gideri ve Katka Payim ddeyen
£.30.2.8YB.0.7200.00 Universitenin lgili Universitenin lgili
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Seqme Ogretim Yonetmeligi Daire Bagkanligs " "hitp:/ www.ubs bayburt edu.tr” adresinden Belitilen Tarihler
DETSIS: 48580361 ° mleri l
- Dier ilgili mevzuatlar yapil.
- Bayburt Universitesi On Lisans ve Lisans Eitim-Ofretim Yonetmeli
Mevzuatta belitlen smavlar e lgili maddi hat, tiraz, ? Universitenin lgili Universitenin lgili Cniversitenin igili
B302BYB0720000 302040000 Sunavlar not girisi vb. islemlerin degerlendirilmesi, takibi ve - Bayburt niversitesi Lisansist Egitim ve Ogrenciler Orenci lsleri | | cibeve ldari | Dilekge Akademik ve ldari Akademik ve Idari Akademik Takvimde 715 Giini 1500 Sunulmuyor
DETSIS: 48580362 Ogretim Yonetmeligi Daire Bagkanhs [ 0™ ! e Belitilen Tarihler
yasmalarinmn yapilmas1. ° birimleri mleri birimeri
- Dier ilgili mevzuatlar
Tek Ders Sinaw Mezuniyet sinavina girmek steyen sgrencilerin bagvuru Universitenin lgili Universitenin lgili
B302BYB0720000 . Ogrenci Isleri 1- Bagwuru Dilekgesi Cniversitenin ilgili Akadernik Takvimde
islemlerinin takibi, simavlarnin yapilmast ve notlaninin |- Bayburt Universitesi On Lisans v gitim-Ofretim Yonetmeligi arencil ademik ve Tdari ademik ve Tdari 3
DETSIS: 48580363 302040900 (Mezuniyetine Tek Dersi | islemlerinin takibi, sinaviannin yapiimast ve notl Bayburt Universitesi O Lisans e Lisans Egitim-Ofretim Yonetmelii Ogrenciler Do oo | Mdemik e ldari |, SRS Akadernik ve d o it Belilen Tarlr Sunulmuyor
Kalanlar) sisteme girilmesi birimleri birimleri
Muafiyet ve Intibak
Bayburt Uy Ont Egitim-Ogretim Yonetmel; Tslemleri Yonergesinde
- Bayburt Universitesi On Li s Egitim-Ofretim Yonetmeligi
Universitemize yerlegirilen o Universitenin lgili |- Basvuru Dilckgesi Universitenin lgili yer alan sieler ile
B302BYB0720000 |- Bayburt Universitesi Lisansisti Egitim ve Oretim Yonctmel Ogrenci I Cniversitenin ilgil i
302050000 intibaklar grencilerin alaca ve muaf tutulaca derslrin Ofrenci| ™5 Y01t DMNCHitest Lisansist Egitim ve Ogretim ¥ nctmelid Kurum  Ofrenciler grenet Bleri | \kademik ve ldari|2- Basan Durum Belgesi Akademik ve ldari o el Akademik Takvimde 10 Sunulmayor
DETSIS: 48580364 B - Bayburt Universitesi Muafiyet ve Intibak islemleri Ynergesi Daire Baskanlifs Akadernik birimleri belitilen tarihler
slri Daire Bakanligina bildirimesi. birimleri 3- Ders lgerikleri birimleri
- Dier ilgili mevzuatlar
1- Memur
Universitenin lgili Onverstenin gy |2 Sube Mudurt | Universienin gl
B302BYB0720000 Bilimsel ve Eitim Amagh Killirel Amagh Sportif . ' Ogrenci Isleri Dilekge lle Bagvuru ve gerekli olan dier 3- Daire Baskam | birimleri . .
DRTSIS: 1548005 302080000 Lein Ileri s o Hgili mevzuat hilkimleri ve Rekirlik Makaminin onayt Kurum/ Ofrenciler Dae Baskontes Akade:r\: i |t Akademik v ldari [ 018 B | PO etk 7 s Gini 8l Gini Sunulmuyor
Yrd - Rekidrlik Makami
5- Genel Sekreter
1- Ogrenci Belgesi,
2- Not Durum Belgesi,
3 Ogrenci Durum Belgesi (Ek-C) . - X
| Universitenin lgili | Ogrencinin sozli veya yazih miiracaati Oniversitenin lgili | 1- Memur
B302BYB0720000 4- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi § Ogrenci Isleri - ubs.bayburt edur
302100000 Belgeler o Hgili mevzuat hikiin Kurum/ Kuruluslar / Orencil Ak dari | (Ogrencilikle ilgili diger belgeler igin b Akad ldari|2- Sube Miid 1A 1saat
DETSIS: 48580366 & 5- Ofrenci Yiizde On Durum Belgesi. il mevzuat hktimiert urum/ Kusulustar/ Ogrenciler Daire Baskanhgs | -odemik ve ldur ) (Ofrenciike gl diger belgeler iin bagvur | Akadenik veldur | 2- Sube Midira v - Edeviet izerinden
| birimleri dilekoesi) birimleri 3- Daire Baskam
6 Ogrenci kimligi
7- Transkipt
8- Orencilerin talep edecei difer belgeler
- Bayburt Universtesi On Lisans ve Lisans Eitim-
im Yo i - i i i i i niversitenin ilgili | 1- Il
B3028Y80720000 Nakil, Kayt, Dondurma ve | Ofctim Yonctmelig Bayburt Universitesi On Lisans e Lisans Egtin-Ofstim Yoneuneli ) grnciferi | Crestenin il |1 sk Kesme Formu ] S —— [ET— B
302110000 Kay Silme (Kendi - Bayburt Universitesi Lisansisti Egitim ve - Bayburt Universitesi Lisansisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Ogrenciler Akademik ve ldari |2~ Kayit dondurma Dileksesi ve istenilen diger] 51is Gnii 1saat Sunulmayor
DETSIS: 48580367 - Daire Baskanligs Akadenik birinleri ilgili 11 Gig ldaresi
Istegiyle) Ogretim Yaneumeligi - Dier ilgili mevzuatlar birimleri ewaklar
- Diger ilgili mevzuatlar
- Ulustarast dgrenciler
Kanun, tiziik, yonetmelik ve ile lgili 1l GO Idaresi
. P . - Kredi ve Yurtlar
yonergelerin Sgrencilere yikledigi gorevieri 1- Memur ® Yurtler
s - Genel Midiligii
yiiksckogretim kurumu iginde ve disinda yerine Oniversienin i 2-sube i | |- corelinallerde
B302BYB0720000 . tirmeyen, uyulmasi gerekli hususlara u ., sekbgretim Kanununun ilgili maddel Universite Disiplin Ogrenci lsle noeienin FEL 3- Daire Bagkan: S
2 302120000 Disiplin Ceza etimeyen, uymist Bereklh hususio uymayan e B Kurum  Ofrenciler st Disipl rens Sen | Akademik ve idari - - TS e | Akademik ve ldari | Yiiksekdgretim Kurulu 15 Is Giini 1saat Sunulmayor
DETSIS: 48580368 yasaklanan ileri yapan veya grencilik sifa, serefi ve - Yiiksekdretim Kurumlan Orenci Disiplin Yénetmeligi rulu Daire Baskanlifa 4- Genel Sekreter e
" birimleri birimleri Bagkanliz,
haysiyeti ile bagdasmayan hal ve harckette bulunan Yio.
grencilere verilecek disiplin cezalaniin belirlenmesi ve 5- Genel Sekreter
yozisnalarin yapilmast Emniyet Makamlan ve
ilgili Askerlik Subeleri
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- Bayburt Universitesi On Lisans ve Lisans Eiim-Oetim Yonetmeligi

Universitenin ilgili

3 | BI026YB0720000 302130000 Danginan Atama Ilemleri | 25 Kaylanms yapan dgencilerin genel durumlan e |, niverstes Lisansist Egitim ve Ofsctim Yonctneligi Kurum/ Ofrenciler Orenci Bleri o ve ldar — Oniversitenin lgili Universtenin lgili 252 Sunulmuyor
DETSIS: 48580369 ilgilenecek dretim clemenlernn segilmesi o . . Daire Baskanlifa Akadenik birimleri Akademnik birimleri
- Bayburt Universitesi On Lisans / Lisans Ofretimi Ogrenci Danismanhga Yanergesi birimleri
1 Memur
. - Bayburt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi (30.Maddo) 2 Sube Miidiri
31 | B302BYBO720000 001 Mermivetiseri M“_“":'““"m"“""'I‘“ke""‘fs‘:"’l""" e - Bayburt Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yonetnli e Ogrenci Ileri ﬁ:}“_’“‘:"“f"f”‘ _ _ 3- Daire Baskant | Sorumlu Universite |- Uluslarasi dgrenciler 1515 G Mezun ggrenci o
DETSIS: 48580370 czuniyet islert sitnecTenmesl, Giploma afinin vo Ciploma exerinin - Bayburt Universitesi Diploma, Diploma Eki ve Gegici Mezuniyet Belgesi ereaclier Daire Bagkanlii ademiic ve ldan 4- Genel Sekreter [ Birim ve Kisileri | ile ilgili il Gog idaresi i Gtind sayisina baglt o
hazarlanmas gibi islemierin gergeklestirilmesi " birimleri
Diizenlenmesine liskin Ynerge Yrd.
5- Genel Sekreter
1 Memur
2- Sube Midiiri
B302BYB0720000 Krediler (KYKileilgili | Ogrencilerin bilgilerinin, kredi yurlar kurumunun burs [ 5102 sayal Yiiksck Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi Verilmesine liskin Kanun [ Ogrenci Isleri Kredive Yurtlar |3 Daire Baskan Kredi ve Yurtlar Genel
32 304000000 _
DETSIS: 48580371 Yazsmalar) islemlerinde kullanabilmesi igin gonderilmesi - Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Burs-Kredi Yanetmeligi Ogrenciler Daire Baskanhig Genel Miidirligii | 4- Genel Sekreter Midirligi 28 kykgoutr
i
5- Genel Sekreter
1 Memur
Burs vermek, burs alan 6grencilrin burs almaya devam 2 Sube Miidiri
33 | B3028YBOT20000 204990000 0_":“‘ M K:"‘tf'{'l“":' edip etmeyecegine karar vermek gibi konularda Bursu veren K - e Ogrenci leri = Bursu veren Kurum, [3- Daire Baskani Bursu veren Kurum, Sundimoyor
DETSIS: 48580372 vercst tursleria fB Kurumlarin grenciler hakkinda ihtiyag duydukla st veren Rurumun mevzuaty ereaclier Daire Baskanli1 Vakif ve Kuruluglar |4- Genel Sekreter Vakif ve Kuruluglar o
yansmalar . i o
istediklri bilglere cevap vermak Yrd.
5- Genel Sekreter
Universite 6grencilerinin kendilerini, kayth olduklan Oniversienin i |- Bavburt Onivensitesi Ofrenci Konseyi Giversienin i Onivensie e
. ’ . A . . ’ . . niversitenin ilgili . niversitenin ilgili niversite Segim y
s | B02BYBOT20000 a0 Ogrnci Konseyive i bl v progranan tesil e, ara v |- Ykt Kurlu Baskanlnn karar F— Universite Segim Ogrencileri | I B rysinde Beliilen Adayk Sararmy | Onversitenin gl Onbersenin bl Shom N ttpsiwnw Dayburt.edu.
DETSs: 48580373 8000000 Termsilci mekanizmalarina katlabilmeleri iin gerckli olan segim, |- Bayburt Universitesi Orenci Konseyi Yonergesi Kurulu Daire Bagkanligs Lasimak Akademik birimleri il
birimleri birimleri takoimdeki tarifler
yazisma ve temsilcililerin belirlenmesi. 2 Dilekge lle Basvuruda Bulunmak
1- Farabi - Bayburt Universitesi On Lisans ve Lisans Eitim-Ogretim Yonetmeligi
. . 2- Erasmus - Bayburt Universiesi Lisansisti Eitim ve Ofretim Yonetmel . Universitenin lgili flgil Yisksekogretim
B302BYB0720000 Ogrenci Degisim hustarast Tiskiler drenci Ileri & Sniversitenin ilgil
El Weocniioen 310000000 e m’“’ff’ 3 Sokrates - Bayburt Universitesi Avupa Birlgi Egitim ve Genglik Programlan Erasmust | Ogrenciler v o :}:”I; e s |Avademik e ldai - kk ik e Kurumlan ile diger Sunulmuyor
e 4- Mevlana Degisim programindan yararlanan ogrenciler | Ogrenci Degisimi Program Uygulama Usul ve Esaslar SRS pirimeri kurumlar
ileilgili i ve islemerin takibinin yapilmasi - Dier ilgli mevauatlar
1 Memur
Universitenin ilgili 2- Sube MAdiri )y L onin il
s | BI02BYBOT20000 20 grncifer e il Diger| Mevaua v yimetmeliieyer almayan Konuala il [0 (s i um Opencilgleri | B B 3- Daire Baskam | P EL iamti alp eden Siresic Siresis Sundimoyor
ETSiS: 48580376 9000000 iter yapilmast gercken is ve slemler Daire Bagkanlis | 4- Genel Sekreter ergek ve tizel isiler
birimieri v birimleri
5- Genel Sekreter
- Kalkinma Plans . 1 Memur Cniversitenin ilgili
a7 Bm?:'jggggsg 602000000 Plan ve Program lsleri - Orta Vadeli Plan Kurum i‘:‘"’r‘fﬂ:“l‘l"f‘ gi‘f’::t:m — — 2- Sube Miidiirii | Akademik ve idari ‘Sunulmuyor
g - Yillik Plan e Bagiai ire Bagicatigt 3- Dairc Baskani | birimleri
1 Memur
2 Sube Miidiri
Universitenin lgili Cniversitenin igili
B302BYB0720000 S 5 Ogrenci Isleri 3- Daire Baskant
3| Drrsis: anes03s 610000000 Soru Onergeleri YOK'ten Gelen Soru Onergeleri Kurum i '+ Gonsl Selqater | Akademik ve idar vedi Sunulmuyor
birimieri birimleri
i
5- Genel Sekreter
- Uluslaras: drenciler
ileilgili | Go Idaresi
L Memur - Kredi ve Yurtlar
2 Sube i Genel Midiligii
. - 2547 saylt Yiiksekogretim Kanununun ilgili maddeleri . . Universitenin lgili Oniversitenin ilgili |- Gerekli hallerde
B302BYB0720000 renci cezalanmnin sisteme islenmesi, takip edilmesi niversite Disiplin nei sl - Daire Baskant
39 3 " 640000000 Hukuk lsleri (Genel) Ofrenci cezalannin sisteme islenmesi, takdp edilmesi ve (o, oy et Kurumian Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Kurum/ Ogrenciler Universite Disipl Ogrenci Isleri Akademik ve ldari — — 3- Daire Bl Akademik ve ldari | Yiksekogretim Kurulu vedi 1 Iy Ginid Sunulmuyor
DETSIS: 48580379 gorekli yazismalarin yapilmast. ¢ Kurulu Daire Baskanligs " 4- Genel Sekreter " ¢
- gl diger mevzuatlar birimleri v birmi Bagkanh,
Vilksekogretim
5- Genel Sekreter Korumiae G,
Emniyet Makamlari ve
ilgili Askerlik Subeleri
1 Memur
2- Sube Miidiri
. ttps:/iweww bayburt.ed.
B302BYB0720000 Birimimizee web sitesi gineelleme v takibinin Ogrenci Islri 3- Daire Baskant
W X m/ Ofenciler
DETSIs: 48580380 710000000 E-Uygulamalar yapilmast Kurum/ Ofrencile Daire Bagkanlifa 4- Genel Sekreter rtrogrenc-iser-daire-
baskanligi
i
5- Genel Sekreter
1- Memur
. 2- Sube Miidiri
Ogrenci Bilgi Yonetim Sistemine tanimlanmas: gereken . Oniversitenin lgil Oniversitenin ilgili
B302BYB0720000 Kullamm Ve Erisim Ogrenci Isleri 3- Daire Baskam
a1 3000000 isileri in yapi i ik Personeller ! i — — il
DRTSIS 15450081 7 Netkion Kisilerin tanimamalarinin yaplmast ve yetkilrinin Idari ve Akademik Personclle Do Bospanls | ik ve dai - Gonel Selautyy | Akadenik ve ldari Sunulmuyor
gincellenmesi. birimleri Vo birimleri
5- Genel Sekreter
1 Memur
2 Sube MUK i i g
B302BYB0720000 Dis liskiler Ve Avrupa . . . Ogrenci Isleri 3- Daire Bagkant ! lgili Kurum ve:
a2 720000000 2 il / - - It
DETSIS: 48580382 2 Birligi (Genel) Baskanlign Avmupa Birlgi e lgili planlamslan Kurum/ Ofrenciler Daire Baskanlia - Genel Sekreter MRS g Sunuimyor
vid.
5- Genel Sekreter
1- Malzeme Talep Formu
& T i g B
YBOT: askanhg 3 . . . ji & o . ari ve Ma . @
43 | B3028YBOT20000 840000000 Mali Isler (Genel) Bagkanlin maddi ibtiyaclan, saf @etim malzemeler |50, 1, Kams Mali Yonetim Kanunu ve Taginir Mal Yonetneligi Ogrenci islri Daire Baskanliga stetef Dalre. | Ogrenci Iser Baskanliindan Talep Edilecek Malzemeler (1947 ¢ MAlLSIer 5 gy | Daire Baskanhis Siiresiz Siiresiz Sunulmayor
DETSIS: 48580383 ve ddemeler le liskili islemlerin yapilmast Bagkanlis Daire Baskanligs Daire Baskanligs - Strateji Gelistirme
in — Malzemenin teknik 6zellkleri, tahmini 3- Daire Bagkans .
¢ " Daire Baskanliia
fiyat, ilgili firma adlar ve  alim komisyona
katlim,)
Baskanlik personclinin yilik, mazeret, hastalik ve - - - 1-Memur .
B302BYB0720000 900000000 Ogrenci Isleri Daire Baskanls Ogrenci Islri 1-Izin Talep Formu Ogrenci Isleri Daire . |personel aire
a 5 . 5 -
RIS a0t ot Personel Isleri (Genel) | ieretsiz izinleri le ilgili 657 Sayih Kanunun 102-104 ve 105 maddeleri o Do Boskonts o Mo e e Raportan Belgsleri | Bugkantt 2-sube Midiri | FPE0 D 10 dakika Sunulmayor

islomlerin yapilmast

3- Daire Bagkan:

sayfa3/3




