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1- Yurtdiginda gdrevlendirildigine dair ilgili Yonetim Kurulu Karari
. Bayburt yada Rektorliik Olurunun fotokopisi Memur
~ Akademik P L L N . . P
S Akademi - " Universitesi 2- Personelin, Esinin ve Cocuklarmin Nufus Ciizdam Fotokopisi Personel Sube Miidiiri . .
] . : ademik ve Idari Personelin Pasaport ve T ) N PN N " P Dilekge ve Formlar:
1 ] 912020000 | Pasaport Islemleri . . 5682 Sayili Pasaport Kanunu P Personel 3- Personelin, Esinin ve Cocuklarmin son ii¢ ayda ¢ekilmis biyometrik Daire Personel Daire - 1 Is Giinii
<] Cikarma ve Stire Uzatma Talepleri Idari N N - www.bayburt.edu.tr
IS Personel Daire fotograflart Bagkanhg Bagkam
Baskanlig 4-Pasaport Talep Formu Genel Sekreter
Personele ait Universitemizde ve! . Bayburt
§ . - - Universitemiz disinda gegen hizmetlerin tarih Akademik Universitesi Lo . . . Personel Mem"ur“ . .
S Akademik ve Idari Personelin Hizmet| N N . 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 1- Personelin ilgili makama verilmek {izere istenen bilgileri agikca . Sube Midiirii Dilekge ve Formlar:
2 i 903040000 " ) sirasina gdre tayin, terfi, nakil ve kadro P Lo Personel . N A Daire . - -
<] Belgesi Talepleri L . 2914 Sayih Kanununun Ilgili Maddeleri Idari N belirten dilekgesi _ | Personel Daire www.bayburt.edu.tr
N durumlarini ayri ayri gosterir sekilde onayl Personel Daire Bagkanhg Baskant
hizmet belgesi diizenlenmesi Baskanhigt S
1- Personelin Ozlik Durumunda meydana gelen degisiklikleri agikga
o ' . o Akademik _ Bayburt belirten dilckgesi.
© Akademik ve Idari Personelin  Ozliik Universitesi o . - . Personel .
g N ) 21657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu ve 2- Aile Ciizdanmin 1-4 Sayfalarmin Fotokopisi, Bosandigina dair : o Dilekge ve Formlar:
3 B 903990000 | Ozliik Islemleri Durumunda meydana gelen digisiklikleri f e fa Personel N e Daire - - - 1 Is Giinii
=} L : 2914 Sayili Kanununun Ilgili Maddeleri Idari : Mahkeme Karari, Dogum raporu veya 6liim raporu ve veraset ilami - www.bayburt.edu.tr
INT bildirme talepleri Daire L. . .. Baskanhg:
~ Personel Baskanhi 3- Esinin ve Cocuklarimin Niifus Ciizdam Fotokopisi
askantiel 4- Aile Yardimy/Durumu Bildirimi Formu
PP [ " . Memur
» R Akademik A Bayburt 1- Kisinin gorev yaptig1 birim tarafindan génderilen resmi yazi Sube Midiiri
b= Akademik ve idari Personelin Universitemize! Universitesi isinin grenimini bitirdigine dair dilekgesi Personel N " .
By PO . PP -~ |657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu ve oo . L N Personel Daire Kararname Dilekge ve Formlar:
4 B 903030202 [ Ogrenim Intibak islemleri Atandigi Ogrenim Durumundan Daha Ust, - - Personel grenim belgesinin veya ¢ikis belgesinin ash veya kurumca onaylt Daire R - 1 Hafta
=3 P 5 : 2914 Sayih Kanununun Ilgili Maddeleri Idari N R - Bagkam Kisinin Birimi www.bayburt.edu.tr
INT Ogrenime Intibak Islemleri Daire ornegi. Bagkanhg
~ Personel - Genel Sekreter
Baskanhigt ..
Rektor
Bayburt 1- Kisinin gorev yaptig1 birime verdigi askere gidecegini belirten Memur
] Akademik Universitesi dilck;csi gorev e ¢ gt Personel | Sube Mudiird
5 & | 903110000 |Askere Sevk islemleri Akadermik ve ldari Personelin Askere Sevk|657 Sayih Deviet Memurlan Kanununun| - ve Personel 2-Kisinin askere sevk belgesi. Daire | Persone! Daire - - 3 I5 Gilnii Sunulmuyor
2 Istemleri B1.maddesi Idari Daire 3- Kisinin gorev yapuig birimden gonderilen resmi ya Bagkanhgy | . Boskant
~ Personel Baskanh Sinin gorev yaphig! b gondertien resmi yazt SKAMEL | Genel Sekreter
s s Rektor
PP [ o PP, Memur
: Bayburt 1- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve B,
o~ . Akademik oo . P, " . Sube Miidiirii
Q " " " N . . Lo . .. [657 Sayili Devlet Mamurlar1 Kanununun 83. Universitesi ise baglamak istedigini belirten dilekgesi. Personel N
o Askerlik  Hizmeti  Degerlendirme|Akademik ve idari Personelin Askerlik " ve L . h . Personel Daire P
6 B 903030201 |; . N . - - A veya 84. maddeleri i Personel 2- Kisinin terhis belgesi Daire - - 3 Is Giinti Sunulmuyor
<] Islemi Sonrasi Hizmetinin Degerlendirme Islemi . Idari N . o . P, . - Bagkani
N 2914 Sayih Kanununun 7. ve 8.maddeleri Daire 3- Gorevli oldugu birim tarafindan ise baslama tarihini bildiren resmi Baskanligt
~ Personel Baskanht - Genel Sekreter
5} g ya: Rektor
Bayburt Memur
o 5434 SK. Tabi Akademik ve idari Personelin Akademik Universitesi 1- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi Personel Sube Miidiirii
o . N . . SSK, 5434 ve 5510 S.K. Tabi Akademik ve[657 Sayili Devlet Mamurlari Kanunu ve ve 2- SSK, Bag-Kur ve Emekli Sandigina tabi olarak galistigi Kurumdan Personel Daire | Akademik ve Dilekge ve Formlar:
7 B 903030201 [Hizmet Birlestirme Iglemleri PO . - . i Personel . - . Daire M SGK 4 Hafta
S Idari Persqnelln Emekli  Sandigi Hizmet|2914 Sayili Kanununun 7. ve 8.maddeleri Idari Daire hangi unvanda galistigina dair onayh belge. Baskanlig: Bagkani Idari Birimler www.bayburt.edu.tr
~ Birlestirme Islemleri Personel N 3- Kisinin gorevli yaptigi birimden tarafindan génderilen resmi yazi €' | Genel Sekreter
Baskanligt Rektor
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" Bayburt
§ Akademik ve idari Personelin Kimlik Karti 657 Sayh Devlet Memurlari Kanununun Akaszmlk Universitesi 1- Bagvuru Talep Dilekgesi. Personel
8 S | 903130000 |Kimlik Karti islemleri ' 109. maddesi Devlet Memurlari Sicil| .. Personel d P Dilekgest, Daire - - - - | 1is Gini Sunulmuyor
I<] Talepleri N s Idari . _
= Yénetmeliginin 5. maddesi Daire Bagkanligt
~ Personel 5
Baskanligt
Bayburt
o~ .
S - P " P " Universitesi Personel
9 I3 Ogretim Uyesi Alim [lanm Profesdr, Dogent ve Doktor Ogretim Uyesi| 2547 Sayih Yulfsekogreum Kanunun 23, 24, Akademik Personel 1- Ilan metninde belirtilen bagvuru evraklari. Daire - - - - 1 Is Giinii Sunulmuyor
<] 903010000 Bagvurularinin Alinmasi ve 26. maddeleri Personel . -
N Daire Baskanlig
Baskanlig
S = PR PR N Memur
Bayburt 1- Kisinin bagli bulundugu yiiksekogretim kurumundan gelen mecburi .
S Ogretim  Eleman1  kadrolarma  naklen Universitesi hizmet yiikiimliiliigiiniin bulundugu ve devrinin uygun goriildigini Personel | Sube Mudird Yiiksekogretim
S P + . . N - |2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 23.-25.{ Akademik . . Personel Daire % s
10 2 902990000 | Mecburi Hizmet Devir Islemleri atanacaklarin  mecburi  hizmet  devrinin 26.-31.32.33. ve 50/d maddeleri Personel Personel belirten yazi. Daire Baskan! - Kurulu 1 Is Giinii Sunulmuyor
E yapilmast igin YOK'e yaz1 yazilmast CoTmmm Daire 2- Bos Kadro Aktarma Talep Formu Bagkanligt Gene} sSékreter Baskanligt
Baskanlig 3- Mecburi Hizmet Yiikiimliileri i¢in Nakil Talep Formu (FORM-A,B) .
Rektor
Bayburt Memur
o~ " - Akademik P 1- Agiktan Atama islemi sonrasi kararnamenin ilgili birime bildirilmesi Sube Miidiirii
< Akademik ve idari Personel kadrolarma Universitesi T . Personel . . -
11 g 903020000 | ise Baslatma islemleri agiktan veya naklen atanan kisilerin ise 2547 Sayih Kanun e Personel ve kisiye teblig yazisi yazilmast Daire Personel Daire _Akademlkve lgili Kamu 2 Is Giinii Sunulmuyor
§ baslatilmast 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu Idari Daire 2- Naklen Atama islemi sonrasi kararnamenin ilgili kuruma bildirilmesi Baskanhig Bagkam Idari Birimler Kurumlari
& aylatmas Personel 3 ve ilisik kesme isleminin baslatilma istegi ASKAEL | Genel Sekreter
Baskanligi Rektor
. Bayburt
§ . _— P Akademik Universitesi BV P . Personel .
o - . Akademik ve Idari Personelin Izinlerinin[657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanununun ve 1- Kisinin gorevli oldugu birimden gelen izin takip cetvelleri . Dilekge ve Formlar:
12 ] 903050100 |izin Islemleri . N N Lo Personel Daire - - - 1 Hafta
<] Dosyalara Islenmesi 103.,104 ve 105. maddesi Idari Daire (Her y1l Ocak Aymin Baginda) Baskanh www.bayburt.edu.tr
~ Personel - S &
Baskanhig
Memur
. Bayburt N
) § .| Akademik ve idari Personelin 2547 S.K. 13/b Akademik Universitesi Personel Sube MUd“Yu
b 2547 sayili Kanun'un 13/b-4 Maddesi . s P . ve X Personel Daire -
13 2 903070100 " " . . [4 maddesi uyarinca calistigi birim disinda|2547 Sayih Kanunun 13/b-4 maddesi . Personel - Daire - - 1 Giin Sunulmuyor
<] Kapsaminda Gorevlendirme Islemleri | .. N Idari . - Baskam
~ gorevlendirme yazilarinin yazilmasi Daire Bagkanligt
~ Personel - Genel Sekreter
Baskanhig Rektor
1- Birimlerden Gelen Akademik Kadro Talep Formlar1 Memur
Bayburt 2- Akademik Personel Taleplerinin Universite Yonetim Kuruluna TN
N " - P Sube Miidiiri - L
9 Akademik Personel Alimi igin Akademik 78 saytli Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 5.| Akademik Universitesi Sunulmast Personel Personel Daire Akademik Yiiksekogretim Dilekce ve Formlar:
14 8 Akademik Personel Kadro Talepleri ~|Birimlerden Gelen Kadro Taleplerinin YOK'e o | Personel 3- Universite Yonetim Kurulu Kararinin YOK'e bildirilmesi ve Daire Birimler Kurulu 1Ay < )
=<3 902010000 PP . Maddesi Personel tar. s A - Bagkani . N www.bayburt.edu.tr
N alim izni igin iletilmesi Daire YOKNSISe islenmesi Baskanligt Genel Sekreter Rektorliik Bagkanhig
Baskanligt 4- YOK Yiiriitme Kurulu Kararnnin ardindan kadrolarin kullanima Rekior

agilmast
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T- Basvuru Dilekgesi
2- Atama Bagvuru Formu
3- Mezuniyet belgesi
Bayburt 4- Kazandigina dair internet ¢iktist Memur
o Universitesi 5- Halen bir kamu kurumunda galisanlar igin Hizmet Belgesi personel | Sube Midirii Deviet
S . _ - Sag i .
15 2 KPSS ve EKPSS Agiktan Atama KPSS Agiktan Atama 657 Sayih pevlet Memurlan Kanunu 53. ve Idari Personel 0 Sab?'k.B.ewm N Daire Personel Daire - Personel 30 Is Giinii Sunulmuyor
=} 903010000 54. maddesi : 7- Adli Sicil Belgesi - Baskam "
N Personel Daire " Bagkanhg Bagkanhgi
o~ Baskanhi 8- Askerlik durum beyant Genel Sekreter
askantiet 9- 4 adet vesikalik fotograf Rektor
10-Mal bildirim formu
11-Hazirlik Siifi belgesi
12-8ashk Kuruln Ranarm
Memur
o Bayburt - Akademik Caligma Dosyast Subei’l'u i
© . ; Universitesi T S Personel "
16 8 903990000 | Profesér kadrosuna atama Profesor kadrosuna bagvuranlar igin atama| 2547 Sayili Kanunun 26. Maddesi Akademik Personel 2 J|ﬂ1rflen bel»ms}:n} Universite Yénetim Kurulu Karari. . ) Daire Personel Daire R R 50 s i Sunulmuyor
8 islemleri Personel Daire 3- Jiirilerden ilgili kadroya bagvuranlar hakkinda rapor istenmesi Baskanha Baskani
& 3 4- Jiiri raporu sonuglar ve UYK Karart dogrultusunda atama yapilmasi SKAMIEL | Genel Sekreter
Baskanhigt -
Rektor
Bayburt 1- Bilimsel Calisma Dosyast Sub’\:(;\;["‘ur i
N . -
S . " Universitesi e . P Personel .
S -
17 2 903990000 [ Dogent kadrosuna atama Poqem Vkadrosuna bagvuranlar igin atama 2547 Sayih Kanunun 24. Maddesi Akademik Personel 2 Rektor]ukge ‘?e,l"le"e"']un isimler. . . Daire Personel Daire Rektorlitk = 40 is gilinii Sunulmuyor
<] islemleri Personel " 3- Jiirilerden ilgili kadroya bagvuranlar hakkinda rapor istenmesi _ Baskam
~ Daire . . N Bagskanlig
~ N 4- Jiiri raporu sonuglart ve UYK karar1 dogrultusunda atama yapilmast Genel Sekreter
Baskanlig .
Rektor
Memur
Bayburt el .u
§ Doktor  Ogretim  Uyesi kadrosuna|Doktor Ogretim Uyesi kadrosuna basvuranlar, Akademik Universitesi 1 Miiracaat dileksesi Personel Personel Daire | Akademik
8 o . : . , o
18 903990001 2547 Sayih Kanunun 23. Maddesi Personel 2- Fakiilte yonetim kurulu karari, jiiri raporlari ve puanlama tablosuna Daire 40 i giinii Sunulmuyor
<] atama igin atama iglemleri Personel N . . . . Baskan Birimler
5 Daire gore atama islemleri Baskanligt
) Bagkanligi Genel Sekreter
5} g Rektor
1- Universite Yonetim Kurulu Karari
2- ALES Belgesi
3- Yabanci Dil Belgesi Memur
T Bayburt PO ! o P
19 § | 908070200 |Kapsaminda Yapilan Géreviendirme| #8088 S0 Unwers";er 1| 2547 Sayilt Kanunun 35. Maddesi personel Personel P mip Daire Backam Birimler Kmﬁu 5 I Giinii Sunulmuyor
IS islemleri mizde ya Ga Ba " Daire orgeomis ) Baskanhig 5 Rektorliik ;
~ Gorevlendirmeleri igin Yapilacak Islemler Baskanht 7- Ogrenci Belgesi ya da Kabul Belgesi Genel Sekreter Bagkanhg
skantig 8- Basvuru Formu Rektor
9- Varsa Yiiksek Lisans Tez Ozeti
10- Kadro Talep Formu
e " Memur
Universitemiz ~ Kadrosunda gérev  yapan Bayburt . i
o~ ’ i o 1- Dilekge Sube Miidiirii
9 2547 sayith Kanun'un 39. Maddesi|Ogretim Elemanlarmm 2547 Sayih Kanun 39. Akademik Universitesi 2- Davet Mektubu Personel personel Daire
20 el 903070200 |K: Yapilan Go: irme|maddesi uyarmnca(3 aydan fazla) Baska bir|2547 Sayih Kanunun 35. Maddesi Personel Daire - - 5 Is Giinit Sunulmuyor
=3 v . P e S A Personel N 3- Bagvuru Formu ~ Baskant
R islemleri Universitede ~ gorevlendirilebilmesi  igin Daire S Bagkanhi
~ A ~ 3- {lgili Yénetim Kurulu Kararlart Genel Sekreter
yapilacak Islemler Bagkanh Rebtir
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« Universite Yénetim Kurulu Karari
- Bilgi Formu
+ Bilgi Derleme Formu
« Agik Kimlik
Bayburt * Vize Talep Formu
§ Yabanci Uyruklu Ogretim Elemam|Sozlesmeli ~ Yabaner  Uyruklu — Ogretim Akademik Universitesi * Tip Sozlesmesi Personel Personel Daire Yiiksckogretim
21 S | 903070200 d = s d UM 5547 Sayili Kanunun 34. Maddesi Personel « Gerekge Daire - Kurulu 30 is Giinii Sunulmuyor
3 Al Elemani Alimi Personel ; S . - P 5 Bagkani -
IS Daire * Akademik kariyerini gosterir belgenin terciimeli Srnegi Bagkanligt Genel Sekreter Baskanligt
Baskanhig « Yabanct dil egitimi verecekler igin uluslararasi genel kabul géren Rebtr
sertifika
« Universite inceleme ve degerlendirme komisyon raporu
« ilgilinin Talebi
« Universite Yonetim Kurulu Karari Memur
Bayburt « Gerekge Sube Miidiiri
g Yabaner Uyruklu Ogretim Eleman|Sozlesmeli  Yabanet  Uyruklu  Ogretim Akademik Universitesi « Universite inceleme ve degerlendirme komisyon raporu Personel Personel Daire Yiiksekogretim
22 & | 903070200 | F20MC U < smell  Yabaner Uy S 5547 Sayili Kanunun 34. Maddesi Personel  Siire Uzatma Formu veya Bilgi Formu Daire - Kurulu 30 i Giinii Sunulmuyor
I<] Gorev Siiresi Uzatimi Elemam Goérev Siiresi Uzatimi Personel . A , Baskan N
g Daire + 2547 Sayil Kanun 34. Madde Siire Uzatma Formu Baskanhgr | o eter Baskanlig
Baskanhigt + 2547 Sayil Kanun 34. Madde Bilgi Formu Rektor
Bayburt 1- Ilgili akademik birimlerin dgretim eleman talepleri Mem‘!.lr" . U-mY?IS“der'
] Universitesi 2- 40/a gorevlendirmeler i¢in Akademik Birimlerle yapilacak Personel | Sube Mildiri Ilgili Kamu
S ) ) ) Akademik ~ birimlerin  ogretim  elemani|2547 Sayili Kanunun 31, 40/a, 40/b, 40/d| Akademik 8 ¢ P ¢ Personel Daire |  Akademik Kurumlart 10-60 Is
23 B 903070200 [Ders Gorevlendirmeleri N P . Personel yazigmalar Daire - - P P Sunulmuyor
<] taleplerinin diger birimlerden karsilanmast maddeleri Personel . . . . oy N Bagkant Birimler Yiiksekogretim Giinii
~ Daire 2- 40/b gorevlendirmeler i¢in YOK'le yapilacak yazismalar Bagkanligt
~ Genel Sekreter Kurulu
Baskanlig 3- 40/d gorevler i¢in Diger Kurumlarla yapilacak yazigmalar Rekior Baskanhig1
1- Ise Baslama Formu veya yazist
Bayburt 2- Pe\rsone] Har\ekelle‘n Onay1 Memyr .
o~ . - P - 3- Terfi ve Kidem Onayt Sube M i
S Personel  Daire | Baskanhdl|po oot baire Baskanlig Personelinin Maa idari Universitesi 4- Personel Maas Nakil Bildiriminin ash Personel | b conel Daire
24 8 849010000 [Personelinin Maas ve Sosyal Haklaral asanigt X 493 657 Sayih Kanun ve ilgili yilin Biitge Kanunu Personel aay Nakt Daire - - 15 Is Giinii Sunulmuyor
<] iliskin ddemeleri ve Sosyal Haklara iliskin 6demeleri Personel Daire 5- Yabanci Dil Belgesi Bagkanhg Baskam
~ Baskanh 6- Aile Yardim Bildirimi Formu Genel Sekreter
M 7- Aile Durumu Bildirimi Formu Rektor
8- Personelin banka hesap numarasi
Bayburt 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi Memur
o Personelin, ~ Kurumun  muvafakati ile Akademik Universitesi 2- lisik kesme belgesi Personel Sube Miidiirii
25 & | 903020000 |Naklen Atama fslemleri bulunduklart simfian veya ogrenim durumlarnt| (o o,y ieaninin 74, maddesi Ve Personel 3- Maas Nakil Bildiriminin naklen ayrilacak personel tarafindan Daire | Personel Daire - - 73015 Sunulmuyor
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