ADALET MYO iDARIi PERSONEL GOREV DAGILIMI

ADI-SOYADI

UNVANI

GOREVI

Yunus DASTAN

Bilgisayar
Isletmeni

Satin Alma ve Tahakkuk Isleri

Maas- Ek ders ve Mesai Odemeleri

Tasinir Kayit Isleri

Ambar ve Depo Isleri

Is Saglig1 ve Giivenligi Isleri

Acil Durum ve Eylem Planlarinin Hazirlanmasi

Stratejik Plan ve Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi

Gorevlendirilen komiyonlarla ilgili isleri takibi

Amirin verecegi diger gorevler

Orhun Alp OZCAN

Bilgisayar
Isletmeni

Biiro Hizmetleri ve Sekretrelik Boliimii-Boliim Sekreterligi

Hukuk Boliimii-Boliim Sekreterligi

Miilkiyet Koruma ve Giivenlik Boliimii-Boliim Sekreterligi

Boliim Kurullari ve Yazigmalari

Akademik Personelin Gorev Siirelerinin takibi ve Gorev Siiresi
Uzatma Is ve Islemleri

Ogrenci Isleri

WEB Sayfasi ve Panolarin diizenlenmesi ve takibi

Baski, Fotokopi Sorumlusu

Gorevlendirilen komiyonlarla ilgili isleri takibi

Amirin verecegi diger gorevler

Gamze OZMEN

Bilgisayar
Isletmeni

Meslek Yiiksekokul Akademik ve Idari Personel Ozliik Isleri, Yillik
Izinlerin Takibi

Idari isler, Yazi isleri, Gelen-Giden Evrak

Yonetim Kurulu Kararlarinin yazilmasi ve takibi

Yiksekokul Kurulu Kararlarinin yazilmasi ve takibi

Disiplin Kurulu Kararlarinin yazilmasi ve takibi

Boliim Sekreterinin izinli oldugu durumlarda yerine vekalet

Gorevlendirilen komiyonlarla ilgili igleri takibi

Amirin verecegi diger gorevler




