/7 /7
LA X4

e

*

X/
°e

X/

X/

STAJ BILGILENDIRME YAZISI

Staj ile ilgili gerekli evrak, form ve staj defterleri idari islerden temin edilecektir
Ogrenciler 4. yariyilin sonunda staj yapabilirler

Ogrencilerin staj yapabilmesi i¢in staj basvurusundan nceki dénem sonu itibariyle
almakla yiikiimlii oldugu derslerin toplam kredisinin % 60’11 kapsayan derslerden
DD veya yukari harf notu almalar1 gerekmektedir.

Staj Yoneticisi, staj yapan 6grenci ile ayni veya yakin ve/veya ilgili staj komisyonu
tarafindan kabul edilebilecek bir branstan dnlisans/lisans mezunu olmak zorundadir.
Staj yoneticisi, staj raporlarini denetler, onaylar, 6grenciye verir ve staj sicil fisini
doldurarak gizli zarf igerisinde ilgili birime gonderir. Staj dosyasinin tiim sayfalari staj
yOneticisi tarafindan imzalanmalidir.

STAJ CALISMALARI

Santiye staji; bina, karayolu, demiryolu, metro, tiinel, kopr, viyadik, baraj, liman, kanal
tlrtndeki yapi ve gliclendirme insaatlari ile gesitli geoteknik uygulamalarinin gerceklestirildigi
santiyelerde yapilabilir. Bunlarin disinda yapi niteligi tasimayan insaatlarda santiye staj
yapilamaz.

Staj yapilacak insaatta kaba yapi asamasindaki; temel yapimi, karkas sistem yapimi ve
duvarlarin 6rilmesi imalatlarindan en az biri tamamlanmamis durumda olmalidir. Siva, boya
ve zemin kaplamasi gibi imalatlarin yapildigi ince yapi asamasindaki bir insaatin 6grenciye
saglayacagi katki sinirli 6lcekte kalmaktadir.

Staj yapilan kurulus veya firmanin (varsa) birden fazla insaatinda staj yapilabilir. Béyle bir
imkan 6grenciye, insaatin cok farkli asamalarini izleme ve inceleme firsati saglayacaktir.
Santiye staji sliresince; kaba insaat uygulamalarini takip etmek, incelemek ve 6grenmek,
proje tatbik edilmesi, atasman tutulmasi, yapi isletmesi ile ilgili cesitli islerin uygulamasini
o0grenmek, beton, gelik, ahsap vb. yapi elemanlarinin imalat ve montajini 6grenmek, insaat
teknikerligi konusunda 6lcme metotlarinin uygulamasini gérerek deneysel arastirma
yapmasini 6grenmek, santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve cati isleri gibi
“kaba insaat isleri”, projenin araziye aplikasyonu, santiyede is¢i ve makine yonetimi (puantaj
cetveli, santiye ginliik defteri, slirveyan defteri, calisan makine ve ekipmana ait cesitli
kayitlar), santiye malzeme girisi ve depodan malzeme cikisi (depo kayitlari, irsaliyeler vs.),
konulari basta olmak lzere santiye ¢calismalari incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve
gerekirse fotograflarla da belgelenerek staj dosyasina eklenecektir.

Ogrenci santiye staji sirasindaki izlenimlerini, mutlaka gérsel materyaller (fotograf ve serbest
el cizimleri vb.) ile destekleyerek staj dosyasinda sunmalidir. Fotograf ve serbest el ¢izimleri
ile diger dokiimanlara staj defterinde yer verilebilecegi gibi staj defterine ek olarak ayrica bir
dosya da olusturulabilir.



STAJ DOSYASI HAZIRLAMA ESASLARI

Ogrenci, staj siiresince yaptigi calismalarini ve gézlemlerinden edindigi kazanimlarin,
hazirlayacagi staj dosyasi ile Bolim Staj Komisyonu’na sunmalidir. Staj dosyasi asagidaki
esaslara uygun olarak hazirlanmalidir.

«+ Staj sliresince yapilan isler, farkh nitelik veya asamalar halinde ise, bu ¢alismalarda yapilan
gozlem ve edinilen kazanimlar ise uygun boliim ve basliklar altinda sunulabilir.

%+ Santiye stajinda yapilan islere ait ¢izimler A3 normunda ve en az li¢ adet olmak lizere 6grenci
tarafindan cizilerek Staj Dosyasi eklerinde sunulacaktir.

«»+ Staj defteri ekinde, asagida belirtilen belgelerden en az ti¢ adedi bulunmalidir.

» Projeler ve hesap raporlari (kiiclik bir yapiya veya isin bir bolimdine ait)

» Kesif 6zeti cetveli

» Hakedis raporu

» Roleveler veya atasmanlar (en az iki adet)

> Yapi imalat metraj cetveli (yapinin kiiglik bir béliimiine veya herhangi ¢ kalem ise
ait)

» Gegici veya kesin kabul tutanaklari

> imalat veya ihzarat is raporlar

> s programlari

STAJ DOSYASI HAZIRLAMA KLAVUZU

insaat Teknolojisi Programi dgrencileri, stajlari siiresince isyerinde yapmis olduklari arastirma,
gozlem ve ¢alismalarini, Meslek yliksekokulu ve Bolim Staj Yonetmeligi ile bu klavuzdaki esaslara
uygun olarak hazirlayacaklari Staj Dosyasinda B6lim Staj Komisyonu’na ilan edilen tarihler
icerisinde sunmak zorundadirlar.

Staj Rapor Sayfalari, verilen sablona uygun olarak; bilgisayarda 12 punto buyutkliginde, iki yana
yaslanmis, Times New Roman, Cambria veya Calibri dik yazi fontlariile 1,15 satir aralikli ve her
paragraftan sonra 6 nk bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

Rapordaki béltiimler, sayisal Latin karakterleri kullanilarak [1., 2., 3. gibi] numaralandirilir. Alt
bolimler de benzer sekilde [1.1., 1.2., 1.3. gibi] en ¢ok Ui¢ seviyeye kadar numaralandirilacaktir.
Gerekirse daha alt seviyeler icin [1.1.1(a)., 1.1.1(b)., 1.1.1(c). gibi] kig¢tk harfler kullanilarak
numaralandirma yapilir. Ayrica, staj raporunda yapilan ¢alismalar ile ilgili resim, sekil, tablo ve
gosterimlere ilgili boliim basliklari altinda veya ekler béliimiinde yer verilerek, bunlar da [Sekil-1.,
Tablo-1., Ek-1 gibi) numaralandirilir.

Staj Rapor Sayfalarinda, bolim bashklari biyik harflerle, alt bolim baslklari ise kelimelerin ilk
harfleri biyilk olarak sola dayali sekilde, bilgisayar yaziminda koyu olacaktir. Rapor sayfalarina,
sablona uygun olarak tarih, sayfa numarasi, calismanin konusu ve yapildigi birim bilgileri
yazilmahdir.

Giris boliminde; staj yapilan isyeri ile ilgili kurulusun adi, yeri, kisa tarihgesi, gérevi, organizasyon
semasi, ¢alisanlarinin sayisi ve kurulus icindeki fonksiyonlari, isin asamalari ve durumu gibi
bilgilere yer verilerek is ve isyeri tanitilir. Staj Raporu béliminde; staj stiresince isyerinde yapilan
calisma, gdzlem ve arastirmalara ayrintili olarak yer verilir. Sonug béliimiinde; staj calismasindan
beklentiler elde edilen kazanim ve beceriler agiklanacak, is ve isyeri teknik yonden irdelenerek



uygun onerilerde bulunulacaktir. Ekler bélimiinde ise; staj calismasi sirasinda yapilan cizimler,
veriler ve raporlara yer verilecektir.

Ekler boliimiinde yer alabilecek resim, tablo ve rapor gibi ekler A4 boyutunda diizenlenecek,
proje ve cizim gibi ekler ise standartlara uygun sekilde katlanarak tim ekler 6grenci ve staj
bilgilerini gosteren bir kapak sayfasi ile uygun bir dosyada Staj Dosyasi ile birlikte Staj
Komisyonuna sunulacaktir.

Staj Dosyasinda, i¢ kapak, calisma takvimi, Ekler ve rapor sayfalarindaki bilgiler dogru, eksiksiz ve
staji yaptiran yetkili mihendis tarafinda onaylanmis olmalidir.

Bu esaslara uygun olarak hazirlanmayan Staj Dosyalari degerlendirmeye alinmaz ve 6grencinin
staji basarisiz sayilir.



