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Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhgi

SORUMLULAR FAALIYET
Sdreli Yayinlar Sorumlusu intiyag Duyulan Sireli Yayinlarin ( Dergi ve Tezler) Satinalma yolu ile
Satinalma Gorevlisi katiphaneye kazandiriimasi.
|| iS AKIS SEMASI ||

[ BASLA ]]
1

intiyag duyulan Sireli Yayin
taleplerinin degerlendirilerek teminine
karar verilenlerin, ISSN kontrolleri ve
listelerin hazirlanmasi.

1

Duzenlenen listelerin piyasa maliyetlerinin
arastiriimasi, rektérliik makamindan olur
alinmasi ve temin durumunun
belirlenmesi (ihale,dogrudan temin)

1

Satinalma sorumlusu tarafindan
dogrudan temin yoluyla satinalma
isleminin baslatiimasi, sonuclandiriimasi

1

7
Firmaya olumlu kararin bildiriimesi
ve siparisin verilmesi
\&
7
Alimi gerceklesen s. yayinlarin
kutiphaneye girisi, dergilerin
L acilmasi ve fiziki kontrolu

1

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN*
Coskun KOCHAN Fatih AKBAS
Sube Muduru Daire Bagkani..
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1

Alimi gergeklesen Sireli yayinlarin
kontrol ve tasnifleri yapilasi kiitliphane
envanterine giriglerininyapilmasi.

1

Sireli yayinlar ait yil, cilt sayi gibi

bilgilerinin varsa ekleri ile birlikte

kutiphane otomasyon sistemine
kaseleme, etiket islemlerinin yapilmasi.

1

islemi tamamlanan sireli yayinlarin,
kullanicilarin hizmetine sunulmak lGzere
raflara dizilmesi.

1

[ ISLEM SONLANDIRILMASI ]

HAZIRLAYAN
Coskun KOGHAN
Sube Muddura

ONAYLAYAN*
Fatih AKBAS
Daire Bagkani..
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