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SORUMLULAR 
 

İhtiyaç duyulan Süreli Yayın 
taleplerinin değerlendirilerek teminine 
karar verilenlerin, ISSN kontrolleri ve 

listelerin hazırlanması. 

BAŞLA 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

FAALİYET 

Süreli Yayınlar Sorumlusu 
Satınalma Görevlisi 

İhtiyaç Duyulan Süreli Yayınların ( Dergi ve Tezler) Satınalma yolu ile 
kütüphaneye kazandırılması. 

Düzenlenen listelerin piyasa maliyetlerinin 
araştırılması, rektörlük makamından olur 

alınması ve temin durumunun 
belirlenmesi  (İhale,doğrudan temin) 

Satınalma sorumlusu tarafından 
doğrudan temin yoluyla  satınalma 

işleminin başlatılması, sonuçlandırılması 

Firmaya olumlu kararın bildirilmesi 
ve siparişin verilmesi 

Alımı gerçekleşen s. yayınların 
kütüphaneye girişi, dergilerin 

açılması ve fiziki kontrolü 
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Alımı gerçekleşen Süreli yayınların 
kontrol ve tasnifleri yapılası kütüphane 

envanterine girişlerininyapılması. 

İŞLEM SONLANDIRILMASI 

Süreli yayınlar ait yıl, cilt sayı gibi 
bilgilerinin varsa ekleri ile birlikte 
kütüphane otomasyon sistemine 

kaşeleme, etiket işlemlerinin yapılması. 

İşlemi tamamlanan süreli yayınların, 
kullanıcıların hizmetine sunulmak üzere 

raflara dizilmesi. 


