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SORUMLULAR 

 
ILL Belge Sağlama Görevlisi 

FAALİYET 

Kütüphane kataloğumuzda bulunmayan bir yayının ( Kitap veya makale) Türkiye de bir 
diğer üniversite veya araştırma kütüp -hanelerinden kargo maliyet kullanıcı tarafından 

karşılanmak üzere ödünç alı -narak kullanıcımızın ihtiyacını karşılamak veya diğer 
kütüphane kullanıcılarının ihtiyaç duyduğu yayını göndermek 

Kütüphaneler arası ödünç alınan Kütüphaneler arası ödünç verilen 

TALEP 

Kütüphane ana sayfasındaki ILL 
Istek formu doldurulur, ILL birim 
sorumlusuna mail ile gönderilir 

Yayının olduğu kütüphane tespit 
edilir. 

İlgili kütüphaneden KİTS 
üzerinden istek yapılır. 

İlgili kütüphane ödünç verme 
işlemi yapar 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Ödünç alınan yayının kargo bedeli 
talep eden kişi tarafından ödenir 

Diğer kütüphanelerden gelen 
istek değerlendirilir. 

Ödünç verilmesi uygun ise işlem 
yapılıp yayın kargoya verilir. 

Ödünç verme uygun değil ise 
nedeni belirtilir. 

Yayının süre uzatma isteği olursa 
süre uzatılır. 

Süre sonunda kütüphaneye 
dönüşü işlemi sağlanır. 
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İŞLEM SONLANDIRILMASI 

Ödünç alınan yayın için talep 
sahibince süre uzatma talebi 
varsa bildirilir, ilgili kütüphane 

kararı doğrultusunda işlem 
yapılır. 

Ödünç alınan yayın iade 
tarihinden 3 ( Üç) gün önce ILL 
birim sorumlusuna teslim edilir. 

İstenilen yayın ilgili kütüphaneye 
kargo ile gönderilir. 


