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SORUMLULAR 

Harcama Yetkilisi 
Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi 
Satınalma Birimi 

Ön hazırlık. Yayın talebi ile ilgili liste 
şablonu oluşturulur. 

Yayın talebi ile ilgili liste tüm 
birimlere resmi yazı ile gönderilir. 

Talep formu ve resmi yazı 
Başkanlığımız web sayfasında 

yayınlanır 

Geri Dönüşüm 

Gelen listeler ayrı ayrı control 
edilir, mevcutlar elenir. 

Derlenen tüm listeler 
değerlendirilmek üzere 

komisyona sunulur 

Talep formu ve resmi yazı 
Başkanlığımız web sayfasında 

yayınlanır 

BAŞLA 

FAALİYET 

Birimlerce ihtiyaç duyulan basılı yayın ihtiyaçlarını alım işlemleri 
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Komisyonda alınması karar 
alınan yayınların yaklaşık 

maliyet tespiti yapılır. 

Teknik Şartname Hazırlanır. 
Satın Alma birimine gönderilir. 

Satınalma Talebi 

Satın Alma Birimi bütçe dahilinde, 
uygun satınalma yöntemini tespit 

ederek ( Doğrudan temin,ihale, vb.) 
yayınları temin eder 

Teslim 

Temin edilen basılı yayınlar Daire 
Başkanlığı bünyesindeki muayene 

kabul komisyonu kontrolünden 
geçirilerek teslim alınır. 

Taşınır Sistemine girilmesi ( KBS; 
TKKYS üzerinden taşınır 

işlemlerinin tamamlanması 
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