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Hedef kullanıcı kitlesinin beklentilerini temin için, Bayburt Üniversitesi Kütüphane 
Dokümantasyon Daire Başkanlığı yönergesi doğrultusunda koleksiyonunu geliştirmek ve 
veri tabanı ihtiyacının belirlenmesi için ilk adım olan yazışmaların yapılması, kütüphane 

komisyonunun oluşturulması. 

BAŞLA 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

SORUMLULAR FAALİYET 

Kütüphaneciler. Koleksiyon geliştime 
 
 
 

Akademik Birimlerin talepleri 

UYGUN 
Yeni abone olunacak ve aboneliği devam eden veri tabanlarının yıl sonu maliyet 

analizlerinin yapılması,konsorsiyum/satıcı firmadan gelen abonelik fiyatlarının 
değerlendirilmesi 

UYGUN 

DEĞİL 

 
İstatistik 

oranlarının 
yeterli 

olmaması 
halinde veri 
tabanının 

iptaline karar 
verilir. 

Mevcut aboneliğiolan 
very tabanlarının 

düzenli peryodlarla 
alınan kullanım 
istatistiklerinin 

değerlendirilmesi 
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İŞLEM SONLANDIRILMASI 

EVET 
Konsorsiyum/satıcı firmaya abonelik teyidinin 
verilmesi, sipariş formu, lisans anlaşması, vb. 

dokümanların imzalanarak gönderilmesi 

İlgili veri tabanı için ihtiyaç belgesi formu hazırlanarak proforma fatura ile birlikte 
Daire Başkanlığına gönderilmesi, satıcı firmadan gönderilen fatura ve diğer 

belgelerin ödenmek üzere tahakkuk birimine gönderilmesi 

HAYIR 
Konsorsiyum 
veya satıcı 

firmaya 
abonelik iptal 

kararının 
bildirilmesi, 
veri tabanı 

erişim 
linklerinin web 
sayfasından 
kaldırılması 

Yeni aboneliklerin ve 
mevcut aboneliklerin 
yenileme tekliflerinin 
Rektörlüğün onayına 

sunulması 

Sözleşme imzalanıp, Ödeme yapılarak 
Veri Tabanının erişim duyurusu yapılır, kullanıcı kılavuzu veri tabanı ile 
bilgi verilir.Kullanım süreci başlar. 

 


