F1 ve F2 Formlarinin Hazirlanmasi Alt Siireci

Ek ders 6deme siirecinin en 6nemli
belgeleri olan F1 her donemin

Is Akis Semasi

Bolim sekreteri kendisine
ulasan formlar1 haftalik ders

basinda, F2 formlari 6deme yapilacak
her aym sonunda ilgili 6gretim
elemanlar tarafindan hatasiz
doldurularak boliim baskanina verilir

Hatalar

du.zel.t 11 me k A

ilgili boliime
gonderilir

programu ile karsilastirarak
kontrol eder ve bilgisayar
ortaminda hazirlar

F1ve F2
Formlarinda hata
var m1?

Hayir

:

F1 formlar1
dekan,F2 formlar
fakiilte sekreteri

A

F1 Formlari ile 6gretim elemanin
ve Boliim bagkani tarafindan
incelenerek imzalandiktan sonra, F2
formlari ile birlikte tahakkuk
biirosuna gonderir

4

Tahakkuk sefi, F1 ve F2 formlarmin
haftalik ders programi ve fakiilte
yo6netim kurulun kararina uygun

hazirlanip hazirlanmadigimi kontrol
eder

Ucretlendirme ¢alismalarina
baslamadan her ay igin dgretim
elemanlarinin izin, rapor,

Odeme emri belgesi ve
ekleri’Tahakkuk evraki

" ve dekan
tarafindan
imzalanir

Ek ders ticret bordrosu’ve
‘Banka listesi’sinin ¢iktilar:

teslim listesi’ile strateji (¢
daire baskanligina
gonderilir

Strateji gelistirme daire
baskanliginin ilgili birimde
evraklarin incelenmesinden sonra

ile ‘Odeme emri belgesi’

A

gorevlendirme alip almadiklari
arastirilir, F2 formlar1 kontrol
edilir, birimlerden belgeleri
istenir.

v

Toplanan mevzuata uygunlugu
bakimindan uygunlugu bakimindan
kontrol edilen bilgiler’ Ek ders

hazirlanarak gelistirme 1«
gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan
imzalanir

Banka 6deme
emri kendilerine
ulagsmasindan en
geg iki giin sonra

6deme gerceklestirecek bankaya
‘Banka 6deme disketi’ verilir veya
bilgiler elektronik ortamda
gonderilir

ilgililerin hesap
numaralarina ek
ders ticretleri
yatirilir

.
N
N

ticreti hesaplama programi’na
yiiklenir.




