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Bayburt Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

BAYBURT SAĞLIK HİZMETLERİMESLEK YÜKSEKOKULU HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN
ORTALAMA

TAMAMLANMA
SÜRESİ

1 Üniversite kayıt kabul
işlemleri

1-Lise diplomasıaslıveya mezuniyet Belgesi
2-Fotoğraflınüfus Cüzdanı
3-4 adet resim
4-Askerlik belgesi
5-Eğitim Öğretim gider ve KatkıDekontu
6-Ön kayıt Formu

6 işgünü

2 Yatay Geçiş(Gelen-Giden) Dilekçe, ders içeriği, transkript 15 işgünü

3 Ders Yenileme
/ Ders Seçme

Eğitim-Öğretim Gider ve katkıpayınıödeyen
öğrenciler için 5 işgünü

4 Kayıt yenileme (mazeretli) Ders kayıt formunun öğrenci tarafından doldurulup
öğrenci danışmanıtarafından imzalanması 5 işgünü

5 Kayıt dondurma işlemleri İlgili form, dilekçe, mazeretini belirten belge 10 işgünü

6 İlişik kesme
Dilekçe, ilişik kesme formu, vekili gelirse noter onaylı
vekâletname 1 ay

7 Ders muafiyetlerinin
yapılması Dilekçe, onaylıders içeriği, transkript 15 işgünü

8 Dikey geçişişlemleri - 10 işgünü

9 Mazeret sınavı Dilekçe, mazeretini belirten belge 5 işgünü

10 Tek ders sınavı Başvuru dilekçesi ve not durum belgesi Akademik takvim



11 Başarınotuna itiraz İtiraz dilekçesi 5 işgünü

12 Danışman görevlendirme - 1 işgünü

13 Burs işlemleri Başvuru dilekçesi 2 il günü

14 Okul Temsilcisi seçimi İlgili formun doldurulması 2 işgünü

15 Staj işlemleri Onaylıstaj kabul formu, staj defteri, ikametgah, nüfus
cüzdan fotokopisi 10 işgünü

16 Askerlik Tecil İşlemleri Öğrenci kimliği 1 işgünü

17 Öğrenci Belgesi Öğrenci kimliği 10 dakika

18 Not durum belgesi Öğrenci kimliği 10 dakika

19 Öğrenci hasta sevk sağlık
karnesi işlemleri Müracaat formu, SGK kaydıolmadığına dair yazı

20
Öğrenci disiplin soruşturma
ve yazışmayla Şikayet dilekçesi ile kuruluşlardan gelen yazı

Soruşturmanın
tamamlanmasından itibaren

10 gün

21
Af kanunundan
faydalananların intibak
işlemleri

Dilekçe, af ile gelen öğrencilerden istenen diğer
belgeler

Kanunda belirtilen süre
içinde

22 Mezuniyet işlemleri 1 ay

23
Kısmi zamanlıöğrenci
çalıştırma Başvuru formu 1 saat


