BAYBURT UNIiVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
BASKANLIK HiIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI HiZMET IiCIN GREKLI BILGi VE BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Yazisma Cevabi EBYS iizerinden gelen yazi yetkili amir taraflndan.llglh memura gonderildikten sonra geregi birim 1-15 s Giinii
tarafindan yerine getirilir.
2 Yazisma Cevabi Konusu geregi arastirma gerfektlre.n qurumlarda EBSCS u{erlnden gelen yazi yetkl‘ll‘a‘mlr tarafindan ilgili 15 is Giinii
memura gonderildikten sonra geregi birim tarafindan yerine getirilir.
1-Basar1 Durum Belgesi
. 2-Banka Dekontu .
3 Harg Iadesi i o 15 Is Giinii
3-Ogrencinin Halkbank Jet Kart IBAN makbuzu
4-Ornek Dilekge ( Bknz. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 web sayfast Dilekge Ornekler)
1-Bagar1 Durum Belgesi
. . 2-Banka Dekontu )
4 Ogrenci Katki Pay1 Iadesi . 15 Is Giinii
3-Ogrencinin HalkBank Jet Kart IBAN makbuzu
4-Ornek Dilekge ( Bknz. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 web sayfasi Dilekge Ornekler)
Para Yatirma Para yatirildigina dair Banka Dekontu Saglik Kiiltiir ve Spor daire Bagkanligina getirilip otomasyona .
5 < . e 2 Dakika
( Har¢ Dénemleri Disinda) manuel olarak iglenir
Ogrenci Katk1 Paylar1 Olarak
6 | Yatirdigi Tutar Hakkinda Bilgi Ogrenci Kimlik Karti 2 Dakika
Isteme
7 Ogrenci Stajlart Tgili aya ait sigorta tahakkuklarina miiteakip ayda baskanhgimiza bilgilerin tam gelmesinden sonra 515 Giin
8 Ogrenci Ilisik Kesme Islemleri Tlisik kesme belgesi 2 Dakika
Kismi Zamanli 1- Fotografli is Bagvuru Formu
9 Opgrenci Calistiriimast 2-Yeni tarihli Transkript 15 Giin
Not: Bagvuru Takvimi WEB sayfasindan duyurulur
10 Ogrenci Maas Odemesi Tlgili aya ait puantaj ¢aligmalarina miiteakip ayda baskanligimiza bilgilerin tam gelmesinden sonra 515 Giin
1 Yemek Bursundan 1. Talep Formu Doldurma 15 Giin
Yararlanma Not: Basvuru Takvimi WEB sayfasindan duyurulur
12 Ogrenci Kuliibii 1. Dilekge-2. Kuliip Tiiziigii-3. Yonerge 4. Uye Listesi- 5. Danigman Hoca Onay1 (Bagvurular Her 15 Giin
Kurma Yilin Kasim Ay1 Basinda Akademik Birimlere Yapilir) 4

13 Ogrenci Kuliiplerinin 1. Talep Formu Etkinlik Glinlinden 15 Giin

Etkinlik Istegi

2. Komisyon Onay1

Once




1. Talep Formu

Etkinlik Giiniinden 15 Giin

14 Kuliip Stant A¢ma 2. Komisyon Onay1 Once
15 Etkinlik Diizenlenmesi 1. Tal.ep Formu Etkinlik quunden 15 Giin
2. Komisyon Onay1 Once
16 Ogrenci Toplulugu 1. Dilekge-2. Kuliip Tiiziigii-3. Yonerge 4. Uye Listesi- 5. Danigman Hoca Onayi (Bagvurular Her 15 Giin
Kurma Y1lin Kasim Ay1 Baginda Baskanligimiza Yapilir)
17 Ogrenci Toplulugu 1. Talep Formu Etkinlik Giiniinden 15 Giin
Etkinlik Istegi 2. Komisyon Onay1 Once
1. Talep Formu Etkinlik Giiniinden 15 Giin
18 . "
Topluluk Stant A¢ma 2. Komisyon Onay1 Once
19 Etkinlik Diizenlenmesi 1. Tal.ep Formu Etkinlik quunden 15 Giin
2. Komisyon Onay1 Once
20 | Ogrenci Jet Kart giincellemesi Ogrenci kimlik kart: 1 Dakika
21 Fakiiltcleraras: 1. Bagvuru Formu 3 Giin
Turnuva
Universitelerarasi 1. Bagvuru Formu N
22 " g 15 Giin
Spor Miisabakalari 2. Rektorliik Makamimin Onay1
Taahhiitlerini yerine getiren yiiklenicinin evraklari fatura teslim tarihinden itibaren 10 giin igerisinde
23 Hak edis Diizenlemesi 6deme islemleri igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.( Istenilen bilgilerin tam olmasi 10 Is Giinii
halinde)
1. Hakedis Dilekgesi
Hakedis Odemeleri 2. Fatura .
24 3. SGK Prim Borcu Yazist 3 Giin
4. Vergi Borcu Yazisi
25 Fatura Odemeleri 1. Siparis Yazisi 10 Giin
2. Fatura
Baskanhgimiz uhdesinde bilgi ve 1-Gergek kisi ise T.C. Kimlik no, Sirket ise imza sirkiileri ve vergi numarasi .
26 e i hali . . 10 Is Giinii
belge istenmesi hali 2-Ilgilinin Dilekgesi. ( Istenilen bilgilerin tam olmasi halinde)
1-SGK Primi Borcu yoktur yazili soguk damgal1 yazi
27 Teminat Mektubu, Nakit 2- fadesi istedigi teminat mektubunun banka alindi1 makbuzu, nakit teminat mektubuna ait kasa alindu 7 is Giinii
Teminat fadesi makbuzu asli ;
3-Alind1 makbuzu zayi ise gazete ilaninin ash ( Istenilen bilgilerin tam olmas1 halinde)
8 Teknik sartname hazirlanmast Istenilen malzeme ,mal, hizmet a@lna ('1uzen¥en'ece.k teknik sartname.:ler gerekli olan dokiiman ve 15 Is Giinii
evraklar ( Istenilen bilgilerin tam olmasi halinde)
29 Teknik sartname incelemesi Istenilen malzeme ,mal, hizmet ad1na .duzen'ler.lml's teknik sartname.ler mevzuata uygunlugu bakimmdan 10 I Giinii
( Istenilen bilgilerin tam olmasi halinde)
30 Yaklagik maliyet Piyasa arastirmasi yapilmasi (Mal+Hizmet+Yapim 10 s Giinii




31 Thale yoluyla temin 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ihale siirelerinin uygulanmasidir
32 | Dogrudan temin ile alim yapma Ilgi birimlerden istekler gelip Baskanligimizca degerlendirmesi yapilip harcama yetkilisi onayi 10 Is Giinii
33 Taginir kayit Muayene kabul islemleri yapilmis taginirin kaydi 1-5 Is Giinii
34 Muayene ve kabul iglemleri Ambara mal teslimin yapilmasi 1-5 s Giinii
35 On mali kontrol Merkezi harcama belgeleri yonetmeligi tanimladigi evraklara bakilir 3 Is Giin
36 Ogrenci yurtici yolluklar Ilgili fakiiltenin talep yazis1 harcama yetkilisinin onayina miiteakip Bagkanligimiza istenilen bilgilerin 5 is Giinii
tam gelmesinden sonra
37 Ogrenci yurtdisi yolluklar Ilgili fakiiltenin y6netim kurulu karari, Ogrenci Igleri Dalr.e.}?a.askanhglmn Universite Yo6netim Kurulu 5 is Giinii
Karar1 ve harcama yetkilisi oluru
38 Avans ve krediler Talep degerlendirmesi ve harcama yetkilisinin oluru ile 5 s Giinii
1. Gorevlendirme Onay1
2. Yolluk Bildirimi
39 Yolluk Odemeleri 3. Varsa Konaklama Faturasi 3 Giin
4. Gérevlendirme Onayinda Uygun Gériilmiis Ise Varsa Ucak Bileti
5. Gérevlendirilmis Ise Mutemet Tayin Yazisi
40 Yolluk Avansi ) 1..(?10rt?vl.end1rme Onay1 ‘ 2 Giin
2.Gorevlendirilmis Ise Mutemet Tayin Yazisi
1. Faaliyet Raporu (Kafile Gorevlendirilmelerinde)
2. Yolluk Bildirimi .
4 Yolluk Avast Kapatma 3. Varsa Konaklama Faturasi 5 Gin
4. Gorevlendirme Onayinda Uygun Gériilmiis Ise Ucak Bileti
Lo . 1. 457-47B SGK Bildirimi .
42 SGK Prim Odemeleri 2. Kismi Zamanli Ogrenci SGK Bildirimi 3 Giin
43 fcra Kesintileri 1.Icra Dairesinden Yazi 3 Giin
44 Bilgi ve Belge Istemi 1. Dilekge (Rektorliikten Havaleli Olacak) 15 Giin
45 Beslenme Hizmetleri 1.Personel Kimligi/Ogrenci Kimligi 5 Dakika

(Yemek)

2. Yemek Ucreti




46 Teminat Mekty bu/ N akit Istenilen bilgilerin tamamlanmas1 halinde 7 Is Giinii
Teminat [adesi
47 Psikolojik danigmanlik 45-50 dakika siiren seanslar sonucunda duruma gore haftada bir veya 15 giinde bir randevu verilir 45-50 Dakika
Ik Miiracaat Yeri : SKS Daire Bagkanligi Ikinci Miiracaat Yeri  : Genel Sekreterlik
Isim : Riistii YILDIRIM Nazmi KARABULUT
Unvan : Daire Baskani Genel Sekreter
Adres : Rektorliik Binast Arkasi Rektorlik Binasi
Telefon : 0458 211 11 53/1190 0458 211 11 53/ 1040
Faks 10458 2111191 0458 21111 30
e- posta : sks@bayburt.edu.tr genelsekreterlik@bayburt.edu.tr




