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STANDART - 4:YETKİ DEVRİ 

 

 

Yetki, idari kararların veya işlemlerin hangi idari makam veya organlar tarafından alınabileceği ya da 

yapılabileceğini ifade etmektedir.  

 

Yetki devri, bir konuda karar alma, eylemde bulunma veya emir verme hakkını başkalarına devretmek 

ve elde edeceği sonuçlardan onu sorumlu tutmak şeklinde ifade edilebilir. 

 

İdarelerde yetkiler ve yetki devrinin sınırları açıkça belirlenmeli ve yazılı olarak bildirilmelidir. 

Devredilen yetkinin önemi ve riski dikkate alınarak yetki devri yapılmalıdır. 
 

Bu standart İçin gerekli genel şartlar: 
4.1. İş akış süreçlerindeki imza ve onay mercileri belirlenmeli ve personele duyurulmalıdır. 

4.2. Yetki devirleri, üst yönetici tarafından belirlenen esaslar çerçevesinde devredilen     

        yetkinin   sınırlarını gösterecek şekilde yazılı olarak belirlenmeli ve ilgililere 

        bildirilmelidir. 

4.3. Yetki devri, devredilen yetkinin önemi ile uyumlu olmalıdır.  

4 4. Yetki devredilen personel görevin gerektirdiği bilgi, deneyim ve yeteneğe sahip 

        olmalıdır. 

4.5. Yetki devredilen personel, yetkinin kullanımına ilişkin olarak belli dönemlerde yetki  

        devredene bilgi vermeli, yetki devreden ise bu bilgiyi aramalıdır.  

 

Üniversitemizde / Meslek Yüksekokulumuzda yetki devirleri genelde ilgili kanunlarında belirtildiği 

şekilde yazılı olarak ve İçeriği açıklanarak yapılmaktadır. 

 


