MAAS ODEMELERI

1-Aylik Bordrosu

2-Personel Bildirimi

3-Memur Sendika Aidat1 Tevkifat Listesi

4-Sigorta listesi (Varsa hayat sigortasi veya sahis sigortasi policeleri)

5-Kefalet Kesinti Listesi

6-Banka Listesi

- Ik atamalarda,

1-Atama onay1

2- Ise baslama yazis.

3- Aile Yardimi Bildirimi

4- Aile Durum Bildirim Formu
5- SGK Ise Giris Bildirgesi

- Naklen atamalarda,
1-Atama onayz,

2-Ise baslama yazisi

3-Aile Yardimi Bildirimi
4-Aile Durum Bildirim Formu
5-Personel Nakil Bildirimi
6-SGK Ise Giris Bildirgesi

- Terfilerde,
1-Terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onay1 aranmaz.)

- Gorevden uzaklastirmalarda,
Yetkili makamin onayi veya yazisi.

- Gorevden uzaklastirilmis olanlarin goreve iadelerinde,
1-Yetkili makamin onay1
2-Goreve baglama yazisi.

- Gorevden uzaklastirilmis olanlarin agikta kaldiklari siirelere ait ayhklarinin 6denmesinde,
Harcama talimati.

- Ucretli vekaletlerde,
1-Vekalet onay1
2-Ise baslama yazisi.

- Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise baglamalarda,
1-Ise baslama yazisi.
2- SGK Ise Giris Bildirgesi

- Isten ayrilmalarda
1-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi

- Yabanci dil tazminati verilebilmesi icin,

1- Yabanci dil sinav sonug belgesi;

2- Gordiikleri 6grenim nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitine gerek goriilmeyenlerde ise insan
kaynaklar1 biriminin yazisi.

(Sadece KPDS ve YDS sonuglari gegerlidir.)

Yabana dil sinav sonuc belgesi, onay, yazi ve raporun her mali yilin ilk 6demesine ait 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Mali yilin ilk ayina ait 6demelerde, personelin kidem ayligina esas hizmet siirelerini gosteren
insan kaynaklari birimince onayh listenin 6deme belgesine baglanmasi gerekir. Diger aylarda
ise durumunda degisiklik olanlarin listesi 6deme belgesine baglanir.



