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1.GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

1.1.Kullanilacak Kagidin Ozellikleri

Bitirme Calismasi, DIN A4 (297 x 210 mm) normunda birinci hamur (kalinligi en az 80 gr

/ m?) beyaz kagitlarin sadece bir yiiziine yazilmalidir. Bitirme Calismasi, ciltlenip kesildikten

(tiraslandiktan) sonra 295 x 208 mm boyutunu korumalidir.

Yazici, Laser printer olmalidir. Cogaltmalar fotokopi ile kaliteli beyaz kagida yapilir.

Cogaltilan nishalar yazi ve sekiller net ve okunakli olmahdir.

1.2.Yazim Bigimi

Yazimda; "bilgisayar" kullaniimalidir. Bitirme Calismasi'nin iginde 0zellikle belirtilmesi
gereken kisimlarinda, istenirse "italik” yazi bicimi kullanilabilir. Bunun disindaki sisli

karakterler kabul edilmez.

Bitirme Calismasr'nin bilgisayarda yazdirilmasinda Word vb. kelime islem programlari
kullanilmalidir. Yazi karakteri "Times New Roman 12 punto” olmalidir. Bltin semboller ve
Ozel isaretler ya bilgisayar ya da sablonla yazilmalidir. Silinti, kazinti vb. gibi dizeltmeler

0zenle ve kopyalarda goziikmeyecek sekilde yazilmalidir.

1.3. Sayfa Duzeni

Kagidin ust ve sol kenarlarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Bolumlerin ilk sayfalarinda yer alan SUNUS, Tablolar Listesi, Grafikler
Listesi, Sekiller Listesi, Kisaltmalar Listesi, BIRINCI BOLUM, IKINCi BOLUM..., ,
SONUC ve ONERILER , YARARLANILAN KAYNAKLAR baghklari kagidin st
kenarindan 5 cm asagiya yazilmahdir. Bolim adlari ise kagidin (st kenarindan 7 cm asagiya
koyu (bold) karakterde yazilmalidir. Ana basliktan metne veya alt baslhga gecerken 1.5 satir
arahgr bosluk (1.5 satir aralikh bir defa enter) birakilmahdir. Koyu karakterle yazilan alt
bashktan da metne gecerken yine 1.5 satir araligi bosluk birakilmalidir. Sayfa sonundaki
kelime ikiye bolunmis olmamalidir. Metnin sonunda yer alacak baslik, en son satirdan en az

iki satir daha Uste ya da bir sonraki sayfaya yazilmahdir.




1.4. Satir Araliklari

Biitiin metinler ile icindekiler, Yararlanilan Kaynaklar, Tablolar, Sekiller, Grafikler ve
Ekler 1,5 satir araligi ile yazilmalidir. Yararlanilan Kaynaklar béliminde her bir kaynak

arasinda 1.5 satir araligi bosluk (1.5 satir aralikli bir defa enter) birakilmalidir.

Paragraflar arasinda 2 satir araligi bosluk birakilir. Nokta ve virgilden sonra bir harf
bosluk birakilir. Paragrafta satir basina 5 harf bosluk (0.6 cm) birakilarak baslanir. Ana
bashklar buyik harflerle, ara basliklar ise her kelimenin ilk harfi biyik, digerleri kiiglik harfle

yazilmali ve altlari ¢izilmemelidir. Boliimler daima yeni bir sayfa ile baslamahdir. Bélim
numaras! (BIRINCI BOLUM, IKINCi BOLUM,...,) sayfanin tst kismindan 5 cm asagiya,

koyu 12 punto ve yazi ile yazilmalidir.

Paragraf diizeninin saglanmasinda yapilacak bilgisayar ayari asagidaki gibi olmahdir.
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Ornek sayfa diizeni asagida verilmistir.

BIRINCi BOLUM

1. GIDA BANKACILIGI

1.1. Gida Bankaciligr'nin Tanimi ve Ac¢iklamasi

Gida bankaciligi, Uretici, satici veya hizmet sunanlarin elinde bulunan ancak, son
kullanim tarihinin yaklasmasi, paketleme hatasi, tretim, ihracat veya ihtiya¢ fazlasi gibi
sebeplerle bunlar agisindan degerini kaybeden ve ¢ope gitme ihtimali bulunan mallarin
ihtiyac sahibi olanlara ulastiriimasini amaclayan bir yardim organizasyonudur.

Tanimdan da anlasilacagr Uzere, gida bankacithdr biri kurumun degil, bir
organizasyonun adidir. Bu organizasyonun isleyebilmesi icin araci kurumlara ihtiyag Stz
konusu aract kurumlar devlet ya da kisilerce kurulan sosyal yardim kuruluslaridir. Bu
kuruluslar sayesinde organizasyona konu olan gida drtnleri ihtiyac sahiplerine

ulasmaktadir.

1.5. Sayfalarin Numaralandiriimasi

Dis kapak disinda Bitirme Calismasi'nin butlin sayfalari numaralandiriimahdir. Bitirme
CGalismasr’'nin baslangi¢c kismi Romen rakamlari ile (1,11,111,1V,...) sayfanin alt orta kisminda

numaralandirilir. i¢ kapaklara numara konulmaz. Numaralama "Onsoz" sayfasinin altina

yazilan "I11" sayisi ile baslar. Bitirme Calismasi'’nin metin kismi Arap rakamlari (1,2,3,4,...)

ile sayfanin Ust orta kisminda numaralandirilir.

Boliimlerin, Sonu¢ ve Onerilerin, Yararlanilan Kaynaklarin ilk sayfalari
numaralandiriimaz. Ornegin; Birinci bolimin ilk sayfasina numara konulmayacagi icin

siralama, birinci bolumun ikinci sayfasinin Ust ortasina yazilan “2" ile baslar.




1.6. Anlatim

Bitirme Calismasi, kolay anlasilir bir Tirkce ve yazim kurallarina uygun bir dille
yazilmahdir. Anlatim, Gg¢lncu Kkisi agzi ile yapiimali; kisa, yalin ve 6z cimleler kullaniimali,
cok sayida sifat ve zarftan kaginiimalidir. Noktalama ve imla icin Tirk Dil Kurumu'nun imla

Kilavuzu ve Turkge Sézlugu kullantimalidir.

2. BITIRME CALISMASININ DIS YAPISI
2.1. Dis Kapak

Dis kapak, asagidaki kurallar uyularak yazilmahdir.
1) Ust kenardan, 3 cm asagiya T.C.

2) Ust kenardan,4 cm asagilya BAYBURT UNIVERSITESI IKTiISADI ve IDARI
BILIMLER FAKULTESI

3) Ust kenardan, 5 cm asagiya BOLUMU
4) Ust kenardan, 12 cm asa§iya TEZ BiTIRME CALISMASI
5) Ust kenardan, 16 cm - 17 cm asagiya Bitirme Calismasi’nin ADI

( Bitirme Calismasi’'nin adi normalde bu iki satira sigacak sekilde buyik harf ile yazilmalidir.)
6) Ust kenardan, 20 cm asagiya Ogrencinin adi, SOYADI

7) Ust kenardan 22 cm asagiya Danismanin unvani, adi ve SOYADI,

8) Ust kenardan, 26 cm asagiya Bitirme Calismasi’ nin yazildigi Yer ( Yer ve yil olarak)

9) Kapakta yer alacak bilgiler ortalanarak yazilmahdir.

10) Eger tez ismi uzunsa satirlar iki uctan esit bosluklar kalacak bicimde yerlestirilir.
11) 4 satir ve daha uzun tez isimleri 1,5 aralikla digerleri 2 aralikla yazilabilir.

12) Dis kapakta 14 punto kullaniimalidir.




Ornek:

3cm T.C.
s4cm  BAYBURT UNIVERSITESI IKTISADI ve IDARI BiLIMLER

FAKULTESI

ISLETME BOLUMU

TEZ BITIRME CALISMASI

16 n TURKIYE ' DE GIDA BANKACILIGI ve MUHASEBE ISLEMLERI

Hazirlayan: 090200052 Erkan AKTURAN

Danisman: Prof. Dr. Mustafa KOSEOGLU

Bayburt -2013




2.2. I¢ Kapaklar

ic, kapaklardaki satirlarin yerleri asagidaki ornek te gorildugi  gibi
yerlestirilmelidir.(Yazi tipi ve Punto dis kapakla ayni olmalidir.)
Ornek:

3cm T.C.
4cm BAYBURT UNIVERSITESI iKTiSADI ve iDARI BiLIMLER FAKULTESI

5cm iISLETME BOLUMU

TEZ BiTIRME CALISMASI

TURKIYE ' DE GIDA BANKACILIGI ve MUHASEBE iSLEMLERI

Hazirlayan: 090200052 Erkan AKTURAN

Danisman: Prof.Dr. Mustafa KOSEOGLU

Bayburt - 2013




2. BITIRME CALISMASI’NIN iC YAPISI

Sayfa No.

SUNUS
(0] 1o 72
1.Tablolar Listesi
2. SBKIIEE LESTEST. .. .o et et et e e e e e e e e e e e
3.Grafikler Listesi
4.Kisaltmalar Listesi

BIiRINCi BOLUM

1. GIDA BANKACILIGI
1.1. Gida Bankacihiginin Tanimi ve Ac¢iklamasi
1.2. Gida Bankacihiginin Ozellikleri
1.3.Gida Bankaciligr'nin Faydalari

iIKINCi BOLUM

2. TURKIYE' DE GIDA BANKACILIGI
2.1. Turkiye’de Gida Bankaciligi
2.2. Turkiye’de Gida Bankaciligi’nin Onemi
2.3. Turkiye'de Gida Bankacihgrnin Ekonomiye Katkisi

UCUNCU BOLUM

3. GIDA BANKACILIGINDA MUHASEBE ISLEMLERI
3.1. Gida Bankaciligrnin Vergi Kanunlari Karsisindaki Durumu
3.1.1.Gelir Vergisi Kanunu Karsisindaki DUrumu .............c.coooiiiiieiii e,
3.1.2. Katma Deger Vergisi Kanunu Karsisindaki Durumu
3.2. Gida Bankacihginda Muhasebe islemleri
3.2.0. OMEK OlAY L...vvniieiie e e e e e e e
3.2.2.0mMEK OlaY Tl ..vveee e e e e e
4.SONUC VE ONERILER
YARARLANILAN KAYNAKLAR
EKLER




ONSOZ

Bu kisimda Bitirme Calismasi hazirlayan tarafindan sunulmak istenen ¢alisma ile ilgili
ek bilgiler, calismayi kisitlayici ve/veya olumlu etkenlerden bahsedilir. Calismada izlenen
yontemler, yaklasim bicimleri, inceleme ve arastirma safhasinda elde edilen bulgularin
Bitirme Calismasina yansiyls bicimi anlatihr. Onsoz'in son kisminda, Bitirme
Calismasinin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisilere ve kuruluslara tesekkur
edilir. Ayrica, tesekkir sayfasi bulunmaz. Onsoz bir sayfadan fazla olmamalidir. Onsoziin

yazildigi sayfanin sol altinda yer ile ay, yil; sag altinda da yazarin adi ve SOYADI yer alir.
Yer ile ay-yil arasina virgil konur.

Ornek:

Bayburt, Aralik 2013 Erkan AKTURAN

1. Tablolar Listesi

Tablolar Listesi asagidaki 6rnege uygun olarak diizenlenmelidir. ilk sayfada "Tablolar

Listesi” bashgi olmal, eger liste bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik

yazilmamahdir. Tablolar Listesi basligi sayfanin st kenarindan 5 cm asagida yer almali ve

1.5 satir arahgi bosluk (bir defa enter) verdikten sonra listeye gecilmelidir.

1.Tablolar Listesi

Tablo No. Tablonun Adi




2. Sekiller Listesi

Sekiller Listesi, asagidaki 6rnege uygun olarak diizenlenmelidir. ilk sayfada, "Sekiller

Listesi” bashgi olmal, eger liste bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik

yazilmamahdir. Sekiller Listesinin sekil yapisi Tablolardaki gibi olmahdir.

2.Sekiller Listesi

Sekil No. Sekil Adi

3. Grafikler Listesi

Grafikler Listesi, asagidaki érnegde uygun olarak diizenlenmelidir. ilk sayfada "Sekiller
Listesi” bashgi olmali, eger liste bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik

yazilmamahdir. Grafikler listesinin sekli Tablolardaki gibi olmalidir.

3. Grafikler Listesi

Grafik No. Grafigin Adi

4. Kisaltmalar Listesi

Bitirme Calismasin da ¢ok kullanilan birden fazla sdzclkten olusan terimler icin bas
harfler kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gectigi yerde
parantez icinde Bitirme Calismasi iginde vyalniz bir kez aciklanmalidir. Bunlar
"Kisaltmalar Listesi” bashg altinda alfabetik sirayla sunulmalidir. Birden fazla sézctugun
bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her s6zcugin bas harfinden sonra nokta
konmalidir. (Ornegin, M.T.A., M.P.M., A.U., O.D.T.U,, ...). Ancak, TUBITAK, NATO,




USA, AET, UNESCO, TBMM, gibi tekdlizen kisaltmalarda harfler arasinda nokta
konulmamalidir. Cografi yonlerin kisaltmalarda, yonlerin Turkcelerinin ilk harfleri
kullaniimahdir. (Ornegin; D, B, KB, GB,... gibi).

4. Kisaltmalar Listesi

a.g.e. : adi gecen eser

BK : Borglar Kanunu
: Damga Vergisi Kanunu
: Gazi Universitesi

- Is Kanunu

- Karadeniz Teknik Universitesi
: London Interbank Offered Rate —Londra Bankalararasi Faiz Orani

: Marmara Universitesi
: Milli Egitim Bakanligi

BOLUMLER

Bu ayrim ondalikli sistem kullanilarak yapilmahdir.

BIRINCIi BOLUM

1. GIDA BANKACILIGI

1.1. Gida Bankactligrnin Tanimi ve Ac¢iklamasi

Gida bankacihgi, Uretici, satici veya hizmet sunanlarin elinde bulunan ancak, son
kullanim tarihinin yaklasmasi, paketleme hatasi, Uretim, ihracat veya ihtiya¢ fazlasi
gibi sebeplerle bunlar acisindan degerini kaybeden ve ¢ope gitme ihtimali bulunan
mallarin ihtiya¢ sahibi olanlara ulastiriimasini amaclayan bir yardim organizasyonudur.

Tanimdan da anlasilacagl (zere, gida bankaciligi biri kurumun degil, bir
organizasyonun adidir. Bu organizasyonun isleyebilmesi igin araci kurumlara ihtiyag
S6z konusu aract kurumlar devlet ya da kisilerce kurulan sosyal yardim kuruluslaridir.

Bu kuruluslar sayesinde organizasyona konu olan gida dranleri ihtiyag sahiplerine
ulasmaktadir.




SONUC ve ONERILER

Bu bolumde Bitirme Calismasindan elde edilen genel sonuclar, olabildigince 6z fakat acik
olarak yazilmalidir. Tezin en son béliminde olusturulan bu kisimda arastirma problemi,
yoéntemi, her bir sonucun yorumu, calismanin sinirliliklari ve bulgularin ileriye dénik
uygulamalari konusunda kisa bir 6zet yer alir. Arastirmanin, varsa benzer konuda yapilan
calismalarla karsilastiriimasi yapilarak yapilan calismalarla uygunlugu tartisihir ve gerekli

yorumlar yapilir.

YARARLANILAN KAYNAKLAR
Bitirme Calismasi icerisinde kullanilan kaynaklar, yazar soyadina ve alfabetik siraya gore,

sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baslanarak ve asagidaki gibi genel kaliba uygun

olarak yazilmalidir.

Kitap

Yazar(lar)in Soyad(lar)i (blylk harf) -virgul- Ad(lar) -Ust Uste iki nokta- Eserin Adi -
virgil- varsa editor veya cevirenin adi -virgil- Cilt numarasi ve kacginci baski oldugu -
virgil- Yayin organi veya yayinevi ile varsa yayin numarasi -virgil- Yayinlandigi Sehir ve

Yer -virgul- Yayin Yili -nokta-

Deraqi

Yazar(lar)in Soyad(lar)1 (blylk harf) -virgul- Ad(lar) -Ost Uste iki nokta- Eserin Adi
(tirnak icinde) -virgul-Derginin Adi (koyu siyah) veya varsa uluslararasi yayinlarda
kullanilan kisaltilmis sekli -virgul- Cilt no (varsa) -virgul- Sayi -Ust Uste iki nokta- No. -
parantez-Yayin ayi ve yili-parantez -virgul- Makalenin dergideki baslangi¢ ve bitis sayfa

numaralari -nokta-

internet

Yazar(lar)in Soyad(lar)1 (blylk harf) -virgul- Ad(lar) -Ost Uste iki nokta- Eserin Adi
(tirnak icinde) -virgul-Derginin adi (varsa) -virgul- internet adresi -parantez - internetten

alinanan tarih -parantez- nokta-




YARARLANILAN KAYNAKLAR

a. Kitaplar

ARIKAN, Tirkan : Muhasebe Teknik -1, Der Yayinlari No.24, istanbul,1982.

OLUC, Mehmet . Isletme Organizasyonu ve Yonetimi, Cilt 1, 3. Baski, 1U- IF
Yayinlari, No.7, istanbul, 1978.

OZASLAN, Ismail : Muhasebenin Esaslari, IiITIA Yayinlari No.51, istanbul, 1978.

M.P.M : Kalite Kontrol Gruplari (QCC), MPM Yayinlari No0.320, Ankara, 1989.

PEHLIVAN, Osman : Vergi Yonetimi, Basilmamis Doktora Tezi, KTU-SBE, Trabzon,
1985.

PINDYCK, Robert S., RUBINFELD, Daniel L. : Econometric Models and Economic
Forecast, Second Edition, McGraw-Hill Publishing Company, New York, 1981.

SEZGIN, ilkin : iktisadi Kalkinma: Segme Yazilar, ODTU Yayinlari No.70, Ankara,
1966.

OZKAYA, Cahit: Yunus Emre, Tirk Klasikleri Dizisi, Pinar Yayinlari Nr.61, istanbul,
1992.

THOMAS, A. Alex : YoOnetim Muhasebesi, Cev: Alpaslan PEKER, Turhan Yayinlari
Nr.73, Ankara, 1993. YAZAR, Ali ve digerleri* Genel Muhasebe, Eto Yayinlari Nr.63,
istanbul, 1995.

b.Makale ve Tebligler

KHAN, Moshin S., AGHEVLI, Bijan B. :" Government Deficits and the Inflationary
Process in Developing Countries”, IMF Staff Papers, Vol. 25, Nr. 3 (September 1978),
pp.383-413.

' 4 ve daha fazla yazarlar igin.




AROLAT, Osman S :"IMF’li mi IMF’siz mi ?", Dinya Gazetesi, 2 Aralik 2002, s.3.

AVRAKOGLU,ilhan : " Hedef: Sicrama ve Toplam Kalite" Degisen Kalite Anlayisi ve
TKY Sempozyumuna Sunulan Bildiri, istanbul, 21-23 Eyliil 1994,

GOKCE, Deniz  :" Hangi Doviz Kuru Sistemi Uygulanmasi ?", Platin Dergisi,
http://www.platindergisi.com.tr/20010201/denizg.html (02.12.2002).

MISHKIN, Frederic S.: "International Experiences With Different Monetary Policy
Regimes, Instituties for International Economic Studies, Seminar Paper Nr.648 (August
1998), pp.1-45. (http://www.iies.su.se/ftpsever/sempaper7pdf7fs648a4.pdf) ROBERTS,

Michael : "Green Reports Get Grade", Chemical Week, Vol. 158, Nr. 14 (August 1996),
pp.45-46. WANG, Liyan ve di§g : " Cevresel Muhasebe Metodlari ve Cinli
Muhasebecilerin Tutumlari - Bir Anket Sonuclari "(Cev. Yunus KiSHALI; Hilmi
KIRLIOGLU), Muhasebe ve Finansman Dergisi, Sayi: 2(Nisan 1999), ss.61-68.

c. Kanun, Teblig, Yonetmelik, Tlzik ve Digerleri

Cevre Denetim Yonetmeligi

DPT Temel Ekonomik Gostergeler, Subat 2008
Dinya Gazetesi, 21 Mayis 2001

IMF International Financial Statistics, March 1998
VUK - No: 213 Tarih: 04.01.1961
VUK - Genel Tebligi Seri No. 165
Yargitay H.G.K. 19.05.1963. E. 4 - 39, K.59
Resmi Gazete, 14922 (21

Haziran 1974). Tirkiye

Cumhuriyeti Anayasasi 1982.

http://www.tcmb.gov. tr/




EKLER

Metinde verilmesi Bitirme Calismasinin bitinlugind bozan veya dikkati dagitan
bilgiler (uzun ve ayrintili, anket formlari, belgeler, bilgisayar c¢iktilari, kanun maddeleri
v.b.) ekler halinde arastirmanin sonuna konulur. Her ek ayri bir sayfa tzerine yazilir. Ekler

rakamlarla numaralandirilir. Ornegin, Ek 1, Ek 2 gibi. Her ekin bir de adi olmalidir.

4. TABLO, SEKIL ve GRAFIKLER

4.1.Tablo Numarasi ve Baslk

Her tablonun bir numarasi ve bir bashgi bulunur. Her tabloya bir numara verilir ve
metin icerisinde tabloya bu numara ile atif yapilir. Tablolar, bastan sona sirayla
numaralandirilir. Tablo numarasi, Arap rakamlariyla ve "Tablo" kelimesinin yalniz bas
harfi blyuk olacak bicimde yazilir. Tablo bashgi, tablonun tzerine ve tablonun kenarlarina
ortalanacak sekilde yazilir. Baslik yazisinin (izerine ve ortaya da baslik numarasi konulur.
EQer baslik yazisi bir satirdan daha uzun ise o taktirde ikinci ve ondan sonraki satirlar, bir

Usttekine gore, uclarinda esit bosluk kalacak sekilde kisaltilarak alt alta yazilir.

Ornek:

Tablo: 1

Uretim Giderleri Dagitim Tablosu

Gider Yeleri Esas uretim gider yerleri| Yardimci Gretim gider yerleri

TOPLAM

Giderler Orgu Boya Dikis | Utilleme |Paketleme

Direkt iscilik Gider. [3.000 1.500 1.000 300 200

DIMMG 4.000 2.000 1.200 500 200

Elektrik Gideri 5.000 2.000 1.500 750 500

Makine Bakimlar1 |4.000 1.600 960 640 480

I. Dagitim Toplami|16.000 7.100 4.660 2.190 1.380

Dagitimlar

Personel (adet) 40 25




4.2.Tablo Dipnotlari

Tablo dipnotlari gosterilirken tablonun sol alt kosesinden bosluk birakilmadan
"Kaynak™ kelimesi yazilarak, iki nokta ust tste konulur. Bundan sonra kaynak dipnotu,
tablonun altina asagidaki gibi yazilir. Eger kaynaklar birden fazla ise birincinin
yazilmasindan sonra altina ikincisi yazilir. Tablo dipnotlari Times New Roman ve 9 Punto

ile yazilacaktir.

Ornek:

Tablo: 4

Uretim Giderleri Dagitim Tablosu

Gider Yeleri Esas Gretim gider yerleri| Yardimci Gretim gider yerleri
TOPLAM

Giderler Orgi Boya Dikis Utlileme | Paketleme

Direkt Iscilik Gider. [3.000 1.500 1.000 300 200
DIMMG 4.000 2.000 1.200 500 200
Elektrik Gideri 5.000 2.000 1.500 750 500
Makine Bakimlari 14.000 1.600 960 640 480
I. Dagitim Toplami|16.000 7.100 4.660 2.190 1.380
Dagitimlar
Personel (adet) 40

Kaynak: AYKAC, 2010, s. 10

4.3. Sekil Numarasi ve Baslik

Her seklin bir numarasi ve bir bashgi bulunur. Her sekilde bir numara verilir ve metin
icerisinde sekle bu numara ile atif yapilir. Sekiller, bastan sona sirayla numaralandirilir.
Sekil numarasi Arap rakamlariyla ve "Sekil™ kelimesinin yalniz bas harfi buyik olacak
bicimde yazilir. Resim, sema ve benzerleri "Sekil" olarak adlandirilir.

Sekil bashigi, seklin altina ve seklin kenarlarina ortalanacak bigimde yazilir. Bashk
yazisinin Uzerine ve ortaya da baslik numarasi konulur. Eger baslik yazisi bir satirdan daha
uzun ise o takdirde ikinci ve ondan sonraki satirlar, bir Usttekine gére, uclarindan esit

bosluk kalacak sekilde kisaltilarak alt alta yazilir.




BASKAN

BASKAN YRD. BASKAN YRD. BASKAN YRD.

Sekil: 4

Kurum ici Hiyerarsi

Sekil boyutlari arasinda uygun bir dengenin saglanmasi gereklidir. Genel gérinim
dikdortgene benzemelidir. Sekillerde 6lci birimleri; eksenler kullaniliyorsa onlarin Gstiine

kullaniimiyorsa seklin Ustiine ya da yanina uygun bir yere yazilmalidir.

4.4. Sekil Dipnotlari

Dipnotlar, sekil basligi altina bir ara verilerek soldan baslanarak yazilir. Eger kaynaklar
birden fazla ise birincinin yazilmasindan sonra altina ikincisi yazilir.

Ornek:

BASKAN

BASKAN YRD. BASKAN YRD. BASKAN YRD.

Sekil: 4

Kurum igi Hiyerarsi

Kaynak: AKBAY, 2009, s.4




4.5. Grafik Dipnotlari

Grafik dipnotlari gosterilirken, grafigin sol alt kdsesinden bosluk birakilmadan
"Kaynak™ kelimesi yazilarak iki nokta Ust Gste konulur. Bundan sonra kaynak dipnotu,
grafigin altina asa@idaki gibi yazilir. Egder kaynaklar birden fazla ise birincinin

yazilmasindan sonra altina ikincisi yazilir.

Ornek:

Satislar

m 1. Ceyrek m2.Ceyrek 3. Ceyrek m 4. Ceyrek

Kaynak: PC World, 2009, s. 61

5. ALINTI YAPMA

5.1.Alinti Yapmada Temel ilke ve Amaglar

Alinti yapmada temel ilke, Bitirme Calismasinda; neyin, nereden ve nasil alindigini
goOsterebilmektir. Alintt yapmanin amaci yararlanilan kaynaklarin yazarlarina kredi
vererek, ahlaki ve yasal kurallara uymak; arastirmada ileri surulen goris ve olgularin
varhgini belirterek, Bitirme Calismasi yazanin, bunlari gz énune aldigini kanitlamak ve
Bitirme Calismasini  okuyana ayni konuda, yararlanabilecegi onemli kaynaklari
tanitmaktir. Bitirme Calismasinda yararlanilan kaynaklardan yapilan alinti Bitirme

Calismasinin toplam hacminin %10'undan fazla olmamalidir.




5.2.  Yayin Tirlerinden Alinti Yapma
Fakultemiz blinyesinde yer alan tim bolimlerde alintilar, metin ic¢i alinti yani baglac

yontemi seklindedir.

5.2.1. Kitaptan Alinti Yapma
Bir kitabi ilk kez tanitirken, onun hakkinda su ¢ grup bilgiyi vermek gerekir. Bunlar:

Yazarin soyadi, yayin yili ve sayfa numarasidir. Ornek Mehmet YAZICI'nin istanbul'da
2009 yilinda MU-iiBF Nihad Sayar Egitim Vakfi Yayinlari Nr. 457-690 da yayimlanan
"Bilimsel Calisma ve Yazma Yontemleri" Kkitabinin 24. sayfasindan vyararlanildigi

varsayilsin. Bu durumda alinti yapma su sekilde olacaktir (YAZICI, 2009, s.24).

Bitirme Calismasinda yararlanilan kitap iki yazarl ise yazarlarin soyadlari, baski yil
ve sayfa numarasi belirtilir. Ornek: Osman PEHLIVAN ile H. Hiiseyin BAYRAKLI'nin
2008 yilinda ortaklasa yazdiklari, Trabzon'daki Ser Yayinlari arasinda 62 no’lu yayin
olarak yer alan "Vergi Hukuku" adli kitaplarinin 47. sayfasindan yararlanildigi varsayilsin.
Bu durumda alinti yapma su sekilde olacaktir (PEHLIVAN-BAYRAKLI, 2008, s.47).

Yararlanilan kitabin yazarlar ¢ ise kaynak gdsterme yukaridaki gibi, fazla ise

asagidaki gibidir. Ornek: Sabri BEKTORE, Halim SOZBILIR, Yilmaz BENLIGIRAY ve
Kerim BANAR’ 1n 2009 yilinda ortaklasa yazdiklari, Eskisehir'deki Sezer Yayinlari

arasinda 12 no.lu yayin olarak yer alan " Muhasebe ilkeleri ve Uygulamasi" adli
kitaplarinin 52. sayfasindan yararlanildigi varsayilsin. Bu durumda alinti yapma su sekilde
olacaktir (BEKTORE ve digerleri, 2009, s.52).

Yararlanilan kitap ceviri olsa bile alinti yapma sekli yukaridaki gibi olur. Yani
cevirmenin soyadi ile deQil yazarin soyadi ile baslanir. Yararlanilan kitap, bir derleme,
toplama veya duzenleme ise alinti yapma sekli yine yukaridaki gibi olacaktir. Ayni kitaba
yeniden basvuruldugunda o kitap hakkindaki bilgiler yenilenir. Yazarin ayni yil
yayinlanmis iki veya daha c¢ok eseri kullanilmis ise bunlar (2009a), (2009b) biciminde

gosterilir.

5.2.2. Dergiden Alinti Yapma

Dergiden bir makalenin alinti yapilmasi sekli kitapta oldugu gibidir. Ornek: Zeynep
ARIKAN' In istanbul’'da Ocak 2006 tarihinde 88.sayili Vergi Sorunlari Dergisi ’ nin 46-57




no’lu sayfalarinda yer alan "Gumrik Birligi ve Etkileri" adli makalesinin 50. sayfasindan

yararlanildigi varsayilsin. Bu durumda alinti yapma su sekilde olacaktir

(ARIKAN, 2006, 5.50).

5.2.3. Gazeteden Alinti Yapma

Gazetelerde g tur haber (yazi) bulunur. Bunlar: Basyazi (basmakale), yazar belli ve

belli bir "kdse"de ¢ikan yazilar(kose yazilarl) ve yazari belli olmayan 6teki yazilardir. ilk

iki tur haberlerin (yazilarin) gosterilisi aynidir. Ornek: 21.06.2009 tarihli Diinya
Gazetesinin 2. sayfasinda yer alan Tevfik GUNGOR'’ iin "Ankaradaki Guriiltiden Halkin
Sesi Duyulmaz Oldu” adli kose yazisindan yapilacak alintt su sekilde olacaktir
(GUNGOR, 2009, s.2). Eger yazar belli degilse, 6rnegin Diinya Gazetesinin 4. sayfadaki
bir tablodan alinti su sekilde olacaktir (Diinya Gazetesi, 21.06.2009, s.4).

Bitirme Calismasr'nda Resmi Gazete’den yararlaniimasi halinde alinti yapma sekli
gunlik siyasi gazetelere gore farklilik gosterir. Ornek: 06.10.2009 tarih ve 18642 sayili
Resmi Gazetenin 5. sayfasinda yayimlanan KTU-Lisansistii Ogretim Yonetmeligi'nden
yararlanildi§i varsayilsin. Bu durumda alinti yapma su sekilde olacaktir (KTU - Lisansistil
Ogretim Yonetmeligi, T.C. Resmi Gazete, 06.10.2006/ 18642, s.5).

5.2.4.Yayinlanmamis Bitirme Calismasi, Rapor ve Tebligden Alinti Yapma
Bitirme Calismasi, teblig (bildiri) ve benzeri calismalar yayinlanmadan da

kullanilabilirler. Bunlardan alinti yapma kitap ve makaleden alinti yapma gibidir. Resmi
tebliglerden alinti yapilmasi ise daha farklidir. Ornek: (KDV Genel Tebligi, Sira No:5,
Bolim: VI-G).

5.2.5. Bakanlar Kurulu ve Danistay Kararlarindan Alinti Yapma

Bakanlar Kurulu karari ve Danistay kararlari bu kurumlarin adlariyla birlikte verilir.
Buradaki kisi ve kurum adlari yazarin soyadi gibi islem gorir. Ornek: (Danistay. 4D.
11.03.2009 T. E.64/40002, K.67/1221), ( Bakanlar Kurulu Karari, 12.01.2005, 95/6431).




5.2.6. Kutsal Kitaplardan Alinti Yapma

Kuran, incil ve Tevrat gibi kutsal kitaplara iliskin alinti yapma islemlerinde, yazar

soyadi ve yayim bilgileri verilmez. Ornek: (Kuran, 39, Ziimer Siiresi, Ayet 9).

Kutsal kitaplarin geviri ya da yorumlari ile ilgili kitaplardan alintilar, kitaptan alint

yapma bashigi altinda belirtildigi gibi gosterilir.

5.2.7.Kanunlardan Alinti Yapma

Herkesce bilinen kanunlardan alinti yapmada kanun adi ile ilgili madde bilgisi yeterli

olur. Ornek: (' Vergi Usul Kanunu, Md.50).

5.2.8. internetten Alinti Yapma

internetten alinti yapma (kitap veya makale gibi) html (htm) formatl ise gésterimi
kitap veya dergide oldugu
gibidir. Ayrica, yararlanilan internet adresi ve erisim tarihi parantez igerisinde

gosterilebilir.

Ornek:

GOKCE, Deniz  :" Hangi D6viz Kuru Sistemi Uygulanmasi ?", Platin Dergisi,
Erisim: http://www.platindergisi.com.tr/20010201/denizg.html (02.12.2002).




